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III. PLAN DE CUENTAS. 
 
Considerado como una de las partes medulares del Manual, este Capítulo se integra con los 
siguientes apartados: 
 

A.  LISTA DE CUENTAS 
B. INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTAS 
C. GUÍA CONTABILIZADORA 

 
Cada uno de los apartados aporta un marco de referencia para los registros de  las operaciones 
patrimoniales y presupuestales.  
 
A. LISTA DE CUENTAS. 
 
Lista de cuentas es la relación ordenada y detallada de las cuentas contables, mediante la cual se 
clasifica el activo, pasivo y hacienda pública o patrimonio, los ingresos y gastos públicos y 
cuentas denominas de orden o memoranda.  
 
En el diseño de la Lista de Cuentas para el registro de las operaciones de la Universidad de 
Quintana Roo, se consideró la base de codificación del Plan de Cuentas del Manual de 
Contabilidad Gubernamental emitido por el Consejo Nacional de Armonización Contable 
(CONAC). 

 
El Plan de cuentas define los dos primeros agregados a los que deben alinearse las listas de 
cuentas que formularán los entes públicos. Estos dos agregados se componen de cinco dígitos y 
forman cinco niveles de clasificación, como a continuación se describe: 
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Considerando la base de codificación establecida en el Plan de Cuentas emitido por el CONAC 
y atendiendo a las necesidades de información, la cuenta contable en donde se registrarán las 
operaciones de la Universidad se estructura con ocho campos cuya longitud en dígitos, se 
conforma como se detalla a continuación: 
  

Género:           Un dígito Subcuenta:                         Dos dígitos 
Grupo:             Un dígito Sub Subcuenta:                  Tres dígitos 
Rubro:              Un dígito Consec. Sub Subcuenta:     Dos dígitos 
Cuenta:            Un dígito Subnivel UQRoo:               Dos dígitos 

 
 

La identificación y uso de las cuentas muestran los movimientos que se realizan por la 
Institución, utilizándose un cuarto, quinto, sexto nivel, séptimo y hasta un octavo nivel según el 
grado de análisis que requiere la información presentada. 
 

 
El primer campo define la cuenta de mayor, que agrupa los cuatro niveles que refiere el plan de 
cuentas del CONAC, los tres campos adicionales conforman las diferentes agrupaciones de 
información y de afectación. La cuenta de afectación puede ser ubicado en un nivel de campo 
diferente como se observa en la lista de cuentas. 

 
La estructura de la lista de cuentas en armonización con el primer agregado de agrupación que 
se define en el Plan de Cuentas del Manual de Contabilidad Gubernamental y considerando las 
necesidades de información de la Universidad, queda estructurado en los nueve géneros que 
desagregan sus diferentes grupos y rubros. 
 
En el caso de los géneros denominados cuentas de cierre contable y cuentas de cierre 
Presupuestarias, el Plan de Cuenta del CONAC no desagrega los rubros ni asigna dígitos 
específicos para los mismos. En la lista de cuentas de la Universidad de Quintana Roo, los rubros 
de dichos géneros se crearon en atención a las necesidades de información. 
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Los Géneros, Grupos y Rubros, son como a continuación se describe: 
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LISTA DE CUENTAS A NIVEL MAYOR. 
 
La lista de cuentas a nivel Mayor, de uso para la Universidad de Quintana Roo, son las que se 
enlistan a continuación: 
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Para el caso de las cuentas presupuestarias, del orden del Género 8, éstas se presentan al nivel 
de agregación de Mayor, no obstante, éstas contemplan la apertura de las cuentas 811, 
812,(813), 814, 815 y 821, 822,(823), 824, 825, 826, 827, por cada Concepto de Ingreso y cada 
Objeto del Gasto, según correspondan, excepto por las cuentas 813 (Ley de Ingresos Modificada) 
y 823 (Presupuesto de Egresos modificado) que se emplean en los casos donde existen 
adecuaciones presupuestarias a la Ley de Ingresos por Ejecutar y al Presupuesto de Egresos por 
Ejercer, como se enlista a continuación. 
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LISTA DE SUBCUENTAS OBLIGATORIAS A QUINTO NIVEL. 
  
El Plan de Cuentas emitido por el Consejo Nacional de Armonización Contable contempla cuentas cuyo 
desglose al quinto nivel (“Subcuenta”), es de observancia obligatoria para la totalidad de los entes a los 
que resulte aplicable, lo anterior a fin de dar cumplimiento a lo previsto en el artículo 40 y 41 de la Ley 
General de Contabilidad Gubernamental. 

 
Las cuentas con desglose obligatorio, que resultan aplicables a la Universidad son las que a continuación 
se enlistan: 
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