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PROCESO DE PAGO

Sistema de Pago Referenciado
https://pagos.ugroo.mx/
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sistema referencia g f 7 u 'pﬁqos /
adeUdos \ Solucion Integral de Cobranza |

Convenio CIE:
1682393

Correo electronlco institucional
matricula@uqroo.mx
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Universidad Autdnoma del Estado de Quintana Roo

A Inicio  wm Aviso de privacidad [ Soporte ~ 8a Alumnos ~ & salir

UniwERS DALY D CLIINTANMA ROOD

Bienvenido

Sistema de Pagos Referenciados

Para generar su formulario de pago de servicios seleccione una opcidn.

Aviso: Pagos en linea (Tarjeta Visa/MasterCard, Cheque en linea BBVA) reflejo inmediato. Pagos en sucursal, siguiente dia habil. Pagos en
sucursal fin de semana dos dias habiles. Es responsabilidad del usuario la seleccion correcta del concepto de pago.

i Si tiene dudas para realizar su pago, consulte las preguntas frecuentes (FAQs) que esta en la opcion Soporte o envie correo a soporte-

pagos@uqroo.edu.mx con su nombre completo; nimero de matricula o clave de aspirante; duda o problema; y si cuenta con nam.
referencia y/o comprobante de pago.

b4

Publico en General Aspirante Alumno

Servicios para el Publico en General Servicios para aspirantes

Servicios para alumnos
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& Salir

# Inicio

o Aviso de privacidad
B soporte -

- Alumnos -

Bienvenido

Sistema de Pagos Referenciados

Para generar su formulario de pago de servicios seleccione una opcion.

Aviso: Pagos en linea (Tarjeta Visa/MasterCard, Cheque en linea
BEVA) reflejo inmediato, Pagos en sucursal, siguiente dia habil.
Pagos en sucursal fin de semana dos dias habiles. Es
responsabilidad del usuario la seleccion correcta del concepto de

pago.

i Si tiene dudas para realizar su pago, consulte las preguntas
frecuentes (FAQs) que esta en la oprion Soporte o envie correo a
soporte-pagos@uqroo.edu.mx con su nombre completo; numero
de matricula o clave de aspirante; duda o problema; y si cuenta con
num. referencia y/o comprobante de pago.

Vista desde el celular

-a

% ==

Pagos en sucursal fin de semana dos dias habiles, Es
responsabilidad del usuario |a seleccion correcta del concepto de
pago.

i Sitiene dudas para realizar su pago, consulte las preguntas o
frecuentes (FAGS) que estd en |13 opcion Soporte o envie correo a
soporte-pagos@uqroo.edu.mx con su nombre completo; nimero

de matricula o clave de aspirante: duda o problema; y si cuenta con

num. referencia y/o comprobante de pago.

Pablico en General

Servicios para el Pdblico en General

Aspirante
Servicios para aspirantes

Alumno

Servicios para alumnos

a:E"E NgQresar requiere Contar Con U oorred INSTiuckons

e
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captura dE‘l SEFUiEiD(SJ a pagar Universdad Autdnoma del Estado de Quintana Roo

¢ Rogwar |
Informinchin del clants

Primar apelliso SEQudD apaiiao Momilens)

Captura del serviciols) a pagar

Serviciod & pagar

Cantidad Codigo Concepto Monto Total Efiminar

COMGRESD D 0000 20 .i. |

Total a pagar: 3200.00 pesos (MXN)
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Universidad Autdnoma del Estado de Quintana Roo

Primer apellido Segundeo apellido Mombra(s)

PACHECC WITZIL AMA KAREM

Captura del servicio(s) a pagar

Seleccione los servicio(s) a pagar

| Seleccione una apoion b

% Agregar servicio

Servicios a pagar

Cantidad Cadiga Concepto Monto Tatal Eliminar
S 618 CONGRESO D 200.00 200.00 E
000432 - FEL 2022 - ASISTEMTE B v

O ;Requiere factura?

I Generar pago referenciado

Total a pagar: $200.00 pesos (MXN)
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En la seccion Datos de Facturac

000432 - FEL 2023 - ASISTENTE B v — deben considerar los datBy M tareretgr e
aparecen en la Cédula Fiscal (personal o de
su institucion).

:Requiere factura?
Datos de facturacién 1.- Tener en consideracién que, si usted
proviene de una organizacion o
Registro Federal de Contribuyente (RFC) Razén social universidad, la cédula fiscal debe ser de
7
XAXX010101000 Nombre del contribuyente/Razon social la institucion.
Si no cuenta con RFC puede utilizar el RFC para plblico en general XaXX010101000 .
2.- Si el pago a facturar es con recursos
Domicilio Ndm. Ext Ndm. Int personales y no requiere justificar el
gasto ante alguna institucién, la cédula
Domicilio Fiscal (CP) Colonia Localidad Entidad federativa flscal es Ia personal'
Uso de la factura | seleccione una opcién ~ Régimen Fiscal | Seleccione una opcion ~ Nota: Es importante mencionar que la
. generacion de la factura tardara en promedio un
Correo electrénico Teléfono , L . .
dia habil en llegar al correo registrado, siempre y
correo@dominio.com Muamero telefénico ,
cuando los datos estén correctos. El correo de
soporte-pagos@ugroo.edu.mx esta disponible
Ty . — Total a pagar: $200.00 pesos (MXN) para dudas o aclaraciones.
Generar pago referenciado



mailto:soporte-pagos@uqroo.edu.mx
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El sistema generara el formato de Pago Referenciado, la cual es importante descargar, 7 g
ya que posteriormente nos servira para obtener el comprobante oficial de pago.

Universidad Autdnoma del Estado de Quintana Roo

o.15 LUNGRESU U - FEL 2U23 - ASISTENTE B 320000 $2U0.0U
Datos de facturacion
RFC: UQR9105241R5 Razén social: UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTARQ DE OUINTANA
_ﬁ"_
=
icilio fi a T Formato de Pagos Referenciados ieiing
Domicilio fiscal: BOULEVARD BAHIA No. Ext: SN
informaciéa del Cliente
. . N Apellide Paterno, Materno, Nonboe (5 de guisns recibies e servicle
CP: 77019 Colonia: Localidad: CHETUMAL Entidad fe [racrico vz anamen
Datos Fiscales EI!I CFOL
RFC 1 Contribuyente
uarsioszains [onrversian auTONDMA DEL ESTALD DE GLINLANA RBO
Correo electrénico: anapacheco@uqroo.edu.mx Numero telefénico: 9338350300 : fogiman Fiscal — EETT
HGLH Parsonas Moales con Fnas no Lucratives (03 Gastos an ganaral
Demicilio fiscal | Mim. Ext | Nm. Int
hm:; Sl calonia | Lacslldad | lnllld ad radarativa
Froro | | OTHOM P BLANCD | QUINTANA FOC
Correa electrdnico
- B9 DA CREC 0P LN o0 Bl i
Tramitde y Sarvicios
Deseripclén 4ol concepto Costo | __monts a pagar
ONGRESO D - 000432 - FEL 2023 - ASISTENTE B- ESTUDIANTE I £200.00] ng
Taotal $200.00

Formatos de pago

Numero de referencia Descargar Enviar por correo
00000011697635096259 & B
- e
I Convenio OF |
Te invitamos a contestar nuestra encuesta de satisfacccién [, Whmmes g N e i i |

Referencia =02l

ODOOOO11E88703506259

Fecha Umite de valldez 08/06/2023




Para realizar el pago, se tienen dos opciones: Y #

a) En efectivo, en la ventanilla o en practi caja de BBVA (con el Formato Pagos Referenciados
gue descargd)

Universidad Autdnoma del Estado de Quintana Roo

b) Enlinea

e

LIUNGORESU U - FEL £UZ5 - ASISITENIE B ARV hFAVIVAVIY)

Datos de facturacion

RFC: UQR9105241R5

Razdn social: UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE QUIN
I

wevh et i Bava

| s BevA 8 £
000000116576350962569

Fechs ke devalldes 0872521

ROO

Domicilio fiscal: EOULEVARD BAHIA No. Ext: SN No. Int:

CP: 77019 Colonia: Localidad: CHETUMAL Entidad fed: QUINTANA ROQ

Correo electrénico: anapacheco@uqroo.edu.mx imero telefénico: 9838350300

Multip@gos Express

BBVA P

UNIVERSIDAD DE QUINTANA ROO

Numero de referencia Descargar Enviar por correo Pagar en linea

Follo

_‘- ' Referencia
B (shae

Concapto del page

Formatos de pago

00000011697635096259

Importe a pagar

_ . .. Pulsa
Te invitamos a contestar nuestra encuesta cle satlsfacccmn




Pagos en Linea

Multip@gos Express

BBVA P

UNIVERSIDAD DE QUINTANA ROO

DATOS PRINCIPALES PORTAL DE PAGOS

Folio
Referencia

Concepto del page
Importa & pagar

(oo 3
Wit ’

® BADHII Wy vewanan preiges ameec Pulsa

o Llenar con correo electronico

e Llenar con numero telefénico (10 digitos)

UNIVERSIDAD DE QUINTANA ROO

rota

[r—

Cancmptn 4ol page

Visa 'y mastercard
(debito, crédito, cualquier banco)

= et

BBVA

UNIVERSIDAD DE QUINTANA ROO

DATOS PRINCIPALES PORTAL DE PAGOS

Folia
Referencia

Concepto del pago

Importe & pagar

VISA !_ BBVA

i

Patiny

Multip@gos Express

Po

Universidad Autdnoma del Estado de Ouintana Roo

BBVA '@ :

Cheque en Linea

Proceso de pago
Paso 1 dad Pago 2dad Pago 2da 4 Pasa 4 da 4
Datos del pago = realizar
; Empreca UNIVERSIDAD DE QUINTANA ROO
St Convenia 1682249
Referencia 40702512343035106254
duds o adewsmn Concepto MULTIEAGOS
Smrode Aencon Ebine £1,500.00
fecha de operacion 0a/08/2023
Aeosse =l servide de Chegie =n Linsa [7]
99 o al Nimero de Taryets o Referencs
s22-999
[ sair Continusr

Cheque en Linea

Propietario de cuenta Bancomer y en el
Aplicativo de BBVA
(no tiene tarjeta débito o crédito)
Clabe interbancaria

— Fo g

UNIVERLDAD DE SUNTANA ROO

Pago a realizar con cuenta bancaria de otro
banco distinto a BBVA
(no tiene tarjeta débito a crédito)
Clabe interbancaria :



% q‘y=

Se capturan los datos personales solicitados por el banco:

Universidad Autdnoma del Estado de Quintana Roo

DDVY/A

UNIVERSIDAD DE QUINTANA ROO . : B BVA

Multip@gos Express

DATOS PRINCIFALES PORTAL DE PAGOS
£ Al UNIVERSIDAD DE QUINTANA ROO
Folio ;| ROS000000 1169 7R350096253
Referencia EaE
0 i (196258 DATOS PRINCIPALES PORTAL DE PAGOS
Concepto del pago MULTIPAGOS Folio

Importe 3 pagar Referencia

Concepto del pago

oia exhibicidn

Importe a pagar 20000 MXN

Datos de la tarjeta e

(débito o crédito) Jirmerm o2 e visa' ::
== = : Thuler de a Tareta: L ]

S0 e e Taneta:  VISA

Nomerode la Tarjeta: ~ =""""2136

07/2025

Fecha de Vencin

A la tarjeta e crédit se Je realizara un cargo par § 200.00 MXN

;Desea continuar?




Solicita un Codigo de Seguridad para llevar a cabo la operacidén, Esta informacién es solicitud
directamente del banco y va a depender de la tarjeta con la que se haga el pago.

BBVA VISA

Compra segura BBVA
Comprueba que los datos de tu compra sean correctos

Comercio: ADGQ UNI DE QUINTANA ROO
Imparte por pagar: 200.00 MXN
Terminacldn de |a tarjeta: 2136

Fecha: 07 de junio de 2023

Autoriza tu compra con un codige de seguridad que podras generar con el
Token Movil de tu app BBVA Mexico

Realizado el pago, la plataforma del banco
confirmara la operacion

Multip@gos Express

BBVA Py

UNIVERSIDAD DE QUINTANA ROO

DATOS PRINCIPALES PORTAL DE PAGOS

Folio
Referencia

Concepto del pago

Imports a pagar

Canczlar

z
N7

(N'—;r;es@a? Llama 2 Linea BEVA 3| 55 5226 2663
Pulsa

UNIVERSIDAD DE QUINTANA ROO
UNIVERSIDAD DE QUINTANA RDOD

COMPROBANTE DE PAGD POR INTERNET (ORIGINAL FOLI BE PAGD: 701681013

Focha do pago: 07
Aeferencia: 0000001 169653509626

DOSCIENTOS PESOS DO/100 MXP

ABLE CON INSTITUCIONES DE CREDITO

Sali
) : L
-

Se imprime el comprobante

UN"FVEE RS D A" D A U

00

Universidad Autdnoma del Estado de Quintana Roo
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CONCILIACION DE PAGOS OO

En linea: Tarjeta Visa/MasterCard Inmediato

En linea: Cheque en linea BBVA Inmediato

En linea: Cargo cta. de cheques otros bancos Antes de las 12:00 h dos dias habiles bancario.
(transferencia CLABE) Después de las 12:00 h tres dias habiles bancario.
Aplicacion movil BBVA Siguiente dia habil bancario (12:00-17:00)

Transferencia en sabado y domingo dos dias habiles bancarios
(12:00 a 17:00)

En sucursal: Practi-caja y ventanilla Siguiente dia habil bancario (12:00-17:00)

Depositos en sabado y domingo dos dias habiles bancarios
(12:00 a 17:00)

Nota: Conservar comprobante de pago para cualquier aclaracion.




GENERAR RECIBO DE PAGO

mm Aviso de privacidad [ Recibo de page @ FAQs @ Infografia [B§ Manual de usuario

Nota: Para que el recibo esté disponible, tiene que haber pasado el tiempo mencionado del banco.




Universidad Autdnoma del Estado de Quintana Roo

La referencia la genera cada alumno es necesario guarden el PDF, de lo contrario, no

podran descargar el recibo y deben enviar correo a soporte-pagos@ugroo.edu.mx para
brindarles el apoyo correspondiente.

Generar Recibo de Pago

‘ € Regresar ‘

Aviso: El recibo de pago estara disponible, para pagos en linea (Tarjeta Visa/MasterCard, Cheque en linea BBVA) de inmediato. Pagos en sucursal, %
al siguiente dia habil bancario. Pagos en sucursal fin de semana dos dias habiles bancarios.

Informacién del cliente

MNumero de Referencia: *

BiDescargar recibo de pago



mailto:soporte-pagos@uqroo.edu.mx

Para generar el Recibo de Pago solicitado se debe accesar a la plataforma de Pagos T #
Referenciados, y elegir la opcion:

Universidad Autdnoma del Estado de Quintana Roo

Gand T B s & odep ad BRecibo de pago B Manuzl de us ) ] [niciar 58510

Chetumal, Quintana Roo, 23 de mayo 2023

ienerar Recibo de Pago
- -

FReg

Formato Recibo de Pago

cerCard, Chegue en linea BBVA) de inmediata. Pagos en *
ias habiles

ACAras

DIRECCION GEMERAL

fi dn del recibe de page
Referencia Cliente Fecha Elaboracién rmacidn del cliente
00000008344332428232 AL22-008%9 Wilbert Gregorio Nuftez Pat 16-08-2022 11:00 s
mero de Referenoa:
Datos de A
# Ingreso Caja # Corte # Depésito Banco 000D0G1 1897B35086258 —
bk i 43667 Anotar la referencia z@‘ ] [t
# o d "ormato de Pagos Referenciados

Maonto Total

formadda del ClEne
‘A puia watacro, waterno, nomses

560000 (SEISCIENTDS PESDS 00/100 M.N)

I Contribuyente.
1

e
[T

“Demicilio fical TRam. x| wom. tnc
INGRESO CONCEPTO MONTOD MONTO EN LETRA % = — | = A‘An:_ﬁl;
0005C8 ASPIRANTES MEXICANOS LIC. EN LINEA S500.00 SEISCIENTOS PESOS 00/100 MN ] e e

Si Usted requiere Comprobante Fiscal (CFD1), solicitelo al momento del pago, proporcione al cajero suR.F.C y cuenta de
correo electrdnico.

[ e |
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIERDS e wme s s

‘" |‘| Total a Pagar: $200.00 pesos

Boulevard Bahia s/n, esq. Ignacio Comonfort, Col. del Bosque, C.P, 77019, Chetumal, Quintana Roo, México Tel. +{983|83.50200, Fax. +
(983]83.29650 www.Ugroo.mx

0008001189 7635096259

Comprobante que se descarga en formato PDF




OTROS TRAMITES

# Inicic  wm Aviso de privacidad B Soporte -

IS Generar constancia de no adeudo

IS5 Consultar financiero
Blenver

Sistema de Pagos Referenciados

Para generar su formulario de pago de servicios seleccione una opcion.




sV RIIDAL DI LN TAMA RO

= Salir
#& Inicio

Aviso de privacidad

s
E soporte -

OTROS TRAMITES (en celular)

B Senerar constancia de no adeuda

B Consultar financiero

Bienvenido

=‘é=
00

Universidad Autdnoma del Estado de Quintana Roo

'r

€ Fegresar
Generacion de constancia de no adeudo

Mombre completo del alumno
Matricula

Indique su carrera

Indique el motivo de por la cual genera la constancia de no adeudo

Baja definitiva

‘ |

Baja temporal

Sistema de Pagos Referenciados Cambio de unidad académica

Fara generar su farmulario de pago de servicios sefeccione una apcidn. Titulacian
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Universidad de Quintana Roo

Asunto: Constancia de adeudo. Universidad Auténoma del Estado de Quintana Roo
ADMINISTRACION Y FINANZAS

DirecciON GENERAL

A QUIEN CORRESPONDA
DEPARTAMENTO DE CONTROL ESCOLAR

PRESENTE: No tiene costo, y se

puede generar las veces
Se hace constar que ellla C. .
estudiante de con matricula que sea necesario

presenta adeudo financiero, los cuales se desglosan a continuacion:

CXCOBR CONCEPTO INGRESO FECHA CICLO | ANO | MONTO PAGADO | ADEUDO
00003 - APORTACION POR 06/01/2022 S01 2022 | $780.00 $0.00 $780.00
CICLO [S01 2022]
Total $780.00

Se extiende la presente, en la Ciudad de Chetumal Quintana Roo, el dia
< lunes, 7 de marzo de 2022.

Boulevard Bahia s/n. esquina Ignacio Comenfort, Colonia del Bosque, Codige Postal 77019, Chetumal Quintana Roo, México. Teléfono
+(983)83.50300, Fax +(983)83.29656 www.uqroo.mx

Version: septiembre 12,2020

Codigo:REC-03-FO-01

Penmsse= —



= DRF/CNA-00259/2022

Ustiversidad de Quintans Rop Asunto: Constancia de no adeudo.
ADMINISTRACION Y FINANZAS

DirecCION GENERAL

A QUIEN CORRESPONDA
DEPARTAMENTO DE CONTROL ESCOLAR
PRESENTE:

Se hace constar que ellla C. ,

estudiante de con matricula
no presenta adeudo financiero alguno al momento de la generacion de este
documento.

Se extiende la presente, en la Ciudad de Chetumal Quintana Roo, el dia lunes,
7 de marzo de 2022.

Constancia valida hasta el dia miércoles, 6 de abril de 2022.

Dl
:

EI‘E?:'EF“

g §<

P el

é‘F(,Z‘HTAn&E‘{“gg?\o
SOS FINAY

Boulevard Bahia s/n. esquina Ignacio Comonfort, Colonia del Bosque, Cadigo Postal 77019, Chetumal, Quintana Roo, México. Teléfono
+(983)83.50300, Fax +{(983)83.29656 www.ugroo.mx

Version: septiembre 12, 2021

0 J ] f i A
D que no seconstte enelportal SIGC (http://sigcugroo mx/) se considera

) codige*REC5 BOOL) |

=‘é=
00

Universidad Autdnoma del Estado de Quintana Roo

No tiene costo, y se
puede generar las veces
gue sea necesario
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A mm Aviso de privacidad [ Recibo de page @ FAQs @ Infografia [B§ Manual de usuario

—=

soporte—-pagosdugroo.edu.mx

EEQ\. https://pagos.ugroo.mx/pdf/FAQs.pdf

ﬁlf'ihttps : / /pagos.uqgroo.mx/pdf/ManualDeUsuario.pdf




Universidad Autdnoma del Estado de Quintana Roo

FACTURAS
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO
DE QUINTANA ROO

2.- TOPICOS PARA FACTURACION

Direccion General de Administraciéon y Finanzas
Departamento de Recursos Financieros

Universidad Auténoma del Estado de Quintana Roo




PROVEEDOR
(EMISOR)

Clave del Registro
Federal de
Contribuyentes
Régimen Fiscal
Num. de folio SAT
y el sello digital del
SAT.

Sello digital del
contribuyente
Lugar y fecha de
expedicion

] REQUISITOS DE CFDI

29-A del CFF

Uso del comprobante
Cantidad, unidad de
medida, descripcion del
servicio.

Valor unitario consignado
en numero.

Importe total en niumero o
en letra.

Forma de Pago (PUE o
PPD)

Método de Pago (TDD,
TDC, TRF, EFECTIVO).

#
UNIVERSIDAD OO
( RECEPTO R) Universidad Auttnoma del Estado de Quintana Roo

Clave RFC
Nombre
denominacién o
razon social
Régimen fiscal
Cddigo postal del
domicilio fiscal



HACIENDA  $8sar

' FACTURA

Forma de pago W& Método de pago

Pago en efectivo

Tarjeta bancaria
(credito o debito)

La forma de pagc
hace referencia a

como se liquida la

operacién, es decir:

Es decir, si la operacion
’ se liguidd al momento
en gue se Heva a cabo
debernos utilizar
Pago en Una sola
Exhiblclén {PUE) El método de pago
hace referencia
al momento en que la
operacion es liguidada

s Vales u otros.

En cambio, si ésta se
fiquida con posterioridad
debemos utilizar el
Pago en Parclalldades
o Diferido (PPD).

2

Sino se recibe el pago total al momento
de |a facturacicn, debemos senalar:

* Método de pago: PPD (Pago en Parcialidades o Diferido)
« Forma de pago: 99 (por definir)

Si se recibe el pago total al momenta de Ia facturacion
debemos senalar:

* Método de pago: PUE (Page en Una sola Exhibicion)

* Forma de pago: la clave de forma de pago que corresponda

Universidad Autdnoma del Estado de Quintana Roo
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DATOS FISCALES DE LA UNIVERSIDAD [ 6’6

Caodigo Postal: 77019

Régimen Fiscal: Persona Moral con fines No Lucrativos.

Nombre de Vialidad: Boulevard Bahia Numero Exterior: S/Num.
Nombre de la Colonia: Del Bosque

Nombre de la Localidad: Chetumal

Nombre del Municipio o Demarcacion Territorial: Othon P. Blanco

Nombre de la Entidad Federativa: Quintana Roo

Universidad Autdnoma del Estado de Quintana Roo

Cédula de ldentificacion Fiscal

, HACIENDA $$sAT

UQR9105241R5

Registro Fedaral de Contribuyentes

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE
QUINTANA ROO SIN TIPO DE SOCIEDAD

Nombre , denominacian o razon social
idCIF:150308 16507
VALIDA TU INFORMACION FISCAL

-«




DATOS INDISPENSABLES EN. 00
FACTURAS DE PAGOS A PROVEEDORES

Derivado de que la mayoria de los pagos, se realizan cuando el proveedor nos entrega su CFDI,
después de entregar el bien o servicio, y aunado a los tiempos de los procesos administrativos
(area de adquisiciones y tesoreria), se ha tomado el criterio de que los CFDI de los Proveedores,

sean solicitados con las siguientes especificaciones:

« Uso de CFDI: Gasto General
+ Forma de Pago: 99 por definir

+ Método de Pago: Pago en parcialidades o diferido (PPD)

Con lo anterior el area correspondiente, debera solicitar al proveedor el complemento de pago
una vez que les envié el comprobante del pago realizado.




T

DATOS PARA FACTURAS DE 00
COMPROBACION DE VIATICOS

 Uso de CFDI: Gasto General

- Forma de Pago: Efectivo o pago con tarjeta (depende de la

forma en la que realicen el pago)

- Método de Pago: Pago en una sola exhibicion (PUE)




CFDI
COMPLEMENTOS
DE PAGO

Regla 2.7.1.35 (R.M.)

Se refiere a Operaciones
cuyas contraprestaciones
no sean pagadas en una
sola exhibiciéon, en las
cuales al momento de
expedir el CFDI no se haya
recibido el pago de Ia
contraprestacion (pago
diferido).

m. B E L

RFC emisor: GOMCT 10BN EET Folio fiscal: T2B3C08T-E452-4734-B6 1C-01 2BBA3IFCCA
Nombre emisor: CONSUELD WONE GOMEZ NOVELD Mo. de sarie del CSD: 00001000000500591259
RFC receplor: LICRB1D5241RS Codigo postal, fecha y hora de TT0BZ 20253-05-02 10:16:18
Nombre receptor:  UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE  @misidn:
CUINTANA RDO Efecto di comprobanta: Pago
Céadigo postal del e Régimen fizcal: Personas Fisicas con Aclividades
recaplor: Empresanales y Profesionales
Régimen fiscal Personas Morakes con Fines na Lucratives Exportacion: No aplca
recapior:
Uso CFDI: Pagos
Conceptos
o naevi L | Cistadail | Clava ibe uhidad | U] Wior ailtario Ifipa Dhia il s miiita
211150 | | AT | [T | [T | | et e e |
Duseripetn | Fus
oy o premess [ Winmmeds T
1 ]
Moneda: Los cidiges asignados para (as ransacciones en Subiotal 30
fue intervenga ninguna moneda Total 50
Montos Totales de los Pagos
Monlo Total Pagos: 18.000.1 Total Traslados Base IVA B: 18,367.35
Total Traslados Impuesto VA 8: 1.469.39
Total Retenciones ISR: 1836.73
Informacién del page
Forma de page: Translerencia electronica de flondos (induye  Fecha de page: 2023-04-23 12:00:00
SPEI) Moneds de pago: Peso Mexicano
Tipo de cambio del pago: 1
Monto: 18,000.01
Impuestos del Pago
Retenciones del Page
[ Impuesto [ Importe |
[ 1SR {iil 1800673 |
Traslados del Pago
| Base | | Impuesio | | Tipo Facior | | Tasa o Cuota | | Importe |
[ 1836735 | [ | Tasa | 1080000 | 146808 |
Documenta relacionado
Id documento: B20587AA-SEF2-420A-BACF-DFB1EEFIDEAD  Equivalencia del documento relacionado: 1
Nimero parcialidsd: 1 Moneda del documento relacionade: Peso Mexicano
Importe de saldo antarior: 18.000.01
Imperts pagade: 18,000.01
Importe de saldo insolute: 000
Objeto del 51 objeto oe impussie:
Impuestos del Documento Relacionado
del Ri
[ Base L impuesto | Tipa Factor | [ Tasaocuss | Imparts |
| 18,6735 | | 5R | | Tasa | | 0.100000 | | 183671 |
Traslados del Docurmento Retacionado
[ Base | Impussto | Tipo Factor | Tasa o Cuota | Importe |
[ 18,6726 | [ WA | [ Tasa | [ 0.080000 | [ 1,462.38 |
Este documento es una representacidn impresa de un CFDI Paging 1 de 2

Universidad Autdnoma del Estado de Quintana Roo

L 2

Cuando se realice una operacion
de compra-venta con algun
proveedor, debe expedirse:

12.- Un CFDI por el valor total de
la operaciéon en el momento en
que ésta se realice.

22.-Posteriormente se expedira
un CFDI por cada uno de los
pagos que se reciban:

* Factura de tipo Pago
* El valor de la factura es Cero
* Contiene informacion del Pago

A >




HACIENDS |SesAT. .

Se cumple con la forma y fecha de pago

Regla 2.7.1.43

Emite un CFDI con:
Forma de Pago: 03
Transferencia

Método de Pago: Pago }
en una sola exhibicidn i ‘\
1 A
r-_-ﬂ-_-r——-- -------- - L _ & & | —-_-—-‘ \\
I EMISoT \
I \\
|
L |4 daih Y,
l——_- — . — S S S S S — - ,
1 4
1 2 W,
1 7
Recibe el pago vig F

Transferencia.
Antes del ultimo dia
del mes en el cual se

emitio el CFO!

No es necesario emir un CFDI con el complemento de pagos
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3.- SOLICITUD DE VIATICO

Direccion General de Administraciéon y Finanzas
Departamento de Recursos Financieros

Universidad Auténoma del Estado de Quintana Roo
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SOLICITUD DE VIATICOS T 6‘;6
Universidad Autdnoma del Estado de Quintana Roo
* Ademas de los dias del evento, incluir los dias que

implican los traslados de ida y vuelta
(lugar de origen a la comisidn y viceversa).

Dias de

Comisién

. . * Dias completo incluye percnota (dias de hotel a comprobar) ) /,f":'k';\
Consideraciones éCudndo no se considera percnota? af - ""\\\
i Viaticos utiliza hotel sede del evento - e

previas para utiliza hotel sede delevento ... 1 50% de vidtico x dia =y

. . -hospedaje pagado por el organizador - - - sin percnota
estimar los - P ]
L (HOSpEdaJ.e,y -hospedaje proporcionado por familiar/amigo - ‘\\_-:_—_:—_::-ﬁ}

Viaticos Alimentacion)

L\° Alimentos (Servicio de alimentos)

 « Terrestres (autobus), equivalente al costo del boleto

de pasaje ida y vuelta en 12 clase.

* Maritimo, equivalente al costo del boleto de pasaje ida
y vuelta.

* Aéreo, a través del area de adquisiciones, rubro
licitado.

* Combustible rubro licitado; solicitar vales de gasolina
al jefe de Depto. o Director del area donde esta
asignado el comisionado




SOLICITUD DE VIATICOS Hp—

Universidad Autdnoma del Estado de Ouintana Roo

Del Proyecto
(ordinario o
extraordinario), en las

Gestionar en el

Verificacion de Departamento de

Proceder a

Suficiencia oartidas de gasto: Control Presupuesta generar el
Presupuestal del : la su.f|C|enC|a en las tramite en la
) Vidticos partidas de gasto plataforma SUGA
Proyecto y Partidas :
de Gasto Pasajes

(aéreos, terrestres o maritimos)

Verificar Suficiencia Presupuestal
Insertar la Comision de Viaticos

Sin Suficiencia Presupuestal

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO




Formato Impreso
del Vale
“Aviso de Comision y
Ministracion de
Viaticos”

En caso de participar en ponencia,
congreso, foro, redes de colaboracion,
adjuntar la invitacidon al tramite.

.OIT.-_.

SOLICITUD DE VIATICOS . 3

Iﬂ

Universidad Autdnoma del Estado de Quintana Roo

Chetumal, Quintana Roo a 10 de Junio de 2022

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL

ESTADO DE QUINTANA ROO Aviso de Comision y Ministracion de Vidticos

Documento:

Fecha de solicitud y Aviso de Comision: 10/06/2022
PAT: 4700/6003/11768 - Informes trimestrales a dependencias federal v estatal

Fondo presupuestade: 1131322 - Gasto de operacion Ingresos Propies 2022
Fondo egreso: 1131522 - Gasto de operacién Ingresos Propios 2022
URE de adscripcion: 142300 - Departamento de Recursos Financieros
Nombre del Comisionado:

Concepto de la Comision: COMISIONDELA ___ __ _______ __________ __ AL A CIDUAD DE MEXICO, DEL 14
AL 16 DE JUNIO DEL PR_ESE.\]TE EN ACOMPANAMIENTO AL DIRECTOR GENERAL A LAS
OFICINAS DEL SAT, PARA EL CAMBIO DEL RFC CON MOTIVO DE LA AUTONOMIA DE LA
UNIVERSIDAD

Ciudad/Localidad de la Comisién: CTUDAD DE MEXICO DISTRITO FEDERAL MEXICO
Fecha Inicio: 14062022  Fecha Término de la Comisidn: 16/062022  No. Dias con pernocta: 2
Importe de Viaticos: 5 4,.875.00

Desglose por concepto
372010 Pasajes terrestres nacionales $1,500.00
375010 Viaticos en el pais $3,375.00

En mi cardcter de servidor publico comizionado, manifiesio que he leido y conozco el contenide del Morual de Politicas ¥
Lineamientos para la asignacion de Viaticos y Pasajes Nacionales e Internacionales de la Universidad de Duirtana Roo y me
compromete a wtilizar el mporte aignado, para los concepios ¥ objeto para los que me fueron oforgados. Tengo
conocimiento del plazo maximo de CINCO dias habiles pava realizar la comprobacion, contados a partir de la fecha de
término de la Comision y me comprometfo a reitegrar los recursor no wutilizados de conformidad con la normatividad
sefalada Asi mismo manifiesio mi enfera conformidad para que la Universidad de Quirtana Roo me descuente, los importes
no comprobados o reintegrados, a través de la noming correspondiente.

Comisionado Vo.Bo. Autoriza

ADMINISTRATIVO JEFE DE DEPARTAMENTO JEFE DE DEPARTAMENTO
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Practicas de Campo

Profesores

Procedimiento
“Solicitud de Viaticos”

Practicas de Campo
Zonas Rurales
Zona Costera

Riviera

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO




SOLICITUD DE VIATICOS .

Formato

_ “Solicitud de Comisiénal - 249 s
e . SOLICITUD DE COMISION AL EXTRANJERO
Extranjero

Y =

L_-‘EC\-_‘

X

— = Chetumal, Quintana Roo a 22 de Octubre de 2021 o -
Univ AD AU ’ . . as . . r Chetumal, Quintana Roo a 06 de e de 2021
;?.'X.‘:‘I.“'.’??'J;._f.’ NTANA ROO Aviso de Comisién y Ministracién de Vidticos ——Cagary Feeha @3 ebsrain 4% W SGHEISE.
Documento: 192571 - se solicitan viaticos a favor de L quien participzcion como ponente v Asistencia al Congreso
internacional 2021 Sunshine State TESOL (SSTESOL) Hybrid Annual Conference que se llevard a cabo del 28 21 30 de DATOS DEL SOLICITANTE:
Fo r m a to I |n p re S o octubre de 2021 y Participacion en revniones de trabajo a realizarse en University of Florida, que se llevarin a cabo del 26-30 UhIVED:

Nombre del Scr\xdor Péblico
N

de octubre de 2021 .Tampa, Florida y Gainesville, Florida.

d el Va I E Fﬂaﬁﬁohﬂ%}lf -bm].n}e ?1" mnn’;pl‘? o%‘memo GAIC-estancias cortas

[ 01-03365

¥Aviso de Cornisidon y
Fondo presupuestado: 1200220 - PRODEP 2020 . [ Nombre de Evcato
M Nl St racian d e Fondo egreso: 1200220 - PRODEP 2020 |

« /. 7 URE de adscripeion: 146920 - Departamento de Lenguas [ Ciaded Cocsiioed
Viaticos

i5acion como ponene én ol Colgrcs NMErTacs onal “2021 Sunshine State
Co o cabo ol 24 al 30

tho d¢ IAicio y Fecha Témino:

Nombre del Comisionado:

Concepto de la Comision: se sclicitan viaticos v combustible a faver de I: L quien participacion como ponente 2 SIEROS: . Dittartatmanio 6
v Asistencia al Congre*o internacional 2021 Sunzhine State TESOL (SSTESOL) Hybrid Anmmal il ooy | vecine l l Languas |
Conference que se llevari a cabo del 28 al 30 de octubre de 2021 y Participacién en reuniones de trabajo | . “ SO S — | Gon FeMfingion, Apoye |
a realizarse en University of Florida, que se llevarén a cabo del 2630 de octubre de 2021. Tampa, Florida Progets; (slava:y somsbre) Pk | ota reincorporneién de
‘ exbectrias PRODEP |
|

2020

[ Fares: (cave y mombIc)

v Gainesville, Florida. | i
i

Ciudad/Localidad de Ia Comisidn: TAMPA FLORIDA ESTADOS UNIDOS DE AMERICA
Fecha Inicio:  25/10/2021  Fecha Término dela Comision: ~ 31102021  No. Dias con pernocta:

| Importe de Viaticos: 5 11,000.00
Desglose por concepto
COG D Py M Relacion de acciones y Objetives h,xi:—\.:iuunl:s que se n?n‘nier_ con el dcnmfi&i de la C hmi(nin; i
L . ’ o ponents cn
376010 Viaticos en el extranjero $11,000.00 T Punicipacion en reuntones da trabajo para sndlisls dé datos

En mi caracter de servidor publico comisionado, manifiesio que he leido y conozeo el cortenido del Manual de Politicas y
Lineamientos pava la a.n'omcfén de Vidticos y Pasajes Nacionales e Internacionales de fa Universidad de Quintana Roo y me
compromelo @ wilizar el importe asignado, para los conceptos ¥ objeto para los que me fusron otorgadss. Tengo
conocimiento del plazo mdaximo de CINCO dias hibiles para realizar la comprobacicn, contados a partir de la fecha de

os: Capacitecion y actualizacion docente y profesional; incremento de \
n

0 de metas y productos comprometidos co

terming de la Comision y me comprometo a reintegrar los recursos no utilzados de conformidad con la normatividad )06 200 - . At
sefalada. Asi mismo manifiesio mi entera conformidad, para que la Universidad de Quintana Roo me descuente, los importes Salicita
favés de la méming correspondiente. TR e
Vo.Bo. Autoriza Firma - - - Fioma, - ==
En caso de participar en ponencia, L .
.z - : . .
congreso, foro, redes de colaboracién, Gihvervacianas: Debide s ifireracios do vl dispontbies  oetividides programadas, ss ios sis
. . . . s . = iramus ¢ cindadis en s comisidn:
adjuntar la invitacion al tramite. , it i D G e T andh T O i Guineile Tompe, L Tompo .
E RESPONSABLE DE AREA PROFESOR INVESTIGADOR DE Do dmyrville, FL; Guinesville-Orfasdo. FL: Orlando, Fi-Cancin, QRoo: Cnmﬁn-f-“ﬁﬁm-ﬂ
ARRERA

r
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4.- COMPROBACION DE VIATI

Direccion General de Administraciéon y Finanzas
Departamento de Recursos Financieros

Universidad Auténoma del Estado de Quintana Roo




COMPROBACION DE VIATICOS p—

Para la comprobacion de viaticos, es necesario tener los siguientes documentos:

Universidad Autdnoma del Estado de Quintana Roo

?\\/Aviso de Comisiéon (SUGA)

N 7
" %
\
\ A
\

Facturas con XML y verificacion del SAT

Tramite ante Departamento

Recursos Financieros
Comprobacioén de vidticos (SUGA)

“Comprobacion de Viaticos”

En caso de devolucion de efectivo, el recibo
de la transferencia o ficha de depdsito

7 Ley de Transparencia y Acceso a la
O Informacion Publica para el Estado de
Comisiones Abiertas i

Quintana Roo.

Art. 91. Fracc. IX

/ En su caso, oficio de extemporaneidad

4
=




COMPROBACION DE VIATICOS

Tramite ante el
Departamento de
Recursos Financieros

“Comprobacion
de Viaticos”

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO

o

= i)

Chetumal, Quintana Roo a 16 de Junio de 2022
Comprobaciones

Comprobacién: 213926 Fecha: 16/06:2022

Niimero de pago: 213013 Monto Vale: $4875.00
Vale: 214833

Tarea: 11768 - Informes trimestrales a dependencias faderal v estatal

Cuenta bancaria: 11121211

Numero de Tranzferencia: 214838

Fondo: 1131322 - Gasto de operacidn Ingresos Propios 2022

TURes: 142300- D de Recursos Fi

Empleado:

Concepto: COMISION DE L. . AL A CTDUAD DE MEXICO, DEL 14 AL 16 DE JUNIO
DEL PRESENTE, EN ACOMPANAMIENTO AL DIRECTOR GENERAL A LAS OFICINAS DEL SAT, PARA EL
CAMEIO DEL RFC CON MOTIVO DE LA AUTONOMIA DE LA UNIVERSIDAD

FACTURA
RFC Factura CoG Concepto Monto
FTVP0000005498 B75010 HOSPEDAJE % 1,300.00
MOR.790802FN2
PTR790307TW1 D16867 B75010 IALIMENTOS 5 32000
RTI770622C39 [FC-14006 B75010 IALIMENTOS 5 308.00
MOR.790802FN2 HVP0000003500 B75010 IALIMENTOS 5 330.00
RTOR40921RE4 TTWEBDF 7246320  B73010 IALIMENTOS 5 233.00
DEVOLUCIONES
cCoG MONTO
B75010-Vidticos en el pais [ 642.00
B72010-Pasajes terrestres nacionales [ 1,500.00
Comisionado

ADMINISTRATIVO

% q‘7=

Universidad Autdnoma del Estado de Quintana Roo



COMPROBACION DE VIATICOS p—

Universidad Autdnoma del Estado de Quintana Roo

EJEMPLOS DE DOCUMENTOS:

.z e

Aviso de Comision Comprobacion de Comision

C'OL u®

Yo

Chetumal, Quintana Roo a 16 de Junio de 2022

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL i
. N ESTADO DE QUINTANA ROO Comprobaciones
Chetumal, Quintana Roo a 10 de Junio de 2022 Fech 6052022
. Py . .y o Comprobacién: 213926 echa: 1202
B Aviso de Comisiin y Ministaciin de Vidticos :
B Niimero de pago: 213013 Monto Vale: $4,875.00
Documento: 214833 Vale: 21453
Tarea: 11768 - Informes trimestrales a dependencias faderal y estatal
PP isién: 2022
Fecha de solicitud y Aviso de Comision: 10/062022 Cuenta bancaria: 11121211
PAT:4700/6003/11768 - Informes trimestrales a dependencias federal v estatal Niimero de Transferencia: 214838
Fondo: 1131522 - Gasto ds operacién Ingrasos Propios 2022
Fondo presupuestade: 1131322 - Gasto de operacion Ingresos Propios 2022 URes: 142300 - Departamento de Recursos Financieros
Fondo egreso: 1131522 - Gasto de operacion Ingresos Prapios 2022 Empleado:
Concepto: COMISION DEL AL A CIDUAD DE MEXICO, DEL 14 AL 16 DE JUNIO

URE de adscripeién: 142300 - Departamento de Recursos Financieros DEL PRESENTE, EN ACOMPANAMIENTO AL DIRECTOR GENERAL A LAS OFICINAS DEL SAT, PARA EL

- L CAMEIO DEL RFC CON MOTIVO DE LA AUTONOMIA DE LA UNIVERSIDAD
Nombre del Comisionado:

Concepto de la Comisidn: COMISION DE LA . AL A CTDUAD DE MEXICO, DEL 14 FACTURA
— AL 16 DE JUNIO DEL PRESENTE, EN ACOMPANAMIENTO AL DIRECTOR GENERAL A LAS REC Factara coC T Monto
1 QFICINAS DEL SAT, PARA EL CAMBIO DEL RFC CON MOTIVO DE LA AUTONOMIA DELA FTVP000000>498 75010 HOSPEDAJE 5 1,500.00
UNIVERSIDAD SORT90S02FN2
PTR790307IW1 D16867 73010 IALIMENTOS 1532000
Ciudad/Localidad de la Comisién: CTUDAD DE MEXICO DISTRITO FEDERAL MEXICO
Fecha Inicio: 141062022  Fecha Término de la Comisibn: ~ 16062022  No. Dias con pernocta: 1 RTI770622C30 FC-13006 75010 ALIMENTOS 5 308.00
Importe de Vidticos: §4,875.00
{ORTO0802FN2 ELVP0000005300 73010 IALIMENTOS 330.00
Desglose por concepto
COG Descripcién Monto RTOR40921RE4 [TTWEBDF 7246320 73010 IALIMENTOS
372010 Pasajes tetrestres nacionales $1,500.00
- =" - DEVOLUCIONES
375010 Visticos en el pais $3.375.00 e ST
753010-Viticos en el pals 642.00
En mi caréicter de servidor publico comisionado, manifiesto que he leido y conozco el comtenido del Marual de Poifticas
Lineconientos peara la asignacion de Vidticos y Pasajes Nocionales e Internacionales 7
ar ol importe asignade, pera los concepios y objeto para 72010-Pasajes terrestres nacionales 1,500.00
o miximo de CINCO dias habiles para realizar la comprobacion, contadss a partir de la fecha de
térming de la Comisidn y me comprometo @ reintagrar los recurses no utilizados de conformidad con lz normatividad
sefalada Asi mismo manifiesto mi entera conformidod, para que ln Universidad de Quintana Roo me descuente, los portes Comisionads
70 comprobados o reintegrados, a iravés de la némina correspondiene. omisienade
Comisionado VoBo. Autoriza
ADMINISTRATIVO
ADMINISTRATIVO JEFE DE DEPARTAMENTO JEFE DE DEPARTAMENTO




OMPROBACION DE VIATICOS PR

Universidad Autdnoma del Estado de Quintana Roo

EJEMPLOS DE DOCUMENTOS:

Factura (CFDI) Factura (XML) Verificacion

Factura 12022, 1226 Verficasiin de Compmbantes Fiszalas Dighales por Intarmet
/ J MORDIN SACF OV MORTS0802RN2 No. Comprobene: HUPDODO003438 =
| ; CIER
/ / /I Calle VIADUCTO RIOPIEDAD, No. 367, Col LA CRLZ México, IZTACALCD) Gludag LBarde expericion: 10 : fisar
e de México, Mésico, CP 08310 Fechs comprobante: 2022.06-15T12 42 38
iy Pegimenfiscal: 601, General de Ley Personas Morales Tedeny ; i . N )
Verificacion de comprobantes fiscales digitales por internet
RC: UCR9IOS241R5  Cliente:  UNIVERSIDAD DE QUINTANA ROD
Domiclio: Callo AV. BOULEVARD, No_ SIN, No.int ESQ. IGNATIO 00 Col. DB BOSQUE QUINTANARCO, Mésico,  Teléfona:
79
UsodeCFlE 603 Gastos e generd RFC del emisor Nombre o razon social del  RFC del recepior  Nombre o razon sociel del
Forma de paga: 28 Tarjeta de débito Método de pago: - PUE Pago en una sola exnibicion emisor receptor
Telefonc: Moneda: NN
Cotidad Unidad Clave T Precio Uitario e MORTI0B02FNZ MORDIN SA DE ©V UGROI0G241RS  UNIVERSIDAD DE
QUINTANA ROO
100 NOAPLCA 001 HOSPEDAJE HABITACION No 301 PAGDLCSDIAS 14,15 DE 125623 126523
JUNICDEL 2022
Folio fiscal Fecha de sxpedicion Fecha PAC que certificd
p[E] Este documento es una representacion impresa de un CFDI Subtotal: 125523 packio S
Pk cotcsdonce G 2022 06-15TI24518 L e E10T RS 2008-413E-BAF 4 HODLE1TT124238 22206 TSPOBITZAQNG
N Faliofiscat: BI9573F. 2308 423E 6P TE006RACH008 IVA16.00)8% 20084 T28049AER0DS 157124518
i i 1 IMPUBSTOISH 4393
dial HOSPEDAJE3 50%
ot - Total: 1,500.00 Total del CFDI Efectodel comprobante  Estado CFDI Estatus de cancelacién
) UN MIL QUINIBNTOS Pesos 00/400 MXN Ingreso Vigente Cancelable con aceptacka
Cadera prginal dei complemento de certficacian digtal del AT
|I11/E1BG73F- 2503 4236 82F. 061712461 I Tnghly
S0P P P AL D60y ot e i
e e e ACSCH TIHR 1
Sello digital cel Emisor-
J Tty Az zaFerP e s : Jcues g
VBedULFm) QeFd) HIMMBE hOHEEKBHYEHLIg BAGLAL Y wke ) o & gt S OGO 240
FHOINEC=
Sellodigial oo SAT:
VTSI neieler b OBtz HAg A Vi {HRVEDGIENbSINSGTHE Sgtse?] ke 2 L AL o i o
JfAs Oyci ot (FI0MOL Ry 150=C | WSGHRo00-1ap YKL WG AWE CTHBeCTmdfther 1 1yTWiscrhal 02 WefOM HleOmiNeUOH AsDCETaré &4

Imprimir




COMPROBACION DE VIATICOS p—

N

EJEMPLOS DE DOCUMENTOS:

SPEI transferencia (devolucion)

" Hora de corsulta 132535  horas

COMPROBANTE ELECTRONICO DE PAGO

Fecra ce coeracon un of SR 3u fant Merto
Fecha o 360ee 6n 9 1uonta Deneigars” & do juol> WA $00a
0 59 3bon e s cueets banetcidae® 28:16 s Reters-cia rumér s su5sTe2
Concuoty ool pag> DEV 20 e g0 rgtren RS T1GIC0 A TRAPDICOAL 3 8,
Ordenanta Beneficiano
Tttt webiors 0o gugo SANTARDER WSS (900ct07s el paga BBVA BANCOMER
Tiuter g (6 cuema 1744 00 © Burts UNIVEASDAD DE GUINTANA
ROC
RECouRr RECICURP. UQRITOS RS
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Comisiones Abiertas

Acompanamiento al Direcor General de
Administracién a las Oficinas del SAT

Datos Generales

Instancia Gubernamental

universidad de Quintana #oo

Tipo de servidor publico

Ne titular

Tipo de responsable dei gasto
Comisicin can gasto mixte

Ejercicio

2022

Periodo que se reporta

junie

Tipo de viaje

Nacional "

Numero de personas acompanantes
o e

Importe ejercido por el total de acompanantes
.00

Datos de la comisidn
Pais de origen i
Mexico

Estado de origen
Quintana Roo

Ciudad de origen
Chetumal

Municipio de origen
Othdn P. Blanco

Pais de destino

Misxicn

Estado de destino

Ciudad de Méxice
Ciudad de destino

Universidad Autdnoma del Estado de Quintana Roo

Comisiones Abiertas

Ciudad de Mexico

Motivo del encarge o comisién

Acompaner 8 Director Gereral & realizar el tramite de camblo de Razon social de la Universidad ante las oficinas del
SAT

Fecha de salida

2022-06-14

Fecha de regreso

2022:06-16

Datos de la partida

Importe ejercido por pai .ida de pasaje terrestre
.00

Gasto total en pasaje (aéreo + terrastre)
o.00

Hospedaje

1500.00

Vidticos comprobados

2733.00

Viaticos sin comprobar

642.00

Importe ejercido por partida

1233.00

Viaticos en el pais

En caso de que se haya seleccionado la partida 3751 VIATICOS EN EL
PAIS, proporcione los siguientes datos:

Alimentacion

1233.00

Arrendamiento de Vehir !
oo

Recurso econdmico

Estatal
Importe total erogade con motive del encargo o comisia
2733.00

Importe total ne erogado

2142.00

Fecha de entrega del informe

2022-04

Reportes

Actividades realizadas
ACUDIR A LAS OFICINAS DEL SAT DE LA CIUDAD DE MEXICC PARA HACER EL CAMBIO DE RAZON SOCIAL DE LA

UNIVERSIDAD DE QUINTANA ROO
Resultados obtenidos




COMPROBACION DE VIATICOS .

Universidad Autdnoma del Estado de Quintana Roo

Validacion de facturas en SAT

https://www.sat.gob.mx

Empresas  Muevos contribuyentes  Residentes en el extranjero Buscar aQ
Empresas  MNuevos contribuyentes | Residentes en el extranjera BusCar a
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= Factura electrénica
Novedades Utiliza los servicios de factura electrénica
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BUZON
TRIBUTARIO - Minisitio Buzén Tributario Los mis consultados >
- Catalogo de Minisitios del SAT )
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~Renueva tu e.firma caduca para L CFCH versidn 4.0 (vigenie a partir del 1 de enero de 20232)
El Buzén Tributario es tu - Prestadores de Servicios Digitales
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Verificacin y validacion




COMPROBACION DE
VIATICOS

https://www.sat.gob.mx

Validacion de facturas en SAT

FACTURA ELECTRONICA

& > Inicio

: < HACIENDA :: SAT

Verificacion de comprobantes fiscales digitales por internet

A través de esta opcidn, usted podra verificar si el coraprobante fue certifigddo por el SAT

RFC receptor*: "
UQR9105241R5

Folio fiscal*: RFC emisor*:

E19673F9-2908-423E-8AF4-728D88AE60DS MOR790802FN2

ne los digitos de laTm

49360

: Factura
/{ 7 ) | MORDIN SA DECY MORTO0802EN2 No. Comprobantz: HUPDODOD03438
' " "/ /| Cole VIADUCTOROPIEDAD, No 367, ColCACRLZ Mésico, IZTACALCD, Cuded W0 xprici: &
de México, Mexico, CP 08310 Fecha comprobare: 2022-06-1512:42.38
S oy Regimenfiscal: - 601, de Ley Personas Morales Tpo com ; L igesg

RFC: UCRI105241R5 ]
Domicilio: Calle AV. BOULIIARD, No. SIN, No. int ESQL IGNACIO CC, Col. DB BOSDUE QUINTANA RCO, Mexico,  Teléfono:

UsodeCFDI:  G038dstos en general
Foma de pago: 26 Tarjeta de débito Método de pago:  PUEPago en una sola exhibicion
Telefone: Moneda: ~ ANDXN
Unidad  Clave Descripeion Precio Unitario Importe

100 NOAPLICA 001 HOSPEDAJE HABITACION No. 301 PAGDLOS DIAS 14,15 DE 1.255.23 125523
JUNIO DEL 2022
Este documento es una representacion impresa de un CFDI Subtotal: 125523
Fecha de certificacion del CFDI: 2022-06-15TI2 45:18 Descuento: 0.0
Faliofiscak E19673F3- 2808 4236 8AF T 26 D6BAER0DR IVA[16.00)% 20084
fimercrT serie del certificado desello. 00001000000503343571 IMPUESTOISH 419
digital: HOSPEDAJE 3 50%
Nimero o serie del carfificado de sello. 00001000000501360426 ;
digital del SAT: Total: 1,500.00
UN MIL QUINIENTOS Pesos 00/100 MXN

Catere criginal e complmento de certificarian digtl el SAT:

|11.1]ERRET IFE- 2208- 4225 BAF4- T20DREATODBI2022- 05- 16T12:45: 18 T3POR0T24 WE| PNHvwBARS:ck Db TowgB.) o XV DGBHNY 2bare  YUBNEH T

Gy B PknT PaCingFESh00izs YOkt Far v 22 Sy oot 145 Lo Tomer by Cndk a2k Yo DEAE Uy WG O 54 Lr-NDgp LA o5 Y el e I MBS H CHe BRYEHLKGSHAL PN T
W Tz DFREHE iy BwP EDV L W d TN HIY SMHFuu) WDAF JCECAT WL dnnk CETiehin T Ms COHG AR ou2vk 4 Wled M pt L EpAcWimey Y TN VwOwB 0m={ 00001 DO00005 0128 0426
Sellodigital el Emisar:
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“YBedlFm Cuckd; 1 IMMIE hOHeKBHYEHLHg BAd L PR YmwhT X abWNEwDFR0H 2Ly BwPEDN QU BN Tr N BMHFzanu S BAFv OSC4 SO nk 08T nh Tl NeOBHGIFCKeu 240 WedWpl: LBty
PiOINEC=

Sellodigital del 5AT:
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COMPROBACION DE VIATICOS —

Universidad Autdnoma del Estado de Quintana Roo

Validacion de facturas en SAT

https://www.sat.gob.mx

Verificacion de Comprobantes Fiscales Digitales por Internet https://venficactdi.facturaclectronica.sat. gob.mx/

Folio fiscal*

RFC del emisor

RFC emisar®:

Verificacion de comprobantes fiscales digitales por internet

A traves de esta opcion, usted podra verificar si el comprobante fue certificado por el AT

RFC receptor®

% HACIENDA | 88sar

Verificacién de comprobantes fiscales digitales por internet

RFC del emisor

Nombre o razén social
del emisor

RFC del receptor

Nombre o razdn social
del receptor

MOR790802FN2 MORDIN SADE CV UQRY105241R5 UNIVERSIDAD DE
Proporcione los digitos de la imagen* QUINTANAROO
Folio fiscal Fecha de expedicion Fecha certificacion PAC que certifico
SAT
E19673F9-2008-423E- 2022-06-15T12:42:38 2022-06-15T12:45:18 TSPOBO724QWE

Nombre o razdn social del
emisor

RFC del receptor

Nombre o razdn social del
receptor

8AF4-728DBBAEGODS

MORTI0802FN ORDIN SA DE CV LORI1O5241RS UNIVERSIDAD DE OUINTANA Total del CFDI Efecto del comprobante  Estado CFDI Estatus de cancelacién
ROO
$1,500.00 Ingreso Vigente Cancelable con
Folio fiscal Fecha de expedicion Fecha certificacion PAC que certifico aceptacion
SAT
F9-2008-423E 2022-06-15T12:42:38 2022-06-15T712:45:18 TSPOB07240WE
BAFA-T2BDEBAESOD B
Total del CFDI Efecto del comprobante Estado CFDI Estatus de cancelacion
$1.500.00 Ingreso Vigente Cancelable con aceptacicn
Imprimir
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http://qroo.gob.mx/user/login Comisiones Abiertas

Usermame *

Eacriba su nombre de vsuaric en qroo.gob.me,

Controsena *

—

Escriba ba controsefio csignada o su nombre de usuorio
INICIARSESION
~

]
E3
(=

QUINTANA ROO



http://qroo.gob.mx/user/login

MPROBA

http://groo.gob.mx/user/login

& # QROO.gob.rv

Acompanamiento al Direcor General de
Administracién a las Oficinas del SAT

Datos Generales

Instancia Gubernamental

Universidgad de Quintana foo

Tipo de servidor publico

No titular

Tipo de responsable dei gasto
Comisian con gasto mixto

Ejercicio

2022

Periodo gue se reporta

junic

Tipe de viaje

Macional 2

Numero de personas acompafnantes
o i L

Importe ejercido por el total de acompanantes
.00

Datos de la comision
Pais de origen i
Mexico

Estado de origen
Quintana Roo

Ciudad de arigen
Chetumal

Municipio de origen
Othén P. Blanco

Pais de destino

Mixica

Estado de destino

Ciudad de Maxice
Ciudad de destino

CION DE VIATICOS —

Universidad Autdnoma del Estado de Quintana Roo

Comisiones Abiertas

Ciudsd da Mexico

Motivo del encargo o comisién

Acompaner 2 Director Gereral & realizar el rramite de camblo de Razon social de la Universidad ante las oficinas del
SAT

Fecha de salida

2022-06-14

Faecha de regreso

2022-06-16

Datos de la partida

Importe ejercido por pai .ida de pasaje terrestre
0.00

Gasto total en pasaje (aéreo + terrestre)
0.00

Hospedaje

1500.00

Viaticos comprobadoes

2733.00

Viaticos sin comprobar

642.00

Importe ejercido por partida

1233.00

Viaticos en el pais
En caso de que se haya seleccionado la partida 3751 VIATICOS EN EL

PAIS, proporcione los siguientes datos:
Alimentacion

1233.00

Arrendamiento de Vehizlos

o.00

Recurso econdmico

Estatal

Importe total erogado con motive del encargo o comision
2733.00

Importe total no erogado

2142.00

Fecha de entrega del informe

2022-06-16

Reportes

Actividades realizadas

ACUDIR A LAS OFICINAS DEL SAT DE LA CIVDAD DE MEXICC PARA HACER EL CAMBIO DE RAZON SOCIAL DE LA
UNIVERSIDAD DE QUINTANA RDD,

Resultados obtenidos


http://qroo.gob.mx/user/login

OMPROBACION DE VIATICOS mﬁ‘ﬁ

| o de Duintana Roo

Universidad Auténoma
del Estado de Quintana Roo

Chetumal, Quintana Roo a 22 de Julio de 2022

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL Comprobaciones
ESTADO DE QUINTANA ROG

S i6 2 Fecha: 22/07/2022
Comprobacion: 220634

Nimero de pago: 217623 Monto Vale: §4,725.00
Vale: 2172%0

Tarea: !1932- Operacion y

gercicio de la Seoretaria de Extension y vinoulacidn Zona Sur

1121207

Cucnta bancaria: '

Niimera de Transferencia: 217290

P roced i m i e nto ::;(;:‘:‘:):s 46510 - Oficina & la Secretaria de Fxtension y Vinculacion Zona Sur
“Comprobacion de

BUENO POR: )

111522 - Gasto de operacton Federal 2022

Empleado: 106089 -G

Concepto: ra aplicar m)uts.s\.ﬂ'(\mdun adu\k nmived 'mdxu SUpenor y u.du.u L,ﬂlpu‘\ focales con la comumdisd civil. a fin RECIBI DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, A TRAVES DE
z . adé y Roo, Tos dias del 4 al 7 de SE- e Ceendas
HE ” e 2022, en los lmmlupn;s do hhm (dmnu Puerto, José Maria Mor ulum, = A Mgty aa sans cxond, LA CANTIDAD L/F.__i__‘}f e <13-\g::
V| at| COS et 8 lay atvien y con el propdsito de contar con el disgndstico para la creacion del Cam @ Cinrcuen '\Q ("“’ €505 od /n"\ "\ POR CONCEPTOQ DE:
—- —_— “ gt Consuimec e e N \(_ S EN DOMICILIO
‘i, = 'f'?‘{‘())‘:;" e -~ Conecich ¢ DE LA COMUNIDAD DE: _ 1 & alile h CON
RFC Factura < N i <
ZO nas R ura | es Recibo simple 100 375010 onsumo de alimentos [ 339.20 copicoposTAL_1 1 1 2 ©) DL ESTADO DE QUINTANA ROO.
H | EN ATENCION A LO ESTABLECIDO EN EL MANUAL DE POLITICAS Y LINEA <
*  Comunidades rurdles [giwmiss e k75010 Consumo de alimentos |5 19200 PR - E POLITICAS ¥ LINEAMIENTOS PARA LA
. [ i ; ASIGNACION DE VIATICOS Y PASAIES NACIONALES E INTERNACIONALES DE LA UNIVERSIDAD
| Pesqueras | | | 3 " '
= Recibo simple oo 375010 Consumo de alimentos  [§ 250.00 APARTADOQ 5.4.4 (COMPROBACION DE VIATICOS EN ZONAS RURALES QUE NO CUENTAN CON
o Riviera ‘ QU FRAESTRUCTURA). DICHAS ACTIVIDADES SE LLEVARON A CABO LOS DIAS OY AL O3 De_}l_gi o)
’[LTF[DEET 197 . 84 OTL 41:\59'(')7170 = onsumo de alimentos |8 373.00 ]
MEAGE90210GQ3 a6ss 375010 Consumo de alimentos [ . -
."5: MEXCO l'bllllﬂ(/’r:l‘ —‘EI
COKVT306225T3 A 1959 575010 " KConsumo de alimentos S 3 i = e .
[ ‘ _oncepCion
0111501 B75010 i }lmpcd-ai " 3 | (NOMBRE Y FIRMA OE LA AUTORIDAD DE'LA COMUNIDAD) (SELLO),
5 7 B
= - ! |
1A-20133 375010 ospedaje o
. T “
I 22010 1 n SENE———
IAESD4609246(;7 375010 r‘m\'unm dealimentos B
| E——— il —|| {NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA PROPIETARIA DEL ESTABLECIMIENTO)
Comisionadi '\)0' «Q

ADMINISTRATIVO




COMPROBACION DE VIATICOS p—

Para la comprobacion de viaticos, es necesario tener los siguientes documentos:

Universidad Autdnoma del Estado de Ouintana Roo

Nota aclaratoria:

El otorgamiento del viatico esta destina a cubrir hospedaje y alimentacion; y particularizando el tema de alimentos, es necesario tener
en cuenta lo siguiente:

Tramite Vale de Viaticos

» Se genera en el capitulo 3000 Servicios Generales

 Partida de gasto 37501 Viaticos en el pais (cubre asignaciones de hospedaje, alimentacion y arrendamientos de vehiculos en el
desempefio de sus funciones temporalmente fuera del pais, por tanto, se naturaleza es el pago por un servicio), en este caso,
servicio de alimentos.

Tramite Comprobacion del viatico

» Se presentan casos donde el comisionado, entrega facturas para comprobar los alimentos con el desglose de los articulos o
productos como jugos, papas fritas, galletas, cacahuates, chicles, chocolates, cajas de donas, refrescos, agua, hidratantes,
energetizantes, etc,.

« Esta forma de consumir alimentos, propicia que la factura que genere el establecimiento, esté desglosada en articulos o
productos; por tanto, la naturaleza del gasto se transforma a capitulo 2000 Materiales y Suministros, partida de gasto 22101
Alimentos para el personal institucional (asignaciones destinadas a la adquisicién de productos alimenticios y bebidas, en estado
natural o envasados para el personal que labora en la institucion)

» Es decir, se ministra el recurso en un capitulo de gasto y se comprueba en otro distinto, perdiendo de esta manera su
naturaleza de viatico (alimentos).




COMPROBACION DE VIATICOS p—

Para la comprobacion de viaticos, es necesario tener los siguientes documentos:

Universidad Autdnoma del Estado de Quintana Roo

Viaticos (Hospedaje y Alimentacion)

Cubre asignaciones de hospedaje, alimentacién y
arrendamientos de vehiculos en el desempefio de sus
Solicitud Viaticos funciones temporalmente fuera del pais (su naturaleza es

Cap. 3000 Servicios Generales

COG 37501 Visticos en el Pals el pago por unservicio: servicio de alimentos o consumo
de alimentos)

Cap. 2000 Materiales y Suministros Cubre asignaciones destinadas a la adquisicién de
productos alimenticios y bebidas, en estado natural o
envasados para el personal que labora en la institucion

Comprobacion
Viaticos COG 22101 Alimentos para el personal
institucional
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO
DE QUINTANA ROO

5.- CONCEPTOS DE GASTO QUE NO'
PROCEDEN EN EL EJERCICIO DEL ORDINARIO

U006 (FEDERAL Y ESTATAL)

Direccion General de Administraciéon y Finanzas
Departamento de Recursos Financieros
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Universidad Auténoma
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ANTECEDENTES 00

Universidad Autdnoma del Estado de Quintana Roo

* Antes del ejercicio fiscal 2016, las Universidades ejerciamos el gasto en todas las partidas
contenidas en el clasificador por objeto del gasto (COG).

* Este comportamiento del gasto se veia influido por el gasto aplicado en los diferentes fondos
federales extraordinarios que estuvieron disponibles de 2008 hasta 2021 (Consolidacidn,
Incremento de la Matricula, Expansion de la Oferta Educativa, Elevar la Calidad, PIFI, PROEXCE y
PFCE).

* Estos fondos permitian ejercer recursos en partidas de gasto diversos (cap. 2000, 3000, 4000 y
5000).

 El presupuesto ordinario, se limita al ejercicio en los capitulos 1000, 2000 y 3000
exclusivamente.
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ANTECEDENTES

Universidad Autdnoma del Estado de Quintana Roo

La Auditoria Superior de la Federacién (ASF) a través
de su programa de auditorias aplicadas a las
Universidades, realizé una serie de observaciones en
cuanto al ejercicio del gasto.

Ante el volumen de observaciones por solventar, y que
involucraba a la totalidad de las Universidades, la ASF
efectud reuniones con la Direccion General de
Educacién Superior Universitaria e Intercultural
(DGESUI) y la Secretaria de la Funcién Publica (SFP),
para analizar los conceptos de gasto detectados en las
auditorias, y que no son procedentes para ser
financiados con el presupuesto ordinario UO0O6.
(minuta ASF-DGESUI-SFP)

' ASF SFP

MINUTA DE TRABAJO
B - - FOJANUM. 1
Minuta corr 4i alaR on de Trabajo realizada por la Subsecretaria de Educacién Superior
(SES), la Direccion General de Educacion Superior Universitaria (DGESU), la Coordinacién General de
Universidades Tecnoldgicas y Politécnicas (CGUTP) y Ia Direccién General de Educacion Superior para
Profesionales de la Educacién (DGESPE) de la Secretaria de Educacién Publica (SEP); la Secretaria de la
Funcién Pablica (SFP); y la Auditoria Superior de la Federacién (ASF); respecto de los recursos transferidos
a las entidades de educacién superior. --

a Subsecretaria de Educacion

Stendo I.;s 10 OD horas, del dxa 19 de sep(»embw de 2()17 enlas cﬁm\a
Superior (SES) de la Secretaria de Educacién Piblica (SEP), sita en Calle Brasil, nimero 31, Colonia Centro, \
Delegacion Cuauhtémac, C.P. 06029, Ciudad de México, se encuentran reunidos por parte de la Secretaria
de Educacion Publica (SEP), el C.P. Miguel Lopez Miranda, Coordinador de Planeacion y Administracion de

la Subsecretaria de Educacion Superior (SES), el Dr. Salvador Malc Alvarez, Director General de Educacion
Superior Universitaria (DGESU), el Mtro. Héctor Arreola Soria, Coordinador General de la Coordinacion
General de Universidades Tecnolégicas y Politéenicas (CGUTP), y el Dr. Mario Chavez Campos, Director
General de Educacidn Superior para Profesionales de la Educacién (DGESPE); por parte de la Secretaria de

la Funcidn Pablica (SFP), el Lic. Luis Adridn Pascacio Martinez, Titular de la Unidad de Operacion Regional y
Contraloria Social; y por parte de la Auditoria Superior de la Federacion (ASF), el Ing. José Pilar Jesds Tristan
Torres, Director General de Auditoria a los Recursos Federales Transferidos "B, con el objeto de establecer
acuerdos relacionados con los trabajos de revision en las Universidades Publicas Estatales, en las
TecnolGgicas o Politécnicas Estatales, con motivo de la fiscalizacion de la Cuenta Publica 2016.------

...... 30 L 0] ]

La reunidn celebrada tiene l2 finalidad de analzar los conceptos de gasto que han sido detectados en las
auditorias practicadas por la ASF y la SFP, y que no scn procedentes para ser financiados con los recursos
administrados a través de los Convenios de Apoyo Financdiero a Universidades Plblicos Estatales, o los

Tecnoldgicas o Politécnicas Estatales, y en su caso, acordar o5 temas SIBUIBNTES: s mmmmem e

1. Criterios de solventacion para los conceptos de gasto que no se encuentren establecidos en los Anexos
de Ejecucién, considerando como ejemplo la revision a los recursosadministrados a través de los Convenios
de Apoyo Financiero a Universidades Publicas Estatales. -

2. Catdlogo de conceptos de gastos no financiables con los recursos a Universidades Publicas Estatales que
se requiere el reintegro a la TESOFE. --——rremremrmrerees -

A. DESARROLLO DE LOS TEMAS: --.- R —— o
1. Se manifiesta la inquietud de contar con un Catdlogo de conceptos de gasto y los criterios de solventacién J

en los conceptos de gasto que no se encuentren establecidos en los Anexos de Ejecutién, de los Convenios L/

RO S0 o SO S MBSO SGes AP CRE S NS L0 P,\SA?LAFOJANUM.Z
2’/}'




ANTECEDENTES 00

Universidad Autdnoma del Estado de Ouintana Roo

Dichos recursos de ninguna manera podran ser erogados para los siguientes conceptos:

* Penas, multas, accesorios y actualizaciones por pagos extemporaneos a terceros
institucionales como el SAT, IMSS, ISSSTE entre otros;

* Conciertos artisticos;

 Mantenimiento, construccion y remodelacién de bienes inmuebles de ejercicios
anteriores;

* Apoyos a equipos deportivos profesionales o semi profesionales;

* Apoyos a sindicatos no pactados en los contratos colectivos de trabajo;

* Servicios de edecanes y maestros de ceremonia, o gastos relacionados con algun evento;

e Servicios de Creatividad, preproducciéon y produccion de publicidad;

* Gastos de orden social y cultural;

* Congresos y Convenciones;

* Renta de mobiliario y manteleria;

e Gastos de Representacion;

* Material y eventos deportivos;

* Estudios, formulacion y evaluacion de proyectos productivos;

* Gastos de propaganda e imagen institucional;
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Todos aquellos conceptos de gasto que no proceden con el ordinario U006, orientarlos
con Ingresos Propios de la institucion.

Ejemplos:

. Apoyos para estudiantes (cap. 4000)

. Eventos deportivos (playeras, numeros, hidratantes, medallas, trofeos)
. Pancartas, mantas, lonas, souvenir, etc.

. Manteleria, arreglos florales, cubiertos, meseros, etc.

. Cafeteria (eventos)

. Fondo revolvente
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