
 

CONVOCATORIA 

 PRONABES 2013-2014 
 

Tips ó Consejos de la Universidad de Quintana Roo para que tu 
solicitud no sea RECHAZADA por estar mal requisitada 

 
En el FORMATO DE SOLICITUD DE BECA (Sistema Estatal) (http://sistemas.seq.gob.mx/pronabes): 

 Este formato se encuentra y llena en el INTERNET, en un espacio web que determina PRONABES 
Quintana Roo. 

 Tu CURP es tu Clave de identificación en el sistema PRONABES (18 dígitos = 4 letras, 6 números, 6 
letras y 2 números). 

 La información que vas a basear / capturar se divide en tres apartados:  
o Datos Personales,  
o Datos Académicos y  
o Datos Socioeconómicos 

 Los campos marcados con asteriscos rojo (*) son obligatorios. 
 Captura tu CURP CORRECTAMENTE, como aparece en la Copia de tu CURP que vas a entregar ó 

entregaste el año pasado. 
Si eres RENOVANTE y escribiste diferente tu CURP en relación al año pasado, el sistema de 
PRONABES te identificará como NUEVO INGRESO. Es importante que el sistema te reconozca como 
renovante. 

 Anota tu nombre COMPLETO, tal cual aparece en tu Acta de Nacimiento. 
 Si eres de NUEVO INGRESO, únicamente selecciona “SI” en dado caso que hayas pertenecido al 

Programa de OPORTUNIDADES y lo compruebes a través de algún documento; de lo contrario 
selecciona la respuesta “NO”. 

 En DATOS DEL PADRE, MADRE O TUTOR, anota los datos de quien dependes económicamente 
y posee un trabajo. 

 En DATOS ACADÉMICOS,  
o Escuela de Procedencia, si eres: 

• 1ER SEMESTRE, anota la CCT (Clave de tu Bachillerato ó Preparatoria) que aparece en 
el Certificado de Bachillerato con Promedio General (10 dígitos = 2 números, 3 letras, 4 
números y 1 letra). 

• 2DO SEMESTRE o SUPERIOR, la CCT de la UQROO es 23ESU0001Q (Chetumal), 
23ESU0003O (Cozumel) ó 23UNI0002U (Playa del Carmen). 

o En Datos Académicos Personales,  
 Generación se conforma año de INICIO de tu carrera y año de TERMINO de la misma. 
 Elige el Turno en cual te encuentres llevando la mayoría de tus asignaturas en Otoño 

2013. 
 El promedio del ciclo escolar inmediato anterior, si eres alumno de 1ER SEMESTRE es 

el Promedio General Global que aparece en tu Certificado de Bachillerato; y si eres 
de 2DO. SEMESTRE es el promedio de 1er. semestre de licenciatura; 3ER 
SEMESTRE O SUPERIOR es la calificación que resulta de promediar Otoño 2012, 
Primavera 2013 y Verano 2013. 

 El Año escolar a cursar es: 
1er o 2do semestre → 1er Año 
3er ó 4to semestre → 2do Año 
5to ó 6to semestre → 3er Año 
7mo o 8vo semestre → 4to Año 
9no o 10mo semestre → 5to Año 
 

 En DATOS SOCIOECONÓMICOS, 
o La Antigüedad en el PUESTO es en AÑOS Y MESES. 
o El ingreso es MENSUAL,  el que se percibe en UN MES, y Total Percepciones (Sueldo BASE 

más percepciones de ley) menos ISR. 



 

o Si trabajas y dependes económica y únicamente de ti mismo, NO LLENES los DATOS 
LABORALES de la persona de quién dependes económicamente. 

 En DATOS FAMILIARES, 
o Anota el número de personas que depende el INGRESO TOTAL MENSUAL BASE que 

reportaste en el apartado de Datos Socioeconómicos, incluyendo a la(s) persona(s) que lo 
generaron. 

o En Medios de Transporte, si eliges PROPIO, no olvides señalar que tipo de vehículo posees. 
 FINALMENTE,  

o EVITA dejar preguntas SIN RESPONDER. 
o Imprime en formato en PDF y posteriormente, abres el archivo pdf e imprimes de la forma 

tradicional. 
o Y… pégale la fotografía. 

 
 
Respeto a las FOTOGRAFÍAS:  

 Debe ser Tamaño Infantil. 
 Recientes, una antigüedad no mayor a 3 meses. 
 La 1era fotografía se deberá de pegar en el primer juego, y la 2da en el segundo juego, 

específicamente en la primera página de la solicitud del Sistema PRONABES-Q.R. 
 
 
En la CARTA DE PROTESTA:  

 Escribe la FECHA en llenas la Carta de Protesta. Inicia escribiendo Chetumal, Cozumel o Playa del 
Carmen, según el caso, el DÍA con NÚMERO y el MES con LETRA.  

 Anota tu nombre COMPLETO, tal cual aparece en tu Acta de Nacimiento, iniciado por apellido paterno, 
apellido materno y nombres (s). 

 Escribe en nombre de la Institución Universidad de Quintana Roo, no lo  ABREVIES con sus siglas. 
 Año de carrera que cursas, según semestre en el cual estás inscrito actualmente: 

1er. ó 2do. semestre → 1er. Año 
3er. ó 4to. semestre → 2do. Año 
5to. ó 6to. semestre → 3er. Año 
7mo. ó 8vo. semestre → 4to. Año 
9no. ó 10mo. semestre → 5to. Año 

 El promedio del ciclo escolar 2012-2013, si eres alumno de 1ER SEMESTRE es el Promedio General 
Global que aparece en tu Certificado de Bachillerato; y si eres de 2DO SEMESTRE O SUPERIOR 
es la calificación que resulta de promediar Otoño 2012, Primavera 2013 y Verano 2013. 

 El promedio son dos dígitos, sin punto, ni redondeos. Por ejemplo: Si es 89.5 ó 8.95, será 89. 
 Finalmente, no olvides FIRMARLA. 

 
 
Respeto a las CALIFICACIONES DEL AÑO ESCOLAR ANTERIOR:  

 Para alumnos de 1er Semestre. Es la copia del Certificado de Bachillerato. El promedio válido para 
PRONABES será el promedio general del Bachillerato o Preparatoria.  

 Para alumnos de 2do. al 10mo. semestre. Cardex COMPLETO vigente. La calificación válida para 
PRONABES será el promedio que resulte de Otoño 2012 (2012 S03), Primavera 2013 (2013 S01) y, 
en su caso, Verano 2013 (2013 S02). 

 El promedio válido para PRONABES deberá ser el mismo que declares en la Solicitud Estatal, en la 
Solicitud Nacional y la carta protesta. 

 El promedio son dos dígitos, sin punto, ni redondeos. Por ejemplo: Si es 89.5 ó 8.95, será 89. 
 ¡¡¡CUIDADO!!! ¡No te dejes vencer por la tentación y falsifiques tus calificaciones ó materias 

reprobadas!!!  
 Tenemos la facultad para corroborar la información de tu cardex en el Portal SAE. Evitar quedar 

fuera la convocatoria de PRONABES 2013-2014 por este detalle. 
 
Respeto al COMPROBANTE DE INGRESOS VIGENTE: 

 De preferencia debe ser una CONSTANCIA en donde se señale el Ingreso Mensual Percibido 
expedida por la Institución donde labora tu Padre, Madre, Tutor ò laboras tu mismo (hoja 
membretada, firmada y sellada –obligatoriamente-por el área de Recursos Humanos ò patrón). 



 

 El ingreso que toma en cuenta PRONABES en los recibos de pago es el Total Percepciones (Sueldo 
BASE más percepciones de ley) menos ISR. 

 En el caso que tu padre, madre, tutor o tu mismo sean independientes, autoempleadores, posean un 
empleo no formal,  o simplemente laboren en sitios donde no puedan expedir un comprobante de 
ingresos en hoja membretada y/o sello, deberán de emplear el formato de Constancia de Ingresos 
para Empleos no Formales 2013-2014, manifestando el ingreso mensual (número y letra), la actividad 
que se realiza y firmada por la persona que trabaja con la leyenda “bajo protesta de decir verdad”.  

 Puede tener una antigüedad máxima de 2 meses de expedida: junio, julio, agosto y septiembre del 
2013, preferentemente de julio y agosto del 2013. 

 Tantas personas señales que dependes económicamente de ellas, es el número de comprobantes ò 
constancia de ingresos que vas a incluir.  
 

 
Recuerda: 

 En PRONABES NO hay PRÓRROGAS para la entrega de solicitudes de Becas. 
 PRONABES NO ACEPTA solicitudes de Becas Extratemporáneas o Incompletas. 
 PRONABES NO ACEPTAN documentos con tachaduras o enmendaduras. 

 
 
 
 


