ESTATAL 2026

REQUISITOS PARA CONTRATACIONES DE
SERVICIOS O ADQUISICIONES DE BIENES
CON RECURSOS DE PROCEDENCIA
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PERSONA FISICA

. Copla del oficko de sobctud presupuestal (en

donde e sobcian o planeacion su techo
presupuesind)

0 techo presupuesial (oficio de
aulorzacion) para voldaciin do  los  dotos
prosupuestales  moncionados  (respuesta  de
planeacion)

Ofico de area fundado y motvado (;de donde
surgio la necesidad de la contratacion?) En el
oficio solickaran of servicio y'o adquisicion del
bien, va deigido o Diroctor General de
Administracion y Finanzas, y deben mencionar
0s datos presupuestiales (URE, fondo, partida,
tarea, actividad), periodo y forma de realizacion
del servicio 0 en su caso de |a entrega del bien

Tres cotizaciones (debon tener as mismas
condiciones y contar con su RFC cada una), en
caso_de sor proveedor unico 5o doberd

adjuntar__documentos _que _acrediten_tal
sAuacion. como son oS registos,  tulos
COMBCACIONeS, acuerdos comercisios,
autorzaciones,  designaciones,  contratos  de
Kenclamiento 0 cesidn  emiidos por 0
rogstrados  anto  las  autoridades nacionnies
competentes en su caso, 0 conforme & fas

dispossciones 0 practicas del pais de ongen
Documentacion legal del proveedor:

CURP actuakzada

identificacion  oficial  wgente (de preferencia
INE).

Constancia de Situadion fscal (N0 mayor & yes
meses de la solictud).

Opinion da cumpimiento en sentido positivo (dol
mos on of que s realza Iy solicitud)
Comprobante de domclio (no mayor a wres
moses de is solictud).

Pamon de provecdores del gobiomo del Estado
de Quintana Roo

Oficio do notificacion de dotos bancanos
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PERSONA MORAL

Copa del oficio de solcaud presupuestal (en
donde ke solictan a planeacion su  tocho
presupuestal)

Dusponibidad 0 techo presupuestal (oficio de
autorizacion) parn  valdacion do los  datos
prosupuestales  mencionados  (respuesta  de
planeacion)

Oficio de &rea fundado y motvado (L De donde
surgid la nocesidad do la contratacion?) En el
oficio solickaran of servicio wo oadquisicion del
bien, va dreigdo al Dwoctor General de
Administracion y Finanzas, y debon mencionar
los datos presupuestales (URE, fondo, partda
tarea, actividad), penodo y forma de roalizacon
dol 5enico 0 en Su £aso de b entrega del bien
Tres cotizaciones (debon tener as mismas
condiciones y contar con su RFC cada una). en

caso _de ser proveedor unico se deberd

adjuntar,_documentos _que _acrediten  tal
situacion como son s registros, tulos,
cortiicaciones acuerdos comerciales,
autorizaciones, dosignaciones,  contratos  do
kconclamiontd © cosion  omitidos por O
registrados  ante las autoridades nacionales
competentes en su caso, 0 conforme o las
GISPOSKCIONES O Pacteas del pals de ongen

Documentacion legal del proveedor:

Acta constitutiva y poder del representante logal
identificacion  oficial vigente (de  prelerencia
INE).

Constancia do stuacon fiscal (no mayor o tres
mosos do la solicitud)

Opinion de cumplimionto on sontido positiva (del
mas on of que se realiza & solictud)
Comprobante de domicio (N0 mayor a Wes
meses de la solicitud).

Padron de proveedores del geblemo del Estado
de Quintana Roo,

Oficio do notificacion de datos bancanos.
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FIANZAS

*  Segin ¢l monto:

* Pagaré: Menor de $300,000.00
* Fianza: Mayor de $300,000.00

COMENTARIOS

~

AREA DE ADQUISICIONES
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS




