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UNIVERSIDAD DE QUINTANA ROO

VI. GUIAS CONTABILIZADORAS

El propdsito de las guias contabilizadoras es orientar al registro de las operaciones contables a quienes
tienen la responsabilidad de su ejecucion, asi como para todos aquellos que requieran conocer los criterios
que se utilizan en cada operacion.

MANUAL DE
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

Las guias contabilizadoras que se presentan en el Manual de Contabilidad de la Universidad de Quintana
Roo, muestran los momentos de registro contable de cada proceso y los asientos que se generan a partir de

aquéllos, indicando para cada uno de ellos el documento soporte de l10s mismos.

Ante el surgimiento de operaciones no previstas no incluidas en este documento o por cambios normativos

posteriores a la aprobacion del Manual, se requerira la actualizacién del mismo.

Las guias contabilizadoras que se ponen a disposicion son las siguientes:
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Asiento de apertura

Registro presupuestario de la Ley de Ingresos
Registro presupuestario, del Gasto

Registro de los Ingresos por Productos

Registro de los Ingresos por Venta de Bienes y prestacion de servicios

Registro de los Ingresos por Participaciones, aportaciones, convenios, incentivos derivados de la
colaboracion fiscal, fondos distintos de aportaciones, transferencias, asignaciones, subsidios y

subvenciones, pensiones y jubilaciones.

Ingresos por Aprovechamientos patrimoniales por la venta de Bienes Inmuebles, Muebles e

Intangibles

Otros Ingresos y Beneficios varios

Servicios personales (capitulo 1000)
Materiales y Suministros (capitulo 2000)
Servicios Generales (capitulo 3000)
Ejecucion de Obra Publica en Bienes Propios

Fondos de terceros, bienes y valores en garantia y/o administracién

Deudores Diversos

Bienes en Concesion

Bienes en comodato

Fondo Rotatorio o Revolvente

Otros Gastos

Anticipos a proveedores

Anticipos a Contratistas por Obra Publica
Cierre de cuentas de ingresos y gastos
Cierre de cuentas patrimoniales

Cierre de cuentas presupuestarias
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MANUAL DE
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

N
UNIVERSIDAD DE Qm;m ROO
Guia Contabilizadora de la Universidad de Quintana Roo
1.- ASIENTO DEAPERTURA

OPERACIONES REGISTRO
DOCUMENTO
PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
No. CONCEPTO FUENTE
CARGO ABONO CARGO ABONO
Auxiliar contable | Alinicio del afio
1 Por la apertura de Lo 1111 2111
. del ejercicio
libros por el saldo dell . . .
o . inmediato anterior. o
ejercicio inmediato . Servicios personales
; Efectivo
anterior. por pagar a corto plazo
1112 2112
Bancos/Tesoreria Proveedores por pagar
a corto plazo
1119 2113
Otros efectivos y Co’mr:c\tlstas por obras
. publicas por pagar a
equivalentes
corto plazo
1122 2117
Cuentas por cobrara Ret_enc|_ones y
contribuciones por
corto plazo
pagar a corto plazo
1123 2119
Deudores diversos por| Otras cuentas por
cobrar a corto plazo pagar a corto plazo
1124 2191
Ingresos por recuperar -
g P P Ingresos por clasificar
a corto plazo
1129 2199
Otros derechos a
recibir efectivo o Otros pasivos
equivalentes a corto circulantes
plazo
1131
Anticipo a
proveedores por
adquisicion de bienes
y prestacion de
servicios a corto plazo
1132
Anticipo a
proveedores por
adquisicion de bienes
inmuebles y muebles a
corto plazo
1133
Anticipo a
proveedores por
adquisicion de bienes
intangibles a corto
plazo
CLAVE: AREA FECHA DE CREACION | VERSION NO. WIETIR PAGINA
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MANUAL DE
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

Guia Contabilizadora de la Universidad de Quintana Roo

1.- ASIENTO DE APERTURA
OPERACIONES REGISTRO
DOCUMENTO | o 10DICIDAD CONTABLE RRESCRCESIAR

No. CONCEPTO FUENTE
CARGO ABONO CARGO ABONO
1134
Anticipo a contratistas
por obras publicas a
corto plazo
1139
Otros derechos a
recibir bienes o
servicios a corto plazo
1213
Fideicomisos,
mandatos y contratos
analogos
1231
Terrenos
1233
Edificios no
habitacionales
1234
Infraestructura
1236
Construcciones en
procesos en bienes
propios
1241
Mobiliario y equipo de
administracion
1242
Mobiliario y equipo
educacional y
recreativo
1243
Equipo e instrumental
médico y de
laboratorio
1244
Equipo de transporte
1246
Magquinaria, otros
equipos y
herramientas
1247

(Continuacion de la
operacion nimero 1)

Colecciones, obras de
arte y objetos valiosos

1248
Activos bioldgicos
1251
Software
1254
Licencias
1259
Otros activos
intangibles
1261
Depreciacion
acumulada de bienes

inmuebles
CLAVE: AREA FECHA DE CREACION | VERSION NO. ACTULI;EII\;‘ECI &N PAGINA
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UNIVERSIDAD DE QUINTANA ROO

Guia Contabilizadora de la Universidad de Quintana Roo

I.- ASIENTO DEAPERTURA

MANUAL DE

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

OPERACIONES

DOCUMENTO RECISTRO
. NS EUENTE PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
1263
Depreciacion
acumulada de bienes
muebles
1264
Deterioro acumulado
de activos biol6gicos
1265
Amortizacion
acumulada de activos
intangibles
1271
Estudios, formulacién
y evaluacion de
proyectos
1291
Bienes en concesion
1293
Bienes encomodato
3210"
(Continuacion de la Res_ul_tados del
operacién ndmero 1) ejercicio (ahorro/
desahorro)
3220®
Resultados de
ejercicios anteriores
3251®
Cambios en politicas
contables
3252
Cambios por errores
contables
7000® 3110
Cuentas de orden Aportaciones
contable
3120
Donaciones de capital
3130
Actualizacion de la
hacienda
publica/patrimonio
3210%
Resultados del
ejercicio (ahorro/
desahorro)
3220®
Resultados de
ejercicios anteriores
3251®
Cambios en politicas
contables
32521
Cambios por errores
contables
7000
Cuentas de orden
contable
®La naturaleza del saldo en su apertura dependera de los resultados de las operaciones en la cuenta.
@)Las cuentas de orden se aperturaran por el saldo deudor y acreedor acumulado.
CLAVE: AREA FECHA DE CREACION | VERSION NO. AC”I[‘JLIJ‘:I_I,II\;‘/;CI &N PAGINA
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Guia Contabilizadora de la Universidad de Quintana Roo

MANUAL DE

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

VIL.1..- Registro presupuestario de la Ley de Ingresos
OPERACIONES REGISTRO
DOCUMENTO
No CONCEPTO FUENTE PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
) CARGO ABONO CARGO ABONO
811 812
Ley de Ingresos
1 Ley de Ingresos Estimada o Anual Ley de ingresos Ley de ingresos por
Estimada. documento estimada ejecutar
equivalente
813 812
Oficio de
Por las -
. adecuacion de la .
modificaciones Modificaciones a la .
" Ley de Ingresos Ley de ingresos por
2 positivas a la X Eventual Ley de Ingresos .
N Estimada o . ejecutar
estimacion de la Ley Estimada
. documento
de ingresos .
equivalente
812 813
Oficio de
Por las modicaciones | adecuacion de la I
Negativas a la Ley de Ingresos Ley de Ingresos por Modificaciones a la
3 . g” Y - g Eventual y . g P Ley de Ingresos
estimacion de la Ley Estimada o ejecutar .
Estimada
de Ingresos. documento
equivalente
812 814
Documento
4 Por los Ingresos emltld(_) por Frecuente Ley de'lngresos por Ley de Ingresos
devengados autoridad ejecuytar Devengado
competente
814 815
Formato d epago
autorizado, recibo
Por los Ingresos oficial, estado de Ley de Ingresos Ley de Ingresos
5 . Frecuente
recaudados cuenta bancario o Devengado Recaudada
documento
equivalente
CLAVE: AREA FECHA DE CREACION | VERSION NO. WIETIR PAGINA
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Guia Contabilizadora de la Universidad de Quintana Roo

MANUAL DE

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

VII.1.2.- Registro Presupuestario del Gasto
OPERACIONES YRS REGISTRO
No. CONCEPTO FuenTE | PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
) CARGO ABONO CARGO ABONO
822 821
Por el presupuesto | Presupuesto de Presupuesto de Presupuesto de
1 Anual .
de Egresos aprobado | egresos aprobado egresos por ejercer egresos aprobado
822 823
Por las
ampliaciones/adicion Oficio de Modificaciones al
- - Presupuesto de
2 es liquidas al adecuacion Eventual . Presupuesto de
. Egresos por Ejercer
Presupuesto presupuestaria Egresos Aprobado
aprobado.
823 822
Por Ia_s rgducmones Oficio de Modifica-ciones al
liquidas al . Presupuesto de
3 adecuacion Eventual Presupuesto de .
Presupuesto ) egresos por ejercer
presupuestaria Egresos Aprobado
aprobado
822 823
Por las
ampliaciones/adicion Oficio de Modifica-ciones al
L Presupuesto de
4 es compensadas al adecuacion Eventual . Presupuesto de
. Egresos por Ejercer
Presupuesto presupuestaria Egresos Aprobado
aprobado
823 822
Por las reducciones Oficio de Modifica-ciones al
compensadas al L Presupuesto de
5 adecuacion Eventual Presupuesto de .
Presupuesto . Egresos por Ejercer
presupuestaria Egresos Aprobado
aprobado.
824 822
Por el presupuesto Presupuesto de Presupuesto de
6 P Upl.J Contrato o pedido Frecuente Egresos Comprome- upu .
comprometido tido Egresos por Ejercer
825 824
Contrato, factura,
recibos,
. . Presupuesto de
Por el presupuesto | estimaciones de Presupuesto de
7 Frecuente Egresos Comprome-
devengado avance de obra o Egresos Devengado tido
documento
equivalente.
826 825
Cuenta por
Liquidar
o Presupuesto de
8 Porel pres.upuesto Certificada o Frecuente p sto « Presupuesto de
ejercido Egresos Ejercido Egresos Devengado
documento
equivalente.
827 826
Documento de
pago emitido por
la Tesoreria
9 Por el presupuesto | correspondiente Frecuente Presupuesto de Presupuesto de
pagado (cheque, u Egresos Pagado Egresos Ejercido
transferencias
bancarias,
efectivo
CLAVE: AREA FECHA DE CREACION | VERSION NO. ACTULIJ“AT{II\Q‘ECI &N PAGINA
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Guia Contabilizadora de la Universidad de Quintana Roo

MANUAL DE
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

11.1.5.- Productos

OPERACIONES SeelVENTS) REGISTRO
PERIODICIDAD
No. CONCEPTO FUENTE CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
1111 2191
Corte de caja,
estado de cuenta
bancario o
Ingresos por
1 . docymento Frecuente Efectivo g o P
Por los ingresos por |equivalente. clasificar
clasificar
1112
Bancos/
tesoreria
1112 1111
Por los depésitos en |Copia de ficha de
bancos de productos,|depésito, estado de
previamente cuenta bancario o
recaudados en documento
R . Bancos/ .
2 |efectivo equivalente. Frecuente . Efectivo
tesoreria
2191 4151 812 814
Ingresos Ley de | Ley de |
3 gresos por Productos ey de Ingresos por ey de Ingresos
clasificar ejecutar devengada
4154 814 815
Por la clasificacion de
inaresos Resumen de
devegnga s distribucion de oroduct
reviamentey Ingresos de la Frecuente Cro o OZ '30
regaudados or oficina recaudadora | oerpan II os en
concepto dpe o documento \E} Y e
P equivalente. igente,
Productos. Causados en Ley de Ingresos Ley de Ingresos
Ejercicios Fiscales Devengada Recaudado
Anteriores
Pendientes de
Liquidacién o
Pago
CLAVE: AREA FECHA DE CREACION | VERSION NO. ACTULI;ISI\;‘ECI &N PAGINA
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UNIVERSIDAD DE QUINTANA ROO

Guia Contabilizadora de la Universidad de Quintana Roo

MANUAL DE
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

11.1.5.- Productos
OPERACIONES REGISTRO
DO'(::LLJJSA\‘?\IIETO PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
No. CONCEPTO
CARGO ABONO CARGO ABONO
1124 4151 812 814
I:egcrsf)(;:afzr Productos o Ley de !ngresos por| Ley de Ingresos
ejecutar Devengada
corto plazo
4154
Por el devengado de | Documento emitido Productqs no
4 productos por la autoridad Frecuente Comprendidos en
determinables. 1 competente la Ley de Ingresos
Vigente,
Causados en
Ejercicios Fiscales
Anteriores
Pendientes de
Liquidacién o
Pago
1111 1124 814 815
Por la recaudacién en
efectivo de Formato de pago Efectivo o :zgtzese?;rzogono Ley de Ingresos Ley de Ingresos
productos autorizado, recibo p Devengada Recaudada
determinables, oficial, estado de plazo
5 L . Frecuente
recibidos en la cuenta bancario o 1112
Tesoreria y/o documento
auxiliares de la misma. equivalente Bancos_
1y2 ITesoreria
1112 1111
Por los depésitos en |Copia de ficha de
bancos de productos |depdsito, estado de
. . Bancos .
6 |determinables, cuenta bancario o Frecuente . Efectivo
/Tesoreria
recaudados en documento
efectivo equivalente.
1124 4151 812 814
Ingresos por
recuperar a Productos o Ley de !ngresos por] Ley de Ingresos
ejecutar devengado
corto plazo
4154 814 815
Productos no
Comprendidos en
Por el devengado y la la Ley de Ingresos
recaudacion en Formato de pago Vigente,
efectivo de autorizado, recibo Causados en Ley de Ingresos Ley de Ingresos
productos oficial, estado de Ejercicios Fiscales Devengado Recaudado
7 . . Frecuente .
autodeterminables, | cuenta bancario o Anteriores
recibidos en la documento Pendientes de
Tesoreria y/o equivalente. Liquidacion o
auxiliares de la misma Pago
1111 1124
Ingresos por
Efectivo o | recuperaracorto
plazo
1112
Bancos
[Tesoreria
1112 1111
Por los depésitos en |Copia de ficha de
bancos de productos |dep6sito, estado de Bancos
8 |autodeterminables, |cuentabancarioo |Frecuente . Efectivo
/Tesoreria
recaudados en documento
efectivo equivalente
CLAVE: AREA FECHA DE CREACION | VERSION NO. ACTULI;EII\;‘ECI &N PAGINA
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UNIVERSIDAD DE QUINTANA ROO

Guia Contabilizadora de la Universidad de Quintana Roo

MANUAL DE

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

11.1.5.- Productos
OPERACIONES DOCUMENTO REGISTRO
No CONCEPTO FUENTE PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
) CARGO ABONO CARGO ABONO
4151 2118 814 812
Devoluciones de
Ley de Ingresos Ley de Ingresos por
Productos o la Ley de Ingresos % g Yy ! g p
por Pagar a Corto devengada Ejecutar
Plazo
4154 815 814
Autorizacion de la Pmducms. no
L Comprendidos
devolucién por la en la Lev de
autoridad fiscal Y
. Ingresos
correspondiente,
;. Vigente,
o oficio de
Por la autorizacion y N Causados en Ley de Ingresos Ley de Ingresos
autorizacion de o
el pago de la . Ejercicios Recaudada Devengada
9 ) pago de devolucion Eventual :
devolucion de . . Fiscales
de ingresos, copia .
productos Anteriores
del cheque, .
! Pendientes de
transferencia S
. Liquidacion o
bancaria o Paqo
documento
equivalente. 2118 1112
Devoluciones
de la Ley de
Ingresos por | Bancos /Tesoreria
pagar a corto
plazo
4151 4151 812 814
Declaracion del
10 Por los productos contribuyente o Frecuente
compensados documento Productos o | Productos o Ley de Ingresos por|  Ley de Ingresos
equivalente Ejecutar Devengados
Por el devengado por 1112 4151 812 814
el reconocimiento de
ingresos de intereses Bancos/ Productos Ley de Ingresos por|  Ley de Ingresos
generados en las Tesoreria Ejecutar Devengada
11 | cuentas bancarias Estado de cuenta o
productivas de los | doCumento que Eventual 814 815
entes publicos, en ampare la
términos de las operacion. Ley de Ingresos Ley de Ingresos
disposiciones Devengada Recaudada
aplicables.
4151 2119 814 812
izacio Otras Cuentas por Ley de Ingresos Ley de Ingresos por
Por la autorizacion y Productos o Pagar a Corto Y 9 yae ng P
el pago del reintegro Plazo Devengada Ejecutar
a la Tesoreria de Autorizacion del 322 815 814
ingresos de intereses | reintegro, copia del Resultados de
generados en las cheque, Ejercicios Ley de Ingresos Ley de Ingresos
12 cuentas bancarias transferencia Eventual Anteriores Recaudada Devengada
productivas de los bancaria o 2119 1111
entes publicos, en documento
términos de las equivalente. OtrasPCuentas Efecti
disposiciones gzr aglar a ectivo o
aplicables rto Plazo
1112
Bancos/ Tesoreria
Nota:
1 El registro del devengado y recaudado estara en funcion de lo
sefialado en las Normas y Metodologia para la Determinacion
de los Momentos Contables de los Ingresos vigente.2 El
registro del recaudado estara en funcién de la forma de pago, ya
sea en efectivo o especie.
CLAVE: AREA FECHA DE CREACION | VERSION NO. ACTULI;EII\;‘ECI &N PAGINA
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UNIVERSIDAD DE QUINTANA ROO

MANUAL DE
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

aCo adora ce la dad de Q a Roo
11.1.7.- Venta de Bienes y Prestacion de Servicios.
OPERACIONES EOELYETE REGISTRO
FUENTE PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
No. CONCEPTO
CARGO ABONO CARGO ABONO
1122 4173 812 814
Ingresos por Venta de
Por el devengado al .g P i
. Bienes y Prestacion de
realizarse la venta de | Contrato de compra-| L .
B L Servicios de Entidades
bienes y prestacién |venta, comprobante Cuentas por Cobrar a Corto Ley de Ingresos por Ley de Ingresos
1 Do " Frecuente Paraestatales y )
de servicios, incluye [fiscal o documento Plazo Fideicomisos No Ejecutar Devengada
Impuesto al Valor  |equivalente. .
Aareoado. 1y 2 Empresariales y No
gregado. 1y Financieros
2117
Retenciones y
Contribuciones por
Pagar a Corto Plazo
1111 1122 814 815
Por el cobro de Recibo oficial,
ingresos por venta estado de cuenta
de bienes y bancarlo_, recibo Frecuente Efectivo o Cuentas por Cobrar a Ley de Ingresos Ley de Ingresos
o electronico de pago Corto Plazo Devengada Recaudada
2 |prestacion de
. o documento
servicios. 1 .
equivalente.
1112
Bancos /Tesoreria
1112 1111
Por I Osil
or los dep_osntos en Copia de ficha de
bancos de ingresos -
or venta de bienes deposito, estado de
3 P - cuenta bancario o Frecuente Bancos / Tesorerfa Efectivo
y prestacion de
. documento
servicios, cobrados .
- equivalente.
en efectivo.
4173 1111 814 812
Ingresos por Venta de Bienes y!
Por| L Autorizacion de | Prestacion de Servicios de
or alauton;acllon y : uto:lzaslon ela Entidades Paraestatales y
§ € E)ag_t? 3 al evdo :JC:‘OI‘I, copia Fideicomisos No Empresariales Efectivo Ley de Ingresos Ley de Ingresos por
devolucion de los el cheque, y No Financieros Devengada Ejecutar
4 | ingresos por venta transferencia Eventual
de bienes y bancaria o
prestacion de documento
servicios. 1y 2 equivalente 1112 815 814
- Ley de Ingresos Ley de Ingresos
Bancos/ Tesoreria
Recaudada Devengada
2117
Retenciones y Contribuciones
por Pagar a Corto Plazo
Notas:
1Elregistro del devengado y recaudado estara en funcion de lo sefialado
en las Normas y Metodologia para la Determinacion de los Momentos
Contables de los Ingresos vigente.
2 Para el caso del Impuesto al Valor Agregado, el registro se realizara en
funcion de las disposiciones legales aplicables
CLAVE: AREA FECHA DE CREACION | VERSION NO. ACTULII‘ISI\;‘;CI &N PAGINA
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MANUAL DE
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

Guia Contabilizadora de la Universidad de Quintana Roo

11.1.8.- Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos derivados de la colaboracion Fiscal, fondos distintos de
aportaciones, Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, Pensiones y Jubilaciones.
OPERACIONES REGISTRO
DOCUMENTO
No CONCEPTO FUENTE PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
' CARGO ABONO CARGO ABONO
CONVENIOS
1122 4213 812 814
Por el devengado de Convenio o Cuentas por Cobrar . Ley de Ingresos Ley de Ingresos
13 |. . documento Frecuente Convenios )
ingresos de convenios. 1 ) a Corto Plazo por Ejecutar Devengada
equivalente
1112 1122 814 815
Estado de cuenta,
. transferencia Cuentas por
Por el cobro de ingresos Ley de Ingresos Ley de Ingresos
14 .I 9 bancaria o Frecuente Bancos/ Tesoreria |Cobrar a Corto y g y 9
de convenios. 1 Devengada Recaudada
documento Plazo
equivalente.
4213 2118 814 812
o Autorizacion de la Devoluciones de
Por la autorizacion de la devolucion la Ley de Ingr Ley de Ingr Ley de Ingr r
15 |devolucién de ingresos evolucion o Eventual Convenios a Ley de Ingresos) Ley de Ingresos ey de . gresos po
. documento por Pagar a Corto Devengada Ejecutar
de convenios. 1 .
equivalente. Plazo
2118 1112 815 814
Copia def cheque, Devoluciones de la
Porel pago de la transferencia Ley de Ingresos Ley de Ingresos Ley de Ingresos
16 |devolucion de ingresos |bancaria o Eventual 4 9 Bancos/ Tesoreria y 9 y g
. por Pagar a Corto Recaudada Devengada
de convenios. 1 documento
. Plazo
equivalente
4213 2119 814 812
Otras Cuentas por
Convenios Pagar a Corto Ley de Ingresos | Ley de !ngresos por
Devengada Ejecutar
L Plazo
Por la autorizacion y el Autorizacion del
ago del reinte roZIa reintegro, copia del R IB;Z; d o o
Tzsgreriade in ?esos de cheque, els; ados de Ley de Ingresos Ley de Ingresos
17 . greso transferencia Eventual Jercicios Recaudada Devengada
convenios, en términos bancaria o Anteriores
de las disposiciones 2119 1111
licables documento
ap equivalente Otras Cuentas por Efectivo o
Pagar a Corto Plazo v
1112
Bancos/ Tesoreria
CLAVE: AREA FECHA DE CREACION | VERSION NO. AC”I[‘JLIJ‘:I_I,II\;‘/;CI &N PAGINA
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Guia Contabilizadora de la Universidad de Quintana Roo

MANUAL DE

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

11.1.8.- Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos derivados de la colaboracion Fiscal, fondos distintos de aportaciones,
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, Pensiones y Jubilaciones.
PERACION REGISTR
0 CIONES DOCUMENTO EGISTRO
No CONCEPTO FUENTE PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
) CARGO ABONO CARGO ABONO
TRANSFERENCIAS Y
ASIGNACIONES
1122 4221 812 814
Recibo de cobro, Cuentas por Cobrar | Transferencias y Ley de Ingresos Ley de Ingresos
21| Poreldevengadoy el estado de cuenta, . . "
. . a Corto Plazo Asignaciones por Ejecutar Devengada
cobro de ingresos de transferencia Frecuente
transferencias y bancaria o 1112 1122 814 815
asignaclones. :O;il\ig:i:ttz Bancos/ Tesorerfa Cuentas por Cobrar] Ley de Ingresos Ley de Ingresos
4 ' a Corto Plazo Devengada Recaudada
4221 2118 814 812
Por la autorizacion de la Autorizacion de la .
» . ” Devoluciones de la
devolucién de ingresos de devolucion o .
R Transferencias y [Ley de Ingresos Ley de Ingresos | Ley de Ingresos por
22 [transferencias y documento Eventual ) . .
. - . Asignaciones  |por Pagar a Corto Devengada Ejecutar
asignaciones. 1 equivalente
Plazo
2118 1112 815 814
Por el pago de la Copia del cheque, Devoluciones de la
devolucién de ingresos de transferencia Ley de Ingresos Ley de Ingresos Ley de Ingresos
23 . 9 bancaria o Eventual Y 9 Bancos / Tesoreria Y 9 4 9
transferencias y por Pagar a Corto Recaudada Devengada
3 . documento
asignaciones. 1 . Plazo
equivalente
4221 2119 814 812
Transferencias y |Otras Cuentas por | Ley de Ingresos | Ley de Ingresos por
Por la autorizacion y el o Asignaciones 0 |Pagar a Corto Plazo Devengada Ejecutar
. Autorizacion del 322 815 814
pago del reintegro a la reinteqro. copia del Resultados d
Tesorerfa de ingresos de gro. cop h ‘esu_tg osde Ley de Ingresos Ley de Ingresos
8 cheque, transferencia| Ejercicios
24 transferencias y . Eventual i Recaudada Devengada
. . - bancaria o Anteriores
asignaciones, en términos documento
de las disposiciones equivalente o 5119 1111
aplicables. 4 ' tras Cuentas por Efectivo 0
Pagar a Corto Plazo
1112
Bancos/ Tesoreria
CLAVE: AREA FECHA DE CREACION | VERSION NO. ACTULI;ISI\;‘ECI &N PAGINA
RESPONSABLE
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Guia Contabilizadora de la Universidad de Quintana Roo

MANUAL DE

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

11.2.1.- Aprovechamientos patrimoniales por venta de Bienes Inmuebles, Muebles e Intangibles.
OPERACIONES DOCUMENTO REGISTRO
PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CONCEPTO FUENTE
CARGO ABONO CARGO ABONO
Ejemplo de Venta de
Bienes Inmuebles
1122 1231 812 814
Por el devengado de
apro_vech_amlentos Contrato de compra- Cuentas por Ley de
1 pz.atnmo.nlales porventa de venta o documento Eventual Cobrara Corto | Terrenos o | Ingresos por Ley de Ingresos
bienes inmuebles a su . ) Devengada
. . equivalente. Plazo Ejecutar
valor en libros y baja del
bien. 1
1233
Edificios no
Habitacionales
0
1239
Otros Bienes
Inmuebles
1261
Depreciacion
- Baja de la depreciacion. Acumu lada de
Bienes
Inmuebles
3231
_Cancelacién del saldo del Revallo de
valor actualizado Bienes
registrado como Inmuebles
incremento del valor del
activo
3231
- Cancelacion del saldo del Revallio de
valor actualizado Bienes
registrado como Inmuebles
decremento del valor del
activo.
CLAVE: AREA FECHA DE CREACION | VERSION NO. WIETIR PAGINA
SN SATILE ACTUALIZACION
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Guia Contabilizadora de la Universidad de Quintana Roo

MANUAL DE

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

11.2.1.- Aprovechamientos patrimoniales por venta de Bienes Inmuebles, Muebles e Intangibles.
OPERACIONES REGISTRO
DOCUMENTO
CONCEPTO FUENTE PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
1122 1231 812 814
Cuentas por Ley de Ley de Ingresos
Cobrara Corto | Terrenos o | Ingresos por D d
Por el devengado de Plazo Ejecutar evengada
aprovechamientos Contrato de compra- 1233
2 |patrimoniales por venta de| venta o documento Eventual Edificios no
bienes inmuebles con equivalente. Habitacionales
pérdida y baja del bien. 1 o
1239
Otros Bienes
Inmuebles
1261
Depreciacion
. Lo Acumulada de
- Baja de la depreciacion. .
Bienes
Inmuebles
5599
. o Otros Gastos
Registro de la pérdida. .
—regr perdi Varios
3231
_Cancelacion del saldo del Revallo de
valor actualizado Bienes
registrado como Inmuebles
incremento del valor del
activo.
3231
_Cancelacion del saldo del Revallo de
valor actualizado Bienes
registrado como Inmuebles
decremento del valor del
activo
CLAVE: AREA FECHA DE CREACION | VERSION NO. WIETIR PAGINA
SN SATILE ACTUALIZACION
F
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Guia Contabilizadora de la Universidad de Quintana Roo

MANUAL DE

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

11.2.1.- Aprovechamientos patrimoniales por venta de Bienes Inmuebles, Muebles e Intangibles.
OPERACIONES DOCUMENTO REGISTRO
CONCEPTO FUENTE PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
1122 1231 812 814
Cuentas por Terrenos Ley de Ley de Ingresos
Cobrar a Corto Ingresos por
Por el devengado de Plazo 0 Ejecutar Devengada
aprovechamientos Contrato de compra- 1233
3 |patrimoniales por venta de| venta o documento Eventual Edificios no
bienes inmuebles con equivalente. Habitacionales.
utilidad y baja del bien. 1 o)
1239
Otros Bienes
Inmuebles
1261
Depreciacion
_Baja de la depreciacion A_cumulada de
Bienes
Inmuebles
4399 812 814
_Registro de la utilidad.
(El reg!stro presupue§tar|o Otros In-g.resos Ley de Ley de Ingresos
se realiza de conformidad y Beneficios Ingresos por
o . . Devengada
con lo sefialado en la Varios Ejecutar
legislacion aplicable).
3231
_Cancelacién del saldo del Revallo de
valor actualizado Bienes
registrado como Inmuebles
incremento del valor del
activo
CLAVE: AREA FECHA DE CREACION | VERSION NO. ULTIMA PAGINA
RESPONSABLE ACTUALIZACION
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Guia Contabilizadora de la Universidad de Quintana Roo

MANUAL DE

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

11.2.1.- Aprovechamientos patrimoniales por venta de Bienes Inmuebles, Muebles e Intangibles.

OPERACIONES REGISTRO
DOCUMENTO
PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CONCEPTO FUENTE
CARGO ABONO CARGO ABONO
3231
_Cancelacion del saldo del
valor actualizado Revallio de
registrado como Bienes
decremento del valor del Inmuebles
activo
Recibo oficial, copia 1111 1122 814 815
de ficha de
Por el cobro de denésit . Cuentas por Ley de Ingresos | Ley de Ingresos
aprovechamientos eposito, Efectivo o |Cobrara Corto D d R dad
4 . . transferencia Eventual Plazo evengaca ecaudada
patrimoniales por venta de bancaria o
bienes inmuebles. 1 1112
documento Bancos/
equivalente. Tesoreria
Porel depgsﬂo en bancos Copia de ficha de 1112 1111
de los ingresos de : -
i deposito, estado de
aprovechamientos .
5 o cuenta bancario o Eventual Bancos/ .
patrimoniales por venta de documento ; Efectivo
bienes inmuebles ) Tesoreria
i R equivalente
recibidos en efectivo.
Nota:
1 El registro del devengado y
recaudado estara en funcién de
lo sefialado en las Normas y
Metodologia para la
Determinacion de los
Momentos Contables de los
Ingresos vigente.
CLAVE: AREA FECHA DE CREACION | VERSION NO. ACTULII‘[;TI\;‘;CI &N PAGINA
RESPONSABLE
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MANUAL DE
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

11.3.1.- Otros Ingresos ybeneficios varios.
OPERACIONES DOCUMENTO REGISTRO
No. CONCEPTO FUENTE PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
Otros Ingresos
propios que generan
efectivo, de los
Poderes Legislativo
y Judicial, los
Organos Auténomos
y las entidades de la
administracion
publica paraestatal y
paramunicipal por
sus actividades
diversas no
inherentes a su
operacion.
1122 4399 812 814
Por el devengado por
otros ingresos que | Acta o convenio
Iy Cuentas por
generan recursos por| de donacién o Otros Ingresos y | Leyde Ingresos | Ley de Ingresos
. Eventual Cobrar a Corto . . .
donativos en documento Plazo Beneficios Varios por Ejecutar Devengada
efectivo, entre otros. | equivalente.
1
. . 1111 1122 814 815
Copia de ficha de Cuentas por
Por el cobro de otros deP;’S'tOx eitado Efectivo Cobrar a Corto Ley de Ingresos | Ley de Ingresos
ingresos que € cuep a Eventual Plazo Devengada Recaudada
2 eneran recursos. 1 bancario o
g documento 1112
equivalente Bancos/
Tesoreria
Notas:
1Elregistro del devengado y
recaudado estara en funcién de lo
sefialado en las Normas y Metodologia
para la Determinacion de los Momentos
Contables de los Ingresos vigente.
Los Otros Ingresos y Beneficios
Varios, se regularizaran
presupuestariamente de acuerdo a la
legislacién aplicable.
CLAVE: AREA FECHA DE CREACION | VERSION NO. WIETIR PAGINA
RESPONSABLE ACTUALIZACION
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Guia Contabilizadora de la Universidad de Quintana Roo

111.1.1.- Servicios personales
OPERACIONES REGISTRO
No. CONCEPTO DO'SLEJQA\‘?\IIETO PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
5111 2111 825 824
Remuneraciones al | Servicios Personales Presupuesto de Presupuesto de
Personal de Carécter |por Pagar a Corto Plazo | Egresos Devengado Egresos
Permanente o s} Comprometido
5112 2117
Remuneraciones al |Retenciones y
Personal de Carécter |Contribuciones por
Transitorio. O Pagar a CP
Por el devengado de los gastos | Resumen de némina, 5113
1 por servicios personales (némina, lista de raya o Frecuente RemL_Jr?eraciones
honorarios, otros servicios documento Adicionales y
personales y retenciones). «v equivalente. Especiales. O
5115
Otras Prestaciones
Sociales y
Econémicas
5116
Pago de Estimulos a
Servidores Publico
826 825
Por la expedicion de la cuenta por -
quuida):)cerlificada parael pago Cuenta »p_or liquidar
2 | de servicios personales (némina, certificada o Frecuente Presupue_sto _de Presupuesto de
honorarios, otros servicios doc'umento Egresos Ejercido | Egresos Devengado
personales y retenciones). equivalente.
Por el pago de los gastos por ) 2111 1112 827 826
3 servicios personales (némina, Cl:jeeql;e;.itf;ch;iode Frecuente Servicios Personales | Bancos/ Tesorerfa Presupuesto de Presupuesto de
honorarios, otros servicios P . Y . por Pagar a Corto Egresos Pagado Egresos Ejercido
personales). e transferencia bancaria. Plazo
Por el devengado por cuotas y 5114 2111 825 824
aportaciones patronales, Servicios Personales Presupuesto de Presupuesto de
contribuciones y deméas Seguridad Social ~ |Por Pagar a Corto Plazo |Egresos Devengado Egresos
obligaciones derivadas de una P 0 s} Comprometido
relacion laboral. ¢ Resumen de no-mina o
4 ' documento Frecuente
equivalente. 5139 2117
Otros Servicios Ret»enm_ones y
Generales Contribuciones por
Pagar a Corto Plazo
826 825
Por la expedicion de la cuenta por
liquidar certificada para el pago o
de cuotas y aportaciones Cue_n_ta por liquidar
5 [patronales, retenciones a certificada o Frecuente Presupue_sto _de Presupuesto de
terceros, contribuciones y demés docymento Egresos Ejercido | Egresos Devengado
obligaciones derivadas deuna  |eduivalente.
relacion laboral. «w
Por el pago de las cuotas y 2111 1112 827 826
aportaciones obrero/patronales, Recibo oficial. ficha de Servicios Personales |Bancos/ Tesoreria
retenciones a terceros, . ’ - por Pagar a Corto Presupuesto de Presupuesto de
6 contribuciones y deméas depdsito y/_o . Periodica Plazo Egresos Pagado Egresos Ejercido
transferencia bancaria.
obligaciones derivadas de una
relacion laboral. e 2117
Retenciones y
Contribucio-nes por
Pagar a Corto Plazo
NOTA:
«w» Registros automaticos
CLAVE: AREA FECHA DE CREACION | VERSION NO. ULTIMA PAGINA
RESPONSABLE ACTUALIZACION
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0 D adorade la e dad de Q a Roo
111.1.2.- Materiales y Suministros
PERACION REGISTR!
0 CIONES DOCUMENTO ECISTRO
No CONCEPTO FUENTE PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
) CARGO ABONO CARGO ABONO
a) Registro de
materiales y
suministros en almacén
1151 2112 825 824
Por el devengado por Factura, contrato,
adquisicion de materiales|constancia de Almacén de Materiales Presupuesto de
L L o Proveedores por Pagar a Presupuesto de
1 |y suministros. recepcion de los Frecuente y Suministros de Egresos
3 Corto Plazo Egresos Devengado .
bienes o documento Consumo Comprometido
equivalente.
826 825
Por la expedicion de la
cuenta por liquidar Cuenta por Liquidar b tod
) certificada para el pago | certificada o . . Presupuesto de res;pues ode
de la adquisicion de documento recuente Egresos Ejercido gresos
materiales y suministros. [equivalente Devengado
2112 1112 827 826
Por el pago por Cheque, ficha de
3 |adquisicion de materiales depdsito y/_o Frecuente Proveedores por Pagar Bancos/ Tesoreria Presupuesto de Presupue_sto _de
| transferencia a Corto Plazo Egresos Pagado Egresos Ejercido
y suministros. .
bancaria.
2112 1151 824 825
Por la devolucién de los j i
- - Tarjetg de salida de Almacén de Materiales Presupuesto de Presupuesto de
4 materiales y suministros |almacén o Eventual Proveedores por Pagar Suministros de Egresos Egresos
(antes del pago). documento a Corto Plazo y 9 . g
X Consumo Comprometido Devengado
equivalente.
1123 1151 824 825
Deudores Diversos por| Almacén de Materiales Presupuesto de Presupuesto de
Cobrar a Corto Plazo y Suministros de Egresos Egresos
Consumo Comprometido Devengado
" Tarjeta de salida de 825 826
Por la devoluci6n de los .
. . almacén, nota de
5 | materiales y suministros . Eventual Presupuesto de Presupuesto de
(después del pago) crédito o documento Egresos Devengado | Egresos Ejercido
P pago). equivalente 9 9 9 1
826 827
Presupuesto de Presupuesto de
Egresos Ejercido Egresos Pagado
826 825
Por la expedicion de la
Cuenta por Liquidar
Certificada para el pago o Presupuesto de
6 |de laadquisicion de Cuenta por Liquidar Eventual Presupue_sto _de Egresos
materiales y suministros Certificada. Egresos Ejercido Devengado
con nota de crédito
2112 1123 827 826
Por el pago por
adquisicion de materiales b d b Deud bi b tod b tod
7 |y suministros con nota Nota de crédito Eventual roveedores por Pagar | Deudores Diversos por resupuesto de resupuesto de
de crédito. a Corto Plazo Cobrar a Corto Plazo Egresos Pagado Egresos Ejercido
1112 1123
Por el cobro de la Cheque, ficha de
8 devoIL_Jc_lon de matene}les depdsito y/_o Eventual Bancos/ Tesoreria Deudores Diversos por
y suministros (después |transferencia Cobrar a Corto Plazo
del pago). bancaria.
CLAVE: AREA FECHA DE CREACION | VERSION NO. ACTULII‘EII\;‘;CI &N PAGINA
RESPONSABLE
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MANUAL DE
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OPERACIONES

CONCEPTO

DOCUMENTO
FUENTE

PERIODICIDAD

REGISTRO

CONTABLE

PRESUPUESTAL

CARGO

ABONO

CARGO

ABONO

©

Por el consumo de

por el ente publico

materiales y suministros

Tarjeta de salida de
almacén o
documento
equivalente

Frecuente

5121
Materiales de
Administra-cion,
Emision de
Documentos y
Articulos Oficiales
5122
Alimentos y Utensilios
/o
5123
Materias Primas y
Materiales de
Produccion y
Comerciali-zacion. /o
5124
Materiales y Articulos
de Construccion y de
Reparacion /o
5125
Productos Quimicos,
Farmacéu-ticos y de
Laboratorio/ o
5126
Combustibles,
Lubricantes y Aditivos
/o
5127
Vestuario, Blancos,
Prendas de Proteccion
y Articulos
Deportivos/ o
5128
Materiales y
Suministros para
Seguridad/ o
5129
Herramientas
Refacciones y
Accesorios Menores

1151

Almacén de Materiales

y Suministros de
Consumo

10

y suministros sin
almacén.

Por el devengado por

y suministros. e

b) Registro de materiales

adquisicion de materiales

Factura, contrato,
constancia de
recepcion de los
bienes o documento
equivalente.

Frecuente

5121
Materiales de
Administracion,
Emision de
Documentos y
Articulos Oficiales / 0
5122
Alimentos y
Utensilios/ o
5123
Materias Primas y
Materiales de
Produccién y Comercia:
lizacion/o
5124
Materiales y Articulos
de Construccion y de
Reparacion / o
5125
Productos Quimicos,
Farmacéu-ticos y de
Laboratorio / 0
5126
Combustibles,
Lubricantes y Aditivos
/o
5127

Vestuario, Blancos,
Prendas de Proteccion
y Articulos Deportivos

2112

Proveedores por Pagar a
Corto Plazo

825

Presupuesto de
Egresos Devengado

Presupuesto de

Comprometido

824

Egresos
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Produccién y Comerciali
zacién/ o
5124
Materiales y Articulos
de Construccion y de
Reparacién/ o
5125
Productos Quimicos,
Farmacéuticos y de
Laboratorio/ o

111.1.2.- Materiales y Suministros
OPERACIONES REGISTRO
DOCUMENTO
No. CONCEPTO FUENTE PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
i CARGO ABONO CARGO ABONO
5128
Materiales y
Suministros para
Seguridad
5129
Herramientas
Refacciones y
Accesorios Menores
Por | dicion de | 826 825
orlaexpedicion €€ 1a | oenta por liquidar
cuenta por liquidar e
. certificada o
1 certificada para el pago documento Frecuente Presupuesto de Presupuesto de
de materiales y - Egresos Ejercido Egresos Devengado
- equivalente.
SUMINIstros. e
Cheque, ficha de 2112 1112 827 826
Por el pago de la .
L . deposito y/o
adquisicion de materiales . Frecuente Proveedores por Pagar - Presupuesto de Presupuesto de
12 . transferencia Bancos/ Tesoreria S
y suministros. e b 5 a Corto Plazo Egresos Pagado Egresos Ejercido
ancaria.
2112 5121 824 825
Proveedores por Pagar Materiales de
a Corto Plazo Administraciéon, Emision Presupuesto de d
de Documentos y Egresos Comprome- Presup[;lesto ed
Articulos Oficiales tido Egresos Devengado
5122 825 826
Alimentos y Utensilios / Presupuesto de Presupuesto de
o Egresos Devengado Egresos Ejercido
. Tarj li
Por la devolucién de arjeta de §a ida de .5123.
. - almacén o Materias Primas y
13 | materiales y suministros Eventual 3
documento Materiales de
(antes del pago). .
equivalente

13

14

Por la devolucion de
materiales y suministros
(después del pago).

Tarjeta de salida de
almacén, nota de
crédito o documento

equivalente.

Frecuente

1123

Deudores Diversos por|
Cobrar a Corto Plazo

5126
Combustibles,
Lubricantes y Aditivos
5127

Vestuario, Blancos,
Prendas de Proteccion y
Articulos Deportivos

5128
Materiales y
Suministros para
Seguridad
5129
Herramientas
Refacciones y
Accesorios Menores
5121
Materiales de
Administracion, Emision
de Documentos y
Articulos Oficiales

5122
Alimentos y Utensilios

5123
Materias Primas y
Materiales de
Produccién y
Comercializa-cion
5124
Materiales y Articulos
de Construccion y de

Egresos Comprometido

Egresos Devengado

824 825

Presupuesto de Presupuesto de

Egresos Devengado

825
Presupuesto de

826

Presupuesto de
Egresos Ejercido
826 827
Presupuesto de

Presupuesto de
Egresos Ejercido

Egresos Pagado

Reparacion

CLAVE: AREA FECHA DE CREACION | VERSION NO. ACTULII‘[;TI\;‘;CI &N PAGINA
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OPERACIONES REGISTRO
Di IMENT(
No CONCEPTO Ol(::leEl\lTE © PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
’ CARGO ABONO CARGO ABONO
5125
Productos Quimicos,
Farmacéuticos y de
Laboratorio
5126
Combustibles,
Lubricantes y Aditivos
5127
14 Vestuario, Blancos,
Prendas de Proteccion y
Articulos Deportivos
5128
Materiales y
Suministros para
Seguridad
5129
Herramientas,
Refacciones y
Accesorios Menores
826 825
Por la expedicion de la
cuenta por liquidar Cuenta por liquidar
certificada para el pago certificada o Presupuesto de Presupuesto de
15 - Frecuente .
de materiales y documento Egresos Ejercido Egresos Devengado
suministros con nota de equivalente.
crédito. «n>
2112 1123 827 826
Por el pago por
16 aqu|s_|g|0n de materiales Nota de crédito Frecuente Proveedores por Pagar | Deudores Diversos por Presupuesto de Presupue§t0 _de
y suministros con nota a Corto Plazo Cobrar a Corto Plazo Egresos Pagado Egresos Ejercido
de crédito.
1112 1123
Por el cobro de la Cheque, ficha de
17 devoIL_Jc!on de materli?les deposito y/_o Frecuente Bancos/ Tesoreria Deudores Diversos por
y suministros (después |transferencia Cobrar a Corto Plazo
del pago). bancaria.
NOTA:
«w Registros automaticos.
Se complementa con la guia V.2.2. Anticipos a
Proveedores.
CLAVE: AREA FECHA DE CREACION | VERSION NO. ACTULII‘[;TI\;‘;CI &N PAGINA
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111.1.3.- Servicios Generales
OPERACIONES DOCUMENTO REGISTRO
No. | CONCEPTO EgE | FEReRidlRY CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
5131 2112 825 824
Proveedores por| Presupuesto de | Presupuesto de
Servicios Basicos | Pagara Corto Egresos Egresos
Plazo Devengado Comprometido
5132
Servicios de
Arrenda-miento
5133
Servicios
Profesionales,
Cientificos y
Técnicos y Otros
Servicios
5134
Servicios
Financieros,
Por el devengado Fact Bancarios y
de contratacion de ura o Comerciales
1 L documento Frecuente 5135
servicios generales. ) -
- equivalente Servicios de
Instalacién,
Reparacion,
Manteni-miento y
Conservacion
5136
Servicios de
Comunica-cién
Social y Publicidad
5137
Servicios de
Traslado y
Viaticos
5138
Servicios Oficiales
5139
Otros Servicios
Generales
826 825
Por la expedicion de
la cuenta por Cuenta por
. L _— - Presupuesto de
liquidar certificada |liquidar certificada Presupuesto de
2 Frecuente S Egresos
para el pago de o documento Egresos Ejercido
. . Devengado
servicios generales. equivalente.
“\»
2112 1112 827 826
Por el pago porla |Cheque, ficha de Proveedores por
3 adquisicion de depésito y/o Frecuente Pagar a Corto Bancos/ Presupuesto de | Presupuesto de
servicios generales. |transferencia Plazo Tesoreria Egresos Pagado | Egresos Ejercido
@ bancaria.
NOTA:
«w» Registros automaticos
CLAVE: AREA FECHA DE CREACION | VERSION NO. WIETIR PAGINA
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MANUAL DE

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

111.1.4.- Transferencias, Asignaciones, Subsidios y otras ayudas
OPERACIONES DOCUMENTO REGISTRO
No CONCEPTO FUENTE PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
’ CARGO ABONO CARGO ABONO
. 5241
Poreld do de | Calendario d
10 ore eveng? 0 de | Lalendario de pagos Frecuente Ayudas Sociales
ayudas sociales del convenio.
a Personas o/
5242 2115 825 824
Transferencias Presupuesto de | Presupuesto de
Otorgadas por
Frecuente Becas o/ Egresos Egresos
Pagar a Corto .
Devengado Comprometido
Plazo
5244
Ayudas Sociales
por Desas-tres
Naturales y
Otros Siniestros
826 825
Porla exped.luo.n dela Cuenta por liquidar
cuenta por liquidar L Presupuesto de
i certificada o Presupuesto de
11 |certificada parael Frecuente o Egresos
documento Egresos Ejercido
pago de ayudas . Devengado
. equivalente
sociales. «w»
2115 1112 827 826
Cheque, ficha de Transferencias
12 Por el pago de ayudas |depésito y/o Frecuente Otorgadas por Bancos/ Presupuesto de | Presupuesto de
sociales. «v» Transferencia Pagar a Corto Tesoreria Egresos Pagado | Egresos Ejercido
bancaria. Plazo
NOTA:
«w» Registros automaticos.
CLAVE: AREA FECHA DE CREACION | VERSION NO. ULTIMA PAGINA
RESPONSABLE ACTUALIZACION
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MANUAL DE

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

111.2.1.- Compra de Bienes
PERACION REGISTR
O CIONES DOCUMENTO ECISTRO
No CONCEPTO FUENTE PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
) CARGO ABONO CARGO ABONO
1231 2112 825 824
Terrenos Proveedores por | Presupuesto de | Presupuesto de
(o] Pagar a Corto Egresos Egresos
Por el devengado de | Acta de recepcion de 1233 Plazo Devengado Comprometido
1 la adquisicion de bienes o documento Frecuente -
. . Edificios no
bienes muebles equivalente. L
Habitacio-nales
1239
Otros Bienes
Inmuebles
826 825
Porla exped.mmIn dela Cuenta por liquidar
cuenta por liquidar L Presupuesto de
o certificada o Presupuesto de
2 [certificada por la Frecuente S Egresos
N . documento Egresos Ejercido
adquisicion de bienes . Devengado
. equivalente.
inmuebles.«v
2112 1112 827 826
Por el pago de la Che‘,‘“_e' ficha de Proveedores por
LS . depésito y/o .| Presupuesto de | Presupuesto de
3 Jadquisicion de bienes | Frecuente Pagar a Corto |Bancos/ Tesoreria -
. transferencia Egresos Pagado | Egresos Ejercido
inmuebles. «» . Plazo
bancaria.
Reconocimiento
posterior alacompra.
1231 3231
Por el incremento del
valor de los bienes Evidencia Revaliio de Bienes
4 |derivado de la documental del valor Eventual Terrenos
L . Inmuebles
actualizacion por actualizado
revaluacion. «»
1233
Edificios no
Habitacio-nales
1239
Otros Bienes
Inmuebles
3231 1231
Por el decremento del
valor de los bienes Evidencia Revaluio de
derivado de la documental del valor Eventual Bienes Terrenos
actualizacion por actualizado Inmuebles
revaluacion.
5 1233
Edificios no
Habitacio-nales
1239
Otros Bienes
Inmuebles
NOTA:
«w Registros automaticos.
CLAVE: AREA FECHA DE CREACION | VERSION NO. ACTULI;EII\;‘ECI &N PAGINA
RESPONSABLE
MCG_1 DGAF 26/JUN/2017 2.0 31/0ct/2019 VI. 26




= 2
UNIVERSIDAD DE QUINTANA ROO
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111.2.1.- Compra de Bienes

MANUAL DE

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

OPERACIONES DOCUMENTO REGISTRO
No. CONCEPTO FUENTE PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
5518 1231
Disminucién de
Bienes por
Por la baja de bienes pérdida, Terrenos o/
derivado por pérdida, obsolescenciay
6 obsolescencia, Evidencia Eventual deterioro
deterioro, extravio, |documental de la baja 1233
robo o siniestro, entre Edificios no
otros. Habitacio-nales
1239
Otros Bienes
Inmuebles
Frecuente 3231
*Cancelacion del Revaliio de
saldo del valor .
. . Bienes
actualizado registrado
. Inmuebles
como incremento
3231
*Cancelacion del
saldo del valor Revaldo de Bienes
actualizado registrado Inmuebles
como decremento
NOTA:
«w Registros automaticos.
Se complementa con la guia V.2.2. Anticipos
a Proveedores.
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111.2.3- Ejecucion de Obras Publicas en Bienes Propios
OPERACIONES DOCUMENTO REGISTRO
& CONEETE FUENTE PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO

Obras por contrato 1271 2113 825 824
Por los estudios,
formulacion y evaluacion . i Contratistas por Obras | Presupuesto de Presupuesto de
de proyectos por obras Factura o Estudios, Formulacion y -

1 . ! Frecuente = Publicas por Pagar a Egresos Egresos
publicas en bienes de contrato. Evaluacion de Proyectos .

PRSP Corto Plazo Devengado Comprometido
dominio publico por
contrato. «v
Por la expedicion de la 826 825
cuenta por liquidar

certificada para el pago de Cuenta por
los estudios, formulacién |liquidar certificada

2 y evaluacion de proyectos| o documento Frecuente Presupue_slo _de Presupuesto de

por obras publicas en equivalente Egresos Ejercido | Egresos Devengado

bienes de dominio publico

por contrato. «»

Por el pago de los Frecuente 2113 1112 827 826
estudlo_s,, formulaciony Contratistas por Obras Bancos/ Tesoreria Presupuesto de Presupuesto de
evaluacién de, pr_oyecws Publicas por Pagar a Egresos Pagado Egresos Ejercido

por obras publicas en | Cheque, ficha de Corto Plazo
bienes de dominio pablico |  deposito y/o
8 por contrato. «v transferencia
bancaria 2117
Retenciones y
Contribuciones por
Pagar a Corto Plazo
Por la capitalizacién de los 1236 1271
estudios, formulacién y
evaluacion de proyectos Bxpediente de Construcciones en Estudios, Formulacién
4 P Frecuente N L,
por obras publicas en obra Proceso en Bienes y Evaluacién de
bienes de dominio publico Propios Proyectos
por contrato.
12352
Edificacion no
Habitacional en Proceso
1236 2113 825 824
Por el devengado de obras | Estimacion de Frecuente Construcciones en Contratistas por Obras | Presupuesto de Presupuesto de
5 publicas en bienes de obra o finiquito Proceso en Bienes Publicas por Pagar a Egresos Egresos
dominio publico por debidamente Propios Corto Plazo Devengado Comprometido
contrato. v validados
12362
Edificacion no
Habitacional en Proceso
12367
Instalaciones y
Equipamiento en
Construc-ciones en
Proceso
12369
Trabajos de Acabados en
Edificaciones y Otros
Trabajos Especializa-dos
en Proceso
CLAVE: AREA FECHA DE CREACION | VERSION NO. ACTULII‘EII\;‘;CI &N PAGINA
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UNIVERSIDAD DE QUINTANA ROO
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111.2.3- Ejecucion de Obras Publicas en Bienes Propios
OPERACIONES REGISTRO
No. CONCEPTO DOESQA\I?\IIETO PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
' CARGO ABONO CARGO ABONO
Por la expedicion de la 826 825
cuenta por liquidar Cuenta por
6 cemflcaqa p_ara el pago de liquidar certificada Frecuente Presupuesto de Presupuesto de
obras publicas en bienes o documento Egresos Ejercido | Egresos Devengado
de dominio publico por equivalente 1 9 9
contrato. «w
2113 1112 827 826
Contratistas por Obras
publicas por Pagar a
Por el pago de obras Cheque, ficha de Corto Plazo Bancos/ Tesoreria Presupuesto de Presupue'sto .de
- . P Egresos Pagado Egresos Ejercido
publicas en bienes de deposito y/o
7 L . Frecuente
dominio publico por transferencia
contrato. «w bancaria. 2117
Retenciones y
Contribuciones por
Pagar a Corto Plazo
5611 1234
Construccién en Bienes
- Infraestruc-tura
no capitalizables
Por el registro de la obra
publica n_o capitalizable, al Documento 123_5
concluir la obra por el Construc-ciones en
8 | importe correspondiente a soporte de la Frecuente Proceso en Bienes
. conclusion de la 5
los recursos del mismo Propios
. L obra.
ejercicio. Adicion
DOF 22-12-2014
322
Por el registro de la obra
publica no capitalizable, al
concluir la obra por el .
importe correspondiente a Resultado d? Ejercicios
los recursos de ejercicios Anteriores
anteriores Adicién
DOF 11-12-2014
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111.2.3- Ejecucion de Obras Publicas en Bienes Propios
OPERACIONES REGISTRO
No. CONCEPTO DOESSA\I?\IIETO PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
5111 2111 825 824
Remunera-ciones al Servicios Personales Presupuesto de Presupuesto de
Personal de Caracter | por Pagar a Corto Plazo Egresos Egresos
Obras por administracion. Permanente Devengado Comprometido
5112 2117
Remunera-ciones al Retenciones y
Personal de Caracter Contribuciones por
Por el devengado de Be_surrva_n de Transitorio Pagar a Corto Plazo
1 tos de servicios némina, lista de Frecuente 5113
gastos raya o documento i
personales de obras equivalente _Remunera-ciones
plblicas en bienes de . Adicionales y Especiales/
dominio puablico, por o
administracion con tipo de 5115
gasto de capital. e Prestaciones Sociales y
Econémicas/ o
5116
Pago de Estimulos a
Servidores Pablicos/ o
1236 5111
Construcciones en Remunera-ciones al
Proceso en Bienes Personal de Caracter
propios Permanente
5112
Remunera-ciones al
Personal de Caracter
Por la capitalizacin de Transitorio
servicios personales a Ed'f'123§’2 5113 .
construcciones en Expediente de Habitac:oﬁ:?nn;rgceso Rl,a’-\n:i;]izr:afezznes
2 proceso de bienes de obra Frecuente : y
dominio publico, por ’ Especiales
administracion (registro 123_67 5115 i
simultaneo con ). Ins.talac.lones y OFras Prestauongs
Equipamien-to en Sociales y Econdmicas
Construc-ciones en
Proceso
12369 5116
Trabajos de Acabados en
Edificaciones y Otros Pago de Estimulos a
Trabajos Especializa-dos |  Servidores Piblicos
en Proceso
Por la expedicion de la 826 825
cuenta por liquidar
certificada para el pago de Cuenta por
o [ oot et e pramsode | prsiposo i
I _ Egresos Ejercido | Egresos Devengado
de dominio publico por equivalente
administracion con tipo de
gasto de capital. v
Por el pago de los gastos 2111 1112 827 826
por servicios personales | Cheque, ficha de
de obras publicas en bsi
4 bienes de d(:)minio pblico ﬂ:ﬁgfseltrznyc/iz Frecuente Servicios Personales por Bancos/ Tesoreria Presupuesto de Presupue_sto _de
por administracion con bancaria. Pagar a Corto Plazo Egresos Pagado Egresos Ejercido
tipo de gasto de capital.
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111.2.3- Ejecucion de Obras Publicas en Bienes Propios
OPERACIONES REGISTRO
DOCUMENTO
No. CONCEPTO FUENTE PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
) CARGO ABONO CARGO ABONO
5124 2112 825 824
Materiales y Articulos de| Proveedores por Pagar | Presupuesto de Presupuesto de
Construccién y de a Corto Plazo Egresos Egresos
Reparacion Devengado Comprometido
Por el devengado de la 5126
dquisicion de materiales Factura, contrato, ibl
adquisick constancia de Combustibles,
y suministros de obras recepcion de los Lubricantes y Aditivos/ o
5 publicas en bienes de . Frecuente
- bienes o 5127
dominio publico, por documento >
administracién con tipo de alent Vestuario, Blancos,
gasto de capital. < equivalente. Prendas de Proteccion y
Articulos Deportivos / o
5129
Herramientas,
Refacciones y
Accesorios Menores
1236 5124
Construcciones en Materiales y Articulos
o Proceso en Bienes de Construccién y de
Por la capitalizacion de Propios Reparacion/ o
materiales y suministros a 12362 5126
construccio.nes en Bxpediente de ) Ed.ificacién no _Combustible‘s,.
6 proceso de bienes de obra Frecuente Habitacional en Proceso /| Lubricantes y Aditivos/
dominio publico, por ' o 0
administracion (registro 12367 5127
simultaneo con 5). . ) Vestuario, Blancos,
Instalaciones y Equipa- .
. Prendas de Proteccién
miento en Construc- . .
. y Articulos Deportivos/
ciones en Proceso/ o o
12369 5129
Trabajos de Acabados en .
L Herramientas,
Edificaciones y Otros .
. - Refacciones y
Trabajos Especiali-zados .
Accesorios Menores
en Proceso
826 825
Por la expedicion de la
cuenta por liquidar
certificada para el pago de Cuenta por
7 materiales y suministros  |liquidar certificada Frecuente Presupuesto de Presupuesto de
de obras publicas en o documento Egresos Ejercido | Egresos Devengado
bienes de dominio publico, equivalente
por administracién con
tipo de gasto de capital
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Guia Contabilizadora de la Universidad de Quintana Roo
111.2.3- Ejecucion de Obras Publicas en Bienes Propios

OPERACIONES REGISTRO
No. CONCEPTO DOESQA\I?\IJETO PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
' CARGO ABONO CARGO ABONO
2112 1112 827 826
Por el pago por
adquns_lc_lon de materiales Cheque, ficha de
y suministros de obras L
- . depdsito y/o Proveedores por Pagar a . Presupuesto de Presupuesto de
8 [publicas en bienes de . Frecuente Bancos/ Tesoreria S
. transferencia Corto Plazo Egresos Pagado Egresos Ejercido
dominio publico, por .
. - . bancaria.
administracion con tipo de
gasto de capital. ev
5131 2112 825 824
Presupuesto de Presupuesto de
- . Proveedores por Pagar
Servicios Basicos/ o Egresos Egresos
a Corto Plazo .
Devengado Comprometido
5132
Servicios de Arrenda-
miento / o
5133
Servicios Profesiona-les,
Por el devengado de la Cientificos y Técnicos y
contratacion de servicios Otros Servicios / o
generales de obras Contrato, factura 5135
9 publicas en bienes de o documento Frecuente . L,
AR . Servicios de Instalacion,
dominio publico, por equivalente ” .
L o y Reparacion, Manteni-
administracion con tipo de . .
. miento y Conservacion/ o
gasto de capital. «v
5136
Servicios de Comunica-
cion Social y Publicidad
5137
Servicios de Traslado y
Vidticos/o
5139
Otros Servicios Generales
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Guia Contabilizadora de la Universidad de Quintana Roo

MANUAL DE

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

111.2.3- Ejecucion de Obras Publicas en Bienes Propios
OPERACIONES DOCUMENTO REGISTRO
No. CONCEPTO FUENTE PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
1236 5131
Construcciones en
Proceso en Bienes Servicios Basicos
Propios
12362 5132
Edificacién no .
Habitacional en Proceso / SENICIC.)S de
o Arrendamiento/ o
12367 5133
Instalaciones y Servicios Profesionales,
o Equipamiento en Cientificos y Técnicos
por IE_l (?apltallzamon de Construc-ciones en y Otros Servicios/ o
servlatos ge_nerales, a Proceso / o
construcciones en ediente de 12369 5135
10 proceso de bienes de &P obra. Frecuente Trabajos de Acabados en Servicios de
dom{nlo p_u'bllco, ;_mr Edificaciones y Otros Instalacioén,
adm'lnlstr’acmn (registro Trabajos Especiali-zados Reparacion,
simultaneo con 9). en Proceso Mantenimiento y
Conservacién / o
5136
Servicios de
Comunicacién Social y
Publicidad/ o
5137
Servicios de Traslado y
Viéticos
5139
Servicios Generales
826 825
Por la expedicion de la
cuenta por liquidar
certificada para el pago de Cuenta por
1 servicios generales de liquidar certificada Frecuente Presupuesto de Presupuesto de
obras publicas en bienes o documento Egresos Ejercido Egresos Devengado
de dominio publico, por equivalente.
administracion con tipo de
gasto de capital. v
Por el pago de servicios 2112 1112 827 826
generales de obras Cheque, ficha de
publicas en bienes de depésito y/o
dominio publico, por transferencias Frecuente Proveedores por Pagar a Bancos/ Tesoreria Presupuesto de Presupuesto de
administracion con tipo de bancaria. Corto Plazo Egresos Pagado Egresos Ejercido
12 gasto de capital. «v
Por la expedicion de la Cuenta por 826 825
Cuenta por Liquidar Liquidar
Certificada para el pago de certificada o Frecuente Presupuesto de Presupuesto de
las retenciones a favor de documento Egresos Ejercido Egresos Devengado
terceros. equivalente
2117 1112 827 826
Por el pago de las Cheque, ficha de Frecuente Retenciones y Contribu- Bancos/ Tesoreria Presupuesto de Presupuesto de
13 retenciones a favor de dep6sito y/o ciones por Pagar a Corto Egresos Pagado Egresos Ejercido
terceros. transferencias Plazo
hancaria
5611 1234
Por el registro de la obra
publica no capitalizable, al
concluir la obra por el Expediente de Construcciones en
importe correspondiente a obra Frecuente Bienes no capitalizables Infraestruc-tura
los recursos del mismo
ejercicio Adicién DOF 22-
122011
1236
Construcciones en
14 Proceso en Bienes
propios
322
Por el registro de la obra
publica no capitalizable, al
.conclulr la obra por.el Resultado de Ejercicios
importe correspondiente a :
R Anteriores
los recursos de ejercicios
anteriores. Adicién DOF
22-12-2014
NOTA:
Se complementa con la guia V.2.3. Anticipos a
Contratistas por Obra Publica
CLAVE: AREA FECHA DE CREACION | VERSION NO. ACTULII‘[;TI\;‘;CI &N PAGINA
RESPONSABLE
Py
MCG_1 DGAF 26/JUN/2017 2.0 31/0ct/2019 VI. 33




UNIVERSIDAD DE QUINTANA ROO

Guia Contabilizadora de la Universidad de Quintana Roo

V.1.1.-Fondos de Terceros, Bienes y Valores en Garantia

OPERACIONES DOCUNENTO REGISTRO
No. CONCEPTO FUENTE RERICRICID D CONTABLE PRESUPUESTAL
i CARGO ABONO CARGO ABONO
1116 2161
Depdsitos de Fondos
de Tercefos en Fondos en Garantia a Corto
Garantia y/o
Administra-cion Plazo/ 0
2162
Por los depésitos de |Recibo oficial, ficha de Fondos en Administra-cion
1 fondos de terceros a depésito y/o Eventual a Corto Plazo/ 0
corto plazo transferencia bancaria. 2163
Fondos Contingentes a
Corto Plazo/ o
2165
Otros Fondos de Terceros
en Garantia y/o Adminis-
tracién a Corto Plazo
1116 2251
Depésitos de Fondos
de Terceros en Fondos en Garantia a Largo
Garantia y/o Plazo o
Administra-cién
Por los depésitos de |Recibo oficial, ficha de 2252, . .,
P Fondos en Administra-cion
2 fondos de terceros a depésito y/o Eventual
largo plazo transferencia bancaria alargo Plazo/ o
2253
Fondos Contingentes a
Largo Plazo /o
2255
Otros Fondos de Terceros
en Garantia y/o Adminis-
tracion a Largo Plazo
2161 1116
Fondos en Garantia a Dep6sitos de Fondos de
Corto Plazo / o Terceros en Garantia y/o
Administra-cién
2162
Fondos en Administra:
Por el reintegro de los Cheque y/o cién a Corto Plazo/o
3 fondos de terceros a 3 . Eventual
transferencia bancaria. 2163
corto plazo. )
Fondos Contingentes
a Corto Plazo o
2165
Otros Fondos de
Terceros en Garantia
y/o Adminis-tracién a
Corto Plazo
2251 1116
. Dep6sitos de Fondos de
Fondos en Garantiaa Terceros en Garantia y/o
Largo Plazo /o Administracion
2252
Fondos en Administra:
Por el reintegro de los cién a Largo Plazo/ o
4 fondos de terceros a Chequ_e ylo N Eventual 2253
transferencia bancaria.
largo plazo. Fondos Contingentes
a Largo Plazo /o
2255
Otros Fondos de
Terceros en Garantia
y/o Adminis-tracién a
Largo Plazo
CLAVE: AREA FECHA DE CREACION | VERSION NO. ACTULII‘ISI\;‘;CI &N PAGINA
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V.1.1.-Fondos de Terceros, Bienes y Valores en Garantia

MANUAL DE

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

OPERACIONES REGISTRO
DOCUMENTO
No. CONCEPTO FUENTE PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
) CARGO ABONO CARGO ABONO
2161 4399
Fondos en Garantia a | Otros Ingresos y Beneficios
Corto Plazo /o varios
2162
Fondos en Administra{
Por los beneficios cién a Corto Plazo/ o
extraordinarios por el | Oficio de autorizacién
5 |vencimiento de fondos o documento Eventual 2163}
de terceros de corto equivalente Fondos Contingentes
plazo. a Corto Plazo/ o
2165
Otros Fondos de
Terceros a Corto Plazo
en garantia y/o
Adminis-tracién
2251 4399
Fondos en Garantia a | Otros Ingresos y Beneficios
Largo Plazo/ o varios
2252
Por los ingresos qudos en Administra
extraordinarios por el | Oficio de autorizacién cion a Largo Plazo/ 0
6 |vencimiento de fondos o documento Eventual 2253
de terceros de largo equivalente Fondos Contingentes
plazo. a Largo Plazo o
2255
Otros Fondos de
Terceros a Largo Plazo
en Garantia y/o
Adminis-tracion
. 1112 1116
Por los ingresos
xtraordinari .
extraordinarios en . . Dep6sitos de Fondos de
7 bancos porel Transferencia bancaria| Eventual . .
L Bancos/ Tesoreria Terceros en Garantia y/o
vencimiento de los - -
Adminis-tracion
fondos de terceros
1191 2166
Valores en Garantia / o|Valores y Bienes en Garantia
- a Corto Plazo/ o
Por el reconocimiento
8 |de los valores y bienes Recibo oficial. Eventual
en garantia 1192 2256
Bienes en Garantia Valores y Bienes en Garantia
a Corto Plazo
2166 1191
B . Valores y Bienes en
Por la devolucién de Constancia de Garantia a Corto Plazo/|  Valores en Garantia/ o
9 [los valores y bienes en| liberacion de los Eventual 0
garantia. valores y bienes 2256 1192
Valores y Bienes en . o
B Garant
Garantia a Corto Plazo lenes en Garantia
NOTA:
«wRegistro Automatico
CLAVE: AREA FECHA DE CREACION | VERSION NO. ACTULII‘[;TI\;‘;CI &N PAGINA
RESPONSABLE
VI. 35
DGAF 26/JUN/2017 2.0 31/0ct/2019 2

MCG_1




UNIVERSIDAD DE QUINTANA ROO
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V.1.2.- Deudores Diversos

MANUAL DE

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

OPERACIONES DOCUMENTO REGISTRO
No. | coneerTo FUENTE PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
1123 1112
Deudores Bancos/
. Diversos por Tesoreria
Por los Chequ,e,_flcha de Cobrar a Corto
1 deudores deposito y/'o Frecuente Plazo/ o
diversos transferer.10|a
bancaria 1222
Deudores
Diversos a
Largo Plazo
1112 1123
Bancos/ Deudores
. Tesoreria Diversos por
Por el cobro a Chequ,e,_flcha de Cobrar a Corto
2 deudores deposito y/'o Frecuente Plazo/ o
diversos transfere_nua
bancaria. 1222
Deudores
Diversos a
Largo Plazo
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MANUAL DE
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

V.1.4.- Bienes en Concesion
OPERACIONES T e REGISTRO
No CONCEPTO FUNTE | ERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUES TAL
) CARGO ABONO CARGO ABONO
Ejemplo: Bienes
Inmuebles
1231
Entrega de bienes en |Contrato de Frecuente Bienes en Terrenos/ o
concesion. concesion. Concesion
1233
Edificios no
Habitacionales / o
1239
Otros Bienes
Inmuebles/ o
Por los bienes 762
recibidos por el ente Con't’ratg ?e ¢ E ‘ Bienes Bajo Contrato de
concesion del ente recuente y
pablico por parte del (iblico Contratf) en Concesion por
Concesionario. P Concesion Bienes
1231 1291
Terrenos/ o Bienes en Concesion
1233
Conclusion del o
Contrato de Edificios no
contrato de 9 Frecuente o
L. concesion Habita-cionales o
Concesion
1239
Otros Bienes
Inmuebles
Por los bienes 762 761
entregados por el ente
(blico al Contrato d Contrato d ) .
publico a ontra (.), ¢ Fecuente on ra}ro ¢ Bienes Bajo Contrato
Concesionario por la concesion. Concesion por -
L. . en Concesion
conclusion del Bienes
contrato.
CLAVE: AREA FECHA DE CREACION | VERSION NO. ACTULII‘EII\;‘;CI &N PAGINA
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V.1.5.- Bienes en Comodato

MANUAL DE

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

OPERACIONES REGISTRO
DOCUMENTO
No CONCEPTO FUENTE PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
) CARGO ABONO CARGO ABONO
Ejemplo: Bienes
Inmuebles
1293 1231
Bienes en
Terrenos/ o
Comodato
. 1233
Entrega de bienes en | Contrato de co- .
1 Frecuente Edificios no
comodato modato. .
Habitacionales/ o
1239
Otros Bienes
Inmuebles
Por los bienes Contrato de Frecuente 763 764
recibidos por el ente comodato. Bienes Bajo Contrato de
2 publico por parte del Contrato en Comodato por
comodante Comodato Bienes
1231 1293
Terrenos/o Bienes en Comodato
Por los bienes 1233
entregados porelente | Contrato de Frecuente Edificios no
publico al comodante comodato Habitacionales /o
de comodato 1239
Otros Bienes
Inmuebles
Por la devolucién de 764 763
los bienes del ente
publico corr}od'atarlo al Contrato de Contrato de Bienes Bajo
ente publico Frecuente
comodato Comodato por Contrato en
comodante por la .
., Bienes Comodato
conclusion del
contrato.
CLAVE: AREA FECHA DE CREACION | VERSION NO. WILTIINER, PAGINA
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MANUAL DE
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

V.1.8.-Fondo Rotatorio o Revovente
OPERACIONES REGISTRO
N& e DOCUMENTO FUENTE PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
1125 1112
Por la entrega de Oficio de autorizacion de Anual Deudores por Bancos/ Tesoreria
recursos para la fondo rotatorio o Anticipos de la
1 | constitucién del fondo | revolvente, documento Tesoreria a Corto Plazo
rotatorio o revolvente | equivalente y emisién de
rndin da nama
1113 2119
Por el ingreso del fondo | Oficio validado, estado de Anual Bancos/ Dependen-cias | Otras Cuentas por Pagar
2 rotatorio o revolvente cuenta. y Otros a Corto Plazo
2119 1113
3 Por eluso del fondo |Emisién de medio de pago Erecuente Otras Cuentas por Bancos/ Dependen-cias
rotatorio o revolvente |o boleta de extraccion Pagar a Corto Plazo y Otros
5121 1125 825 824
Materiales de
Administra-cion, Deudores por Anticipos | Presupuesto de | Presupuesto de
Emision de de la Tesoreria a Corto Egresos Egresos
Documentos y Plazo Devengado Comprome-tido
Avrticulos Oficiales/o
5122 826 825
Alimentos y Utensilios/ Presupuesto de | Presupuesto de
o Egresos Ejercido Egresos
Devengado
5123 827 826
Materias Primas y
Materiales de Presupuesto de | Presupuesto de
Producqién_y Comercia- Egresos Pagado | Egresos Ejercido
Por la comprobacién del| Oficio de comprobacién de lizacion/ o
4 fondo rotatorio o gastos/factura o Frecuente 5124
revolvente documento equivalente Materiales y Articulos
de Construccioén y de
Reparacion/ o
5125
Productos Quimicos,
Farmacéuti-cos y de
Laboratorio/ o
5126
Combus-tibles
Lubricantes y Aditivos/
o
5127
Vestuario, Blancos,
Prendas de Proteccién
y Articulos Deportivos
5129
Herramientas
Refacciones y
Accesorios Menores/ o
5131
Servicios Basicos/ o
5137
Servicios de Traslado y
Viaticos
Por la reposicién del Oficio de autorizacién de Frecuente 1125 1112
fondo rotatorio o fondo rotatorio o Deudores por
5 revolvente revolvente, documento Anticipos de la
equivalente y emision de Tesoreria a Corto Plazo Bancos/ Tesoreria
medio de pago.
Por el ingreso por la 1113 2119
reposicion del fondo | oficio validado, estado de Bancos/ Dependen-cias
6 rotatorio o revolvente cuenta. Frecuente y Otros Otras Cuentas por Pagar
a Corto Plazo
Por el reintegro de los 2119 1113
recursos para la . (f n r Ban Dependen-ci
7| cancelacion del fondo [ Chedue y/o transferencia Anual pagara Corto o |y Ovan
rotatorio o revolvente bancaria.
. 1112 1125
Por el ingreso de los Bancos/ Tesorerfa Deudores por Anticipos
_ recursos por el Cheque y/o transferencia de la Tesoreria a Corto
8 |reintegro derivado de la 5 Anual
P bancaria Plazo
cancelacion del fondo
rotatorio o revolvente.
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V.1.9.- Otros Gastos

MANUAL DE

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

OPERACIONES REGISTRO
DOCUMENTO
No CONCEPTO FUENTE PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
’ CARGO ABONO CARGO ABONO
5599 2119 825 824
Por el devengado por Contrato, factura o Otras G b delp d
documento Otros Gastos tras Cuentas | Presupuesto de | Presupuesto de
otros gastos. equivalente Frecuente Varios por Pagar a Egresos Egresos
Corto Plazo Devengado Comprome-tido
2119 1112 826 825
Cheque, ficha de O;?:F;Z::tzs Bancos/ Presupuesto de Pres;gpr::tso de
Por el pago de otros depésito y/o Tesoreria Egresos Ejercido
Frecuente
gastos transferencia Corto Plazo Devengado
bancaria. 827 826
Presupuesto de | Presupuesto de
Egresos Pagado | Egresos Ejercido
Transferencias de ) 1112 1112
Transferencia
fondos entre cuentas bancaria Frecuente Bancos/ Bancos/
bancarias. ' Tesoreria “A” | Tesoreria “B”
CLAVE: AREA FECHA DE CREACION | VERSION NO. WIETIR PAGINA
SN SATILE ACTUALIZACION
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V.2.2.- Anticipos a proveedores

OPERACIONES

CONCEPTO

REGISTRO

DOCUMENTO

PERIODICIDAD

FUENTE

CONTABLE

PRESUPUESTAL

CARGO

ABONO

CARGO

ABONO

A.-ANTICIPOS SIN
AFECTACION
PRESUPUESTARIA
Por el anticipo a
proveedores por
adquisicion de bienes y
contratacion de servicios

Por la aplicacion del anticipo
a proveedores por la
adquisicion de bienes y
contratacion de servicios

Recibo oficial,
factura, contrato o
documento
equivalente

Recibo oficial,
factura, contrato o
documento
equivalente

Frecuente

Frecuente

1131
Anticipo a Proveedores por
Adquisicion de Bienes y
Prestacion de Servicios a
Corto Plazo

5121

Materiales de Administra-
cién, Emisién de Documentos
y Articulos Oficiales/ o

5122
Alimentos y Utensilios/ o

5123
Materias Primas y Materiales
de Produccién y Comercia-
lizacién/ o
5124
Materiales y Articulos de
Construc-cién y de
Reparacion/ o
5125
Productos Quimicos,
Farmacéuti-cos y de
Laboratorio/ o

5126
Combustibles Lubricantes y
Aditivos / o
5127
Vestuario, Blancos, Prendas
de Proteccion y Articulos
Deportivos/ o
5129
Herramientas Refacciones y

Accesorios Menores
5131
Servicios Basicos
5132
Servicios de Arrenda-miento/
o
5133
Servicios Profesionales
Cientificos y Técnicos y Otros
Servicios/ o
5134
Servicios Financieros,
Bancarios y Comerciales/ o

5135
Servicios de Instalacion,
Reparacién, Manteni-miento y
Conservacion
5136
Servicios de Comunica-cion
Social y Publicidad / o
5137
Servicios de Traslado y
Viaticos/ o
5138
Servicios Oficiales / o
5139
Otros Servicios Generales

1112

Bancos/ Tesoreria

1131
Anticipo a
Proveedores por
Adquisi-cién de
Bienes y Prestacion
de Servicios a Corto
Plazo

825

Presupuesto de
Egresos
Devengado

826

Presupuesto de
Egresos Ejercido

827
Presupuesto de
Egresos Pagado

824

Presupuesto de
Egresos
Comprome-tido

825
Presupuesto de
Egresos
Devengado
826

Presupuesto de
Egresos Ejercido
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V.2.2.- Anticipos a proveedores

MANUAL DE
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

OPERACIONES

No.

CONCEPTO

DOCUMENTO
FUENTE

PERIODICIDAD

REGISTRO

CONTABLE

PRESUPUESTAL

CARGO

ABONO

CARGO ABONO

B. REGISTRO DEANTICIPOS CON
AFECTACION PRESUPUESTARIA

Por el devengado de
anticipo a proveedores por
la adquisicién de bienes y
contratacion de servicios.

5121
Materiales de Administra-

2112

825 824

cién, Emisién de Documen-tos
y Articu-los Oficiales / o
5122
Alimentos y Utensilios/ o
5123
Materias Primas y Materiales
de Produccion y Comercia-
lizacién/ o
5124

Proveedores por
Pagar a Corto Plazo

Presupuesto de
Egresos
Devengado

Presupuesto de

Egresos

Comprome-tido

Recibo oficial,
factura, contrato o
documento
equivalente

Frecuente

/o

Materiales y Articulos de
Construccion y de Reparacion

5125
Productos Quimicos,
Farmacéuti-cos y de
Laboratorio
5126
Combustibles Lubricantes y
Aditivos/ o
5127
Vestuario, Blancos, Prendas
de Proteccion y Articulos
Deportivos / o
5129
Herramientas Refacciones y
Accesorios Menores
5131
Servicios Basicos
5132
Servicios de Arrenda-miento
5133
Servicios Profesio-nales
Cientificos y Técnicos y Otros
Servicios
5134
Servicios Financieros,
Bancarios y Comerciales
5135
Servicios de Instalacion,
Reparacion, Manteni-miento y
Conservacion/ o
5136
Servicios de Comunica-cién
Social y Publicidad/ o
5137
Servicios de Traslado y
Viticos / o
5138
Servicios Oficiales/ o
5139
Otros Servicios Generales
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V.2.2.

- Anticipos a proveedores

OPERACIONES

No.

CONCEPTO

DOCUMENTO
FUENTE

PERIODICIDAD

REGISTRO

CONTABLE

PRESUPUESTAL

CARGO

ABONO

CARGO

ABONO

Por la expedicion de la
cuenta por liquidar
certificada para el pago de
anticipo a proveedores por
la adquisicion de bienes y
contratacion de servicios

Cuenta por
liquidar certificadal
o documento
equivalente

Frecuente

826

Presupuesto de
Egresos Ejercido

825

Presupuesto de
Egresos
Devengado

Por el pago de anticipo a
proveedores por la
adquisicion de bienes y
contratacién de servicios.

Por la reclasificacion de
anticipo a proveedores por
adquisicion de bienes y
contratacion de servicios.

Cheque, ficha de
depésito y/o
transferencia

bancaria

Péliza de diario

Frecuente

Frecuente

2112

Proveedores por Pagar a
Corto Plazo

1131

Anticipo a Proveedores por
Adquisicion de Bienes y
Prestacion de Servicios a
Corto Plazo

1112
Bancos/ Tesoreria

5121
Materiales de
Administracion,
Emisién de
documentos y
Articulos Oficiales/ o
5122
Alimentos y
Utensilios
5123
Materias Primas y
Materiales de
Producciéon y Comer-
cializacion
5124
Materiales y
Articulos de
Construccion y de
Reparacion/ o
5125

Productos Quimicos,
Farmacéuti-cos y de
Laboratorio/ o
5126
Combustibles
Lubricantes y
Aditivos/ o
5127
Vestuario, Blancos,
Prendas de
Proteccion y
Articulos Deportivos/
0

827

Presupuesto de
Egresos Pagado

826

Presupuesto de
Egresos Ejercido

5129
Herramientas,
Refacciones y

Accesorios Menores/
0
5131
Servicios Basicos/ o
5132
Servicios de Arrenda-
miento/ o
5133
Servicios
Profesionales
Cientificos y
Técnicos y Otros
Servicios/ o
5134

Servicios Financieros,
Bancarios y
Comerciales/ o
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V.2.2.- Anticipos a proveedores

OPERACIONES REGISTRO
No. CONCEPTO DOES;\E_\:ETO PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
5135
Servicios de
Instalacion,
Reparacién, Manteni-
miento y
Conservacion/ o
5136
Servicios de
Comunica-cién Social
y Publicidad/ o
5137
Servicios de Traslado
y Vidticos o
5138
Servicios Oficiales o
5139
Otros Servicios
Generales
5121 1131
Materiales de Administra- Anticipo a
cién, Emisién de Documentos Proveedores por
y Articulos Oficiales/ o Adaquisicién de
Bienes y Prestacion
de Servicios a Corto
Plazo

5122
Alimentos y Utensilios/ o
5123
Materias Primas y Materiales
de Produccion y Comerciali-
zacion/ o
5124
Materiales y Articulos de
Construccion y de
Reparacion/ o
5125
Productos Quimicos,
Frecuente Farmacéuti-cos y de
Laboratorio/ o
5126
Combustibles Lubricantes y
Aditivos / 0
5127
Vestuario, Blancos, Prendas
de Proteccion y Articulos
Deportivos / 0
5128
Materiales y Suministros para
Seguridad / o
5129
Herramientas Refacciones y
Accesorios Menores / 0
5131
Servicios Basicos/ 0
5132
Servicios de Arrenda-miento/
0

Por la aplicacion del anticipo| Recibo, facturas,

a proveedores por contratos, recibos
adquisicion de bienes y o documento
contratacion de servic equivalente

ULTIMA
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MANUAL DE
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OPERACIONES REGISTRO
No. CONCEPTO DO'SGJQA\‘?_\IJETO PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
5133
Servicios Profesionales
Cientificos y Técnicos y Otros
Servicios/ o
5134
5.1.3.4 Servicios Financieros,
Bancarios y Comerciales / o
5135
Servicios de Instalacion,
Reparacién, Manteni-miento y
Conservacion / o
5 5136
Servicios de Comunica-cién
Social y Publicidad / o
5137
Servicios de Traslado y
Viaticos / o
NOTA: 5138
Los registros 1,2,3,4y 5se
realizan de manera Servicios Oficiales/ o
simultanea.
5139
Otros Servicios Generales
A.-REGISTRO DEANTICIPOS A
PROVEEDORES SIN AFECTACION
PRESUPUESTARIA
1132 1112
Anticipo a Proveedores por
Por el anticipos a Recibo oficial, Adquisi-cion de Bienes Bancos/ Tesorerfa
1 proveedores de bienes  |factura, contrato o Frecuente Inmuebles y Muebles a Corto
inmuebles, muebles e documento Plazo/ o
intangibles. equivalente. 1133
Anticipo a Proveedores por
Adquisicion de Bienes
Intangibles a Corto Plazo
1231 1132 825 824
Por la aplicacién del anticipo| Recibo oficial, Anticipo a
a proveedores de bienes |factura, contrato o F " Provee.d.orfs por Presupuesto de | Presupuesto de
2 inmuebles, muebles e documento recuente Terrenos / o _Adqunsmon de Egresos Egresos
intangibles equivalente. Banue:b:zg:gazy Devengado Comprome-tido
Plazn n
1233 826 825
Edificios no Habita-cionales/ Presupuesto de Presupuesto de
o} Egresos Ejercido Egresos
Devengado
1234 1133 827 826
Anticipo a
Provee.d.orfs por Presupuesto de | Presupuesto de
Infraestruc-tura Adquisicion de Egresos Pagado | Egresos Ejercido
Bienes Intangibles a
Corto Plazo
1241
Mobiliario y Equipo de
Administra-cion
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V.2.2.- Anticipos a proveedores
OPERACIONES REGISTRO
No. CONCEPTO DO'(::SI;A\E_'\I‘ETO PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
12411
Muebles de Oficinay
Estanteria /o
12412
Muebles, Excepto de Oficinay
Estanteria / o
12413
Equipo de Cémputo y de
Tecnologias de la Informacién
/o

12419
Otros Mobiliarios y Equipos
de Administra-cién/ o

1242
Mobiliario y Equipo
Educacional y Recreativo/ o

12421
Equipos y Aparatos Audiovi-
2 suales/ o
12422
Aparatos Deportivos/ o
12423
Camaras Fotograficas y de
Video o
12429

Otro Mobiliario y Equipo
Educacional y Recreativo/ o
1243
Equipo e Instrumental Médico
y de Laboratorio
12431
Equipo Médico y de
Laboratorio p
12432
Instrumental Médico y de
Laboratorio p
1244
Equipo de Transporte
12441
Automoéviles y Equipo
Terrestre/ o
12442
Carrocerias y Remolques/ o
12445
Embarca-ciones /o
12449
2 Otros Equipos de Transporte/
o
1246
Magquinaria, Otros Equipos y
Herramientas
12462
Magquinaria y Equipo
Industrial o
12463
Magquinaria y Equipo de
Construccion o
Sistemas de Aire Acondi-
cionado, Calefaccion y de
Refrigera-cién Industrial y
Comercial o
12465
Equipo de Comunica-cién y
Teleco-municacién o
12466
Equipos de Generacién
Eléctrica, Aparatos y
Accesorios Eléctricos/ o
12467
Herramientas y Maquinas-
Herramienta/ o
12469
Otros Equipos
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Guia Contabilizadora de la Universidad de Quintana Roo

V.2.2.- Anticipos a proveedores
OPERACIONES REGISTRO
No. CONCEPTO DO'SGJSA\I?\IIETO PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
1247
Colecciones, Obras de Arte y
Objetos Valiosos
12471
Bienes Artisticos, Culturales y
Cientificos

12472
Objetos de Valor
1248
Activos Biolégicos
12481
Bovinos/ o
12482
Porcinos /o
12483
Aves/ 0
12487
Especies Menores y de
Zoolégico / o
12488
Arboles y Plantas o
12489
Otros Activos Biolégicos/ o
1251
Software /o
1254
Licencias / 0
12541
Licencias Informaticas e
Intelectualeso
12542
Licencias Industriales,
Comerciales y Otras
1259
Otros Activos Intangible

ULTIMA

ACTUALIZACION PAGINA
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MANUAL DE

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

V.2.2.- Anticipos a proveedores
OPERACIONES REGISTRO
No CONCEPTO DOISLLJJQA\:_EI_’\I‘ETO PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
) CARGO ABONO CARGO ABONO
B.- REGISTRO DE
ANTICIPO A
PROVEEDORES CON
AFECTACION
PRESUPUESTARIA
1231 2112 825 824
Por_e_l devengado de Recibo, factura, Proveedores por Presupuesto de | Presupuesto de
anticipos a proveedores de contrato o Terrenos / 0 Egresos Egresos
1 |pi . bl Frecuente Pagar a Corto Plazo D d c tid
ienes inmuebles documento evengado omprome-tido
equivalente 1233
Ejemplo: Bienes Inmuebles Edificios no Habitacio-nales
Por la expedicion de la 826 825
cuenta por liquidar Cuenta por
ifi liquid rtificad
2 cerTlflcada para el pago de |liquidar certificadal Frecuente Presupuesto de Presupuesto de
anticipos a proveedores de o documento - Egresos
. . . Egresos Ejercido
bienes inmuebles, muebles e equivalente. Devengado
intangibles )
Por el pago de anticipos a Cr:jeeqtziz:hz;\ode 2112 1112 827 826
3 proveedores de bienes P y. Frecuente Proveedores por Pagar a B Presupuesto de | Presupuesto de
K transferencia Bancos/ Tesorerfa .
inmuebles. . Corto Plazo Egresos Pagado | Egresos Ejercido
bancaria
1132 1231
Anticipo a Proveedores por
Adquisicion de Bienes Terrenos/ o
Inmuebles y Muebles a Corto
Plazo / o
1133 1233
Anticipo a Proveedores por Edifici
Por la reclasificacion de Adquisicion de Bienes dificios no
4 | anticipos a proveedores de | Péliza de diario Frecuente Intangibles a Corto Plazo Habitaciona-les/ o
bienes inmuebles. 1132
Anticipo a
Proveedores por
Adquisi-cién de
Bienes Inmuebles y
Muebles a Corto
Plazo
1231 1133
Por la aplicacion de Anticipo a
anticipos a proveedores de Proveedores por
bienes inmuebles Terrenos Adquisicién de
Recibo oficial Bienes Intangibles a
s factura, contrato o Frecuente Corto Plazo
documento 1233
equivalente Edificios no Habitacio-nales/o
Los registros 1,2,3,4y 5se
5 1234
realizan de manera
K ) Infraestruc-tura
simultanea
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MANUAL DE

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

V.2.3.- Anticipos a Contratistas por Obra Publica
OPERACIONES DOCUMENTO REGISTRO
- CONEETE FUENTE PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
A.-ANTICIPO SIN
AFECTACION
PRESUPUESTARIA
1134 1112
Anticipo a
. Contrato o Contrati,sta_s por Bancos/ Tesoreria
1 Pogoer:égtt;;lgs a documento Frecuente 02?;;2:;';?2 a
equivalente 1274
Anticipos a Largo
Plazo
1236 1134 825 824
Construc-ciones en | Anticipo a Contratistas | Presupuesto de | Presupuesto de
Proceso en Bienes por Obras Publicas a Egresos Egresos
Propios Corto Plazo o Devengado Comprometido
12362 1274 826 825
Edificacién no Anticipos a Largo Plazo | Presupuesto de | Presupuesto de
Habitacional en Egresos Ejercido Egresos
Proceso o Devengado
12367 827 826
Contrato, informe Instalaciones y Presupuesto de | Presupuesto de
) Por la aplicacion del  |de avance de obra Frecuente Equipamignto en Egresos Pagado | Egresos Ejercido
anticipo a contratistas o documento Construc-ciones en
equivalente Proceso o
12369
Trabajos de
Acabados en
Edificaciones y Otros
Trabajos Especiali-
zados en Proceso
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MANUAL DE

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

V/.2.3.- Anticipos a Contratistas por Obra Publica
OPERACIONES REGISTRO
No CONCEPTO DO'SSI'E\,A\I?\IIETO PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
B.- ANTICIPO CON AFECTACION
PRESUPUESTARIA
1236 2113 825 824
Construc-ciones en | Contratistas por Obras | Presupuesto de | Presupuesto de
Proceso en Bienes | Publicas a Pagar a Corto Egresos Egresos
Propios Plazo Devengado Comprometido
12362
Contrato o Edificacién no
Por el devengado del Lo
1 - . documento Frecuente Habitacional en
anticipo a contratistas .
equivalente. Proceso/ o
12367
Instalaciones y
Equipamiento en
Construc-ciones en
Proceso o
12369
Trabajos de
Acabados en
Edificaciones y Otros
Trabajos Especiali-
zados en Proceso
826 825
Por la expedicion de la Cuenta por
oo I . Presupuesto de
cuenta por liquidar liquidar certificada Presupuesto de
2 e Frecuente - Egresos
certificada para el pago del Jo documento Egresos Ejercido
. . . Devengado
anticipo a contratistas equivalente
2113 1112 827 826
- Chegu_e, ficha de Contratistas (obra)
Por el pago del anticipo a |depdsito y/o - Presupuesto de | Presupuesto de
3 . . Eventual por Pagar a Corto Bancos/ Tesoreria .
contratistas transferencia Plazo Egresos Pagado | Egresos Ejercido
bancaria
1134 1236
Anticipo a Construc-ciones en
Contratistas por Proceso en Bienes
4 Por !a_recIaSIflcacu.:m del P6liza de diario Eventual Obras Publicas a Propios
anticipo a contratistas. Corto Plazo
1274 12362
Anticipos a Largo Edificacion No
Plazo Habitacional en Proceso
12367
Instalaciones y
Equipamiento en
Construc-ciones en
Proceso/ o
12369
Trabajos de Acabados
en Edificaciones y Otros
Trabajos Especializados
en Proceso
1236 1134
Construc-ciones en | Anticipo a Contratistas
Proceso en Bienes por Obras Publicas a
5 Po_r_la aplicacién_del Péliza de diario. Erecuente Propios Corto Plazo /o
anticipo a contratistas 12362 1274
Edificacién No Anticipos a Largo Plazo
Habitacional en
Proceso
12367
Instalaciones y
Equipamiento en
Construc-ciones en
Proceso o
12369
Trabajos de
NOTA: Los registros 1, 2, Acabados en
3y 4se realizan de manera Edificaciones y Otros
simultanea. Trabajos Especiali-
zados en Proceso
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MANUAL DE
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

UNIVERSIDAD DE QUINTANA ROO

Guia Contabilizadora de la Universidad de Quintana Roo

VI11.1.1.-Cierre de Cuentas de Ingresos y Gastos

OPERACIONES DOCUMENTO REGISTRO
No. CONCEPTO FUENTE PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUES TAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
4151 61
Por el registro al Productos Resumg:tLZgresos g
cierre del ejercicio 4154
1 | poreltraspaso del | Péliza de diario Anual Productos no Comprendidos en
saldo _de cuentas de la Ley de Ingresos Vigente,
ingresos Causados en Ejercicios Fiscales

Anteriores Pendientes de
Liquidacion o Pago

4173
Ingresos por Venta de Bienes y
Prestacion de Servicios de
Entidades Paraestatales y
Fideicomisos No Empresariales
y No Financieros

4213
Convenios
4221
Transferencias y Asignaciones
4319
Otros Ingresos Financieros
4399
Otros Ingresos y Beneficios
\arios
CLAVE: AREA FECHA DE CREACION | VERSION NO. ACTULII‘ISI\;‘;CI &N PAGINA
RESPONSABLE
F
MCG_1 DGAF 26/JUN/2017 2.0 31/0ct/2019 VI 51




UNIVERSIDAD DE QUINTANA ROO

Guia Contabilizadora de la Uniwersidad de Quintana Roo

VIII.1.1.-Cierre de Cuentas de Ingresos y Gastos

MANUAL DE

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

OPERACIONES

No.

CONCEPTO

REGISTRO

DOCUMENTO

FUENTE PERIODICIDAD

CONTABLE

PRESUPUESTAL

CARGO

ABONO

CARGO ABONO

Por el registro al
cierre del ejercicio
por el traspaso del

saldo de cuentas de
gastos

Péliza de diario. Anual

61
Resumen de Ingresos y Gastos

5111

Remunera-ciones al
Personal de Caracter
Permanente
5112
Remunera-ciones al
Personal de Caracter
Transitorio
5113
Remunera-ciones
Adicionales y Especiales
5114
Seguridad Social
5115
Otras Prestaciones
Sociales y Econ6micas
5116
Pago de Estimulos a
Servidores Publicos
5121
Materiales de Adminis-
tracion, Emision de
Documentos y Articulos
Oficiales
5122
Alimentos y Utensilios
5123
Materias Primas y
Materiales de Produccion y
Comerciali-zacion
5124
Materiales y Articulos de
Construccién y de
Reparacion
5125
Productos Quimicos,
Farmacéuti-cos y de
Laboratorio
5126
Combustibles, Lubricantes
y Aditivos
5127
Vestuario, Blancos,
Prendas de Proteccion y
Aurticulos Deportivos
5129
Herramientas, Refacciones

y Accesorios Menores
5131
Servicios Bésicos
5132
Servicios de
Arrendamiento
5133
Servicios Profesionales,
Cientificos y Técnicos y
Otros Servicios
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VII1.1.1.-Cierre de Cuentas de Ingresos y Gastos

MANUAL DE

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

OPERACIONES

No.

CONCEPTO

DOCUMENTO
FUENTE

REGISTRO

PERIODICIDAD

CONTABLE

PRESUPUESTAL

CARGO

ABONO

CARGO ABONO

5134
Servicios Financieros,
Bancarios y Comerciales
5135
Servicios de Instalacion,
Reparacion,
Mantenimiento y
Conservacion
5136
Servicios de Comunica-
cién Social y Publicidad
5137
Servicios de Traslado y
Viticos
5138
Servicios Oficiales
5139
Otros Servicios Generales
5241
Ayudas Sociales a
Personas
5242
Becas
5244
Ayudas Sociales por
Desastres Naturales y
Otros Siniestros
5591
Gastos de Ejercicios
Anteriores
5592
Pérdidas por Responsabi-
lidades
5599
Otros Gastos Varios

Por el ahorro en la
Hacienda
Por el desahorro en
la Hacienda
Publica/Patrimonio.

Péliza de diario.

Péliza de diario.

61

Resumen de Ingresos y Gastos

63

Desahorro de la gestion

62
Ahorro de la gestion
61
Resumen de Ingresos y
Gastos
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MANUAL DE
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

o Q.
UNIVERSIDAD DE QUINTANA ROO

Guia Contabilizadora de la Universidad de Quintana Roo

VIIL.1.2.- Cierre de Cuentas Patrimoniales
OPERACIONES OGRS, REGISTRO
No. | coneerTO FUENTE PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
62 32
Por el cierre de Ahorro de la Patrimonio
cuentas gestion Generado
1 patrimoniales Péliza de diario 321
con ahorro en la Resultados del
gestion Ejercicio: Ahorro
|/ (Desahorro
32 63
Por el cierre de Patrimonio Desahorro de la
cuentas Generado gestion
2 Patrimoniales Péliza de diario 321
con desahorro Resultados del
en la gestion Ejercicio: Ahorro /
(Desahorro
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MANUAL DE

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

VIII.1.3.- Cierre de Cuentas Presupuestarias
OPERACIONES DOCUMENTO REGISTRO
No. CONCEPTO FUENTE PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
Ley de Ingresos 814 812
1 devengada no Péliza de diario. Anual Ley de Ingresos | Ley de Ingresos por
recaudada Devengada Ejecutar
Traspaso al cierre del 813 812
2 ejercicio de las Péliza de diario. Anual Modifica-ciones a Ley de Ingresos por
modificaciones la Ley de Ingresos Ejecutar
negativas a la Ley de Estimada
Traspaso al cierre del 812 813
3 e]erc_u.:lo C!e las Péliza de diario. Anual Ley de Ingresos Modifica-ciones a la
modificaciones . Ley de Ingresos
positivas a la Ley de por Ejecutar Estimada
Ley de Ingresos por - L 812 811
4 Ejecutar no devengada Péliza de diario. Anual Ley de _Ingresos Ley de.lngresos
por Ejecutar Estimada
Presupuesto de 821 822
5 | egresos porejercerno | Poliza de diario. Anual Presupuesto de Presupuesto de
comprometid Egresos Aprobado| Egresos por Ejercer
822 824
Presupuesto de Presupuesto de
6 |egresos Comprometido| Péliza de diario. Anual Presupuesto de
no devengado Egresos por Ejercer Egresos_
Comprometido
Traspaso al cierre del 822 823
7 E]erC'I(.:IO d.e las Péliza de diario. Anual Presupuesto de Modifica-ciones al
modlflcgmones Egresos por Ejercer Presupuesto de
negativas al Egresos Aprobado
Traspaso al cierre del " d'f'823' g e 822 §
iercici L . odifica-ciones al resupuesto de
8 %;i;?;gcdisr:zz Poliza de diario. Anual Presupuesto de | Egresos por Ejercer
positivas al Egresos Aprobado
Presupuesto aprobado 93 825
Adeudos de
Ejercicios Fiscales Presupuesto de
. Egresos Devengado
Anteriores
826
9 Asiento Final de los Presupuesto de
gastos durante el Egresos Ejercido
ejercicio 815 827
—Determinacion de Ley de Ingresos Presupuesto de
Adeudos de Ejercicios Recaudada Egresos Pagado
Fiscales Anteriores
. o 91
10 Asiento Final de Péliza de diario. Anual Superavit Financiero
acuerdo con la Ley de 93
Presupuesto (Superavit . AF’?“"O? de
Financiero) EjerCICIOS.FISCEHES
Anteriores
Asiento Final de 815 817
acuerdo con la Ley de . L Ley de Ingresos Presupuesto de
L Presupuesto (Déficit Péliza de diario. Anual Recaudada Egresos Pagado
Financiero).
92 93
Adeudos de
Déficit Financiero | Ejercicios Fiscales
Anteriores
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o Q.
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Guia Contabilizadora de la Universidad de Quintana Roo

MANUAL DE

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

VII1.1.3.- Cierre de Cuentas Presupuestarias
OPERACIONES REGISTRO
DOCUMENTO
No CONCEPTO FUENTE PERIODICIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
) CARGO ABONO CARGO ABONO
821 811
. . Presupuesto de Ley de Ingresos
Cierre presupuestario EgresospA robado yEstima?da
12 del Ejercicio con Péliza de diario. Anual P
Superavit Financiero 91
Superavit
Financiero
821 811
e | e
13 |del Ejercicio con Déficit| Pdliza de diario. Anual 9 P
Financiero. 92
Déficit Financiero
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