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UNIVERSIDAD DE QUINTANA ROO

MANUAL DE
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

V. MODELO DE ASIENTOS PARA EL
REGISTRO CONTABLE

Las transacciones que afectan la Hacienda Publica/ Patrimonio de los entes publicos deben ser objeto de
registro contable en asientos por partida doble con utilizacion de las cuentas que corresponden segun la
naturaleza de las operaciones y respaldadas por los documentos que las originan (Documento Fuente del
Asiento).

El modelo de asientos que se presenta tiene como propdsito permitir que el usuario disponga de una guia
para registrar los hechos econémico-financieros (operaciones/ eventos) que reflejan, en lineas generales,
la actividad del ente publico y contempla las transacciones que se dan en forma habitual y recurrente.

En consecuencia, hay operaciones particulares que probablemente no se encuentren especificadas en el
presente capitulo y podran incluirse posteriormente, de la misma manera que se podran agregar
operaciones nuevas que surjan en el futuro.

En el modelo presentado se han tenido en cuenta las disposiciones legales y reglamentarias vigentes, en
especial las que derivan de la Ley General de Contabilidad Gubernamental y Acuerdos emitidos por el
Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC) a la fecha, con atencion a las normas contables
y a normativa internacional sobre contabilidad gubernamental.

Las transacciones incluidas en el modelo de asientos se concentraron en grandes grupos:

VI.

VIL.

Asiento de Apertura

Operaciones relacionadas con el ejercicio de la Ley de Ingresos

Operaciones relacionadas con el ejercicio del decreto de Presupuesto de Egresos
Operaciones de la Ley de Ingresos y del ejercicio del Presupuesto de Egresos por formalizar
Operaciones no vinculadas con la Ley de Ingresos y el Presupuesto de Egresos

Operaciones de Financiamiento

Cuentas de Orden

VI11.Operaciones de Cierre del Ejercicio Patrimoniales y Presupuestaria
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Para el punto I. Asientos de Apertura, los registros se generan en forma automatica a partir de un proceso
especifico; los puntos 11y 111 que comprende los registros que provienen del ejercicio del presupuesto, los
asientos contables de partida doble se generan automéaticamente, a partir de las matrices de conversion
desarrolladas en el Anexo | de este Manual de Contabilidad Gubernamental. Los puntos IV, V, VI y VII
si bien la mayoria de los casos podran automatizarse en etapas posteriores, inicialmente se efectuaran a
través de registros no automatizados. El punto VIII respecto al cierre de ejercicio que también seré
automatico previo registro de los ajustes que correspondan.

Los nombres de las operaciones que aqui se detallan, no necesariamente corresponden de manera idéntica
al tipo de operacion con gue se identifican dentro del Sistema Integral de Contabilidad Gubernamental,
sin embargo, se continla trabajando a efecto de que puedan identificarse plenamente los registros que
aqui se presentan.

1. Contenido del Modelo de Asientos.

I ASIENTO DE APERTURA

I OPERACIONES RELACIONADAS CON EL EJERCICIO DE LA LEY DE
INGRESOS

1.1 Ingresos por Impuestos, Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social, Contribuciones de
Mejoras, Derechos, Productos, Aprovechamientos, Venta de Bienes y Prestacion de
Servicios, y Otros Ingresos; asi como por Participaciones, Aportaciones, Convenios,
Incentivos Derivados de la Colaboracidn Fiscal, Fondos Distintos de Aportaciones,
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y Pensiones y Jubilaciones

11.1.5 Productos

11.1.5.1 Registro de la clasificacién de ingresos devengados, previamente recaudados, por
concepto de Productos.

11.1.5.2 Registro del devengado de Productos determinables.

11.1.5.3 Registro de la recaudacion en efectivo de Productos determinables, recibidos en la
Tesoreria y/o auxiliares de la misma.

11.1.5.4 Registro del devengado y la recaudacion en efectivo de Productos auto determinables,
recibidos en la Tesoreria y/o auxiliares de la misma.

11.1.5.5 Registro de la autorizacién y el pago de la devolucién de Productos.
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11.1.5.6 Registro de los Productos compensados.

1.1.7 Venta de Bienes y Prestacion de Servicios

11.1.7.1 Registro del devengado al realizarse la Venta de Bienes y Prestacidn de Servicios, incluye
Impuesto al Valor Agregado.

11.1.7.2 Registro del cobro de Ingresos por Venta de Bienes y Prestacidn de Servicios.

11.1.7.3 Registro de la autorizacion y el pago de la devolucion en efectivo de los Ingresos por
Venta de Bienes y Prestacion de Servicios.

11.1.8 Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos Derivados de la Colaboracion
Fiscal, Fondos Distintos de Aportaciones, Transferencias, Asignaciones, Subsidios y
Subvenciones, y Pensiones y Jubilaciones

11.1.8.6 Registro del devengado de ingresos de Convenios.

11.1.8.7 Registro del cobro de ingresos de Convenios.

11.1.8.10 Registro del devengado y el cobro de ingresos de Transferencias y Asignaciones.

1.3 Otros Ingresos y Beneficios Varios

11.3.1 Otros Ingresos y Beneficios Varios

11.3.1.1 Registro del devengado por otros ingresos que generan recursos por donativos en
efectivo, entre otros.

11.3.1.2 Registro del cobro de otros ingresos que generan recursos.

Il OPERACIONES RELACIONADAS CON EL EJERCICIO DEL DECRETO DE
PRESUPUESTO DE EGRESOS

.1 Gastos corrientes

.11 Servicios Personales

n.1.1.1 Registro del devengado de los gastos por servicios personales (némina, honorarios, otros
servicios personales y retenciones).

1.1.1.2 Registro del pago de los gastos por servicios personales (némina, honorarios, otros
servicios personales).

1.1.1.3 Registro del devengado por cuotas y aportaciones patronales, contribuciones y demas
obligaciones derivadas de una relacion laboral.

11.1.1.4 Registro del pago de las cuotas y aportaciones obrero/patronales, retenciones a terceros,
contribuciones y demés obligaciones derivadas de una relacion laboral.

.1.2 Materiales y Suministros

1.1.2.1 Registro del devengado por adquisicion de materiales y suministros.
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1.1.2.2 Registro del pago por adquisicion de materiales y suministros.

11.1.2.3 Registro de la devolucion de materiales y suministros (antes del pago).

1.1.2.4 Registro de la devolucion de materiales y suministros (después del pago).

111.1.2.5 Registro del pago por adquisicion de materiales y suministros con nota de crédito.

111.1.2.6 Registro del cobro de la devolucidn de materiales y suministros (después del pago).

1.1.2.7 Registro del consumo de materiales y suministros por el ente publico

111.1.2.8 Registro del devengado por adquisicion de materiales y suministros

111.1.2.9 Registro del pago de la adquisicién de materiales y suministros.

111.1.2.10  Registro de la devolucion de materiales y suministros (antes del pago).

I11.1.2.11  Registro de la devolucion de materiales y suministros (después del pago).

111.1.2.12  Registro del pago por adquisicion de materiales y suministros con nota de crédito.

111.1.2.13  Registro del cobro de la devolucidn de materiales y suministros (después del pago)

1.1.3 Servicios Generales

1.1.3.1 Registro del devengado de contratacion de servicios generales.

111.1.3.2 Registro del pago por servicios generales.

.14 Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas

1.1.4.7 Registro del devengado de ayudas sociales.

111.1.4.8 Registro del pago de ayudas sociales.

1.2 Gastos de capital

.2.1 Compra de Bienes

1.2.1.1 Registro del devengado de la adquisicion de bienes inmuebles.

1.2.1.2 Registro del pago de la adquisicion de bienes inmuebles

11.2.3 Ejecucion de Obras Publicas en Bienes Propios

1.2.3.1 Registro de los estudios, formulacién y evaluacion de proyectos de obras publicas en

bienes propios por contrato.
111.2.3.3 Registro de la capitalizacién de los estudios, formulacién y evaluacion de proyectos de
obras publicas en bienes propios por contrato.

111.2.3.4 Registro del devengado por obras publicas en bienes propios por contrato.

111.2.3.5 Registro del pago de obras publicas en bienes propios por contrato.

111.2.3.16  Registro del pago de las retenciones a favor de terceros
CLAVE: AREA RESPONSABLE | FECHA DE CREACION | VERSION NO. | FECHA ULT. ACTUALIZAC. PAGINA
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v OPERACIONES PENDIENTES DE REGULARIZACION PRESUPUESTARIA
DURANTE EL EJERCICIO RELACIONADAS CON LA LEY DE INGRESOS Y CON
EL PRESUPUESTO DE EGRESOS

IvV.1.1.1 Registro de los ingresos por clasificar.

IV.1.1.2 Registro de los depositos en bancos de ingresos recaudados o cobrados en efectivo.

IvV.1.2 Ajustes por Diferencias, Devoluciones o Reintegros de Ingresos

IvV.1.2.1 Registro del devengado por el reconocimiento de ingresos de intereses generados en las
cuentas bancarias productivas de los entes publicos, en términos de las disposiciones
aplicables.

IvV.1.2.2 Registro de la autorizacién y el pago del reintegro a la Tesoreria de ingresos de intereses
generados en las cuentas bancarias productivas de los entes publicos, en términos de las
disposiciones aplicables.

IV.1.2.10  Registro de la autorizacion de la devolucién de ingresos de Convenios.

IV.1.2.11  Registro del pago de la devolucion de ingresos de Convenios.

IV.1.2.12 Registro de la autorizacion y el pago del reintegro a la Tesoreria de ingresos de
Convenios, en términos de las disposiciones aplicables.

IV.1.2.14 Registro de la autorizacion de la devolucion de ingresos de Transferencias y
Asignaciones.

IV.1.2.15 Registro del pago de la devolucion de ingresos de Transferencias y Asignaciones.
IV.1.2.16  Registro de la autorizacion y el pago del reintegro a la Tesoreria de ingresos de
Transferencias y Asignaciones, en términos de las disposiciones aplicables.

IV.1.3 Otros Ingresos y Beneficios Varios

IV.1.3.1 Por el devengado por otros ingresos que generan recursos por donativos en efectivo, entre
otros.

IV.1.3.2 Por el cobro de otros ingresos que generan recursos.

\Y OPERACIONES NO VINCULADAS CON LA LEY DE INGRESOS Y CON EL
PRESUPUESTO DE EGRESOS

V.1 Operaciones Contables

V.11 Fondos de Terceros, Bienes y Valores en Garantia

V.1.11 Registro por depositos de fondos de terceros a corto plazo.

V.1.13 Registro por el reintegro de los fondos de terceros a corto plazo

V.1.15 Registro de los ingresos extraordinarios por el vencimiento de fondos de terceros a corto
plazo.

V.12 Deudores Diversos
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Vv.121 Registro por deudores diversos.

V.1.2.2 Registro del cobro a deudores diversos.

V.14.1 Registro de la entrega de bienes en concesion.

V.14.2 Registro de la conclusion del contrato de concesion.

V.15 Bienes en Comodato

V.151 Registro de la entrega de bienes en comodato.

V.15.2 Registro de la conclusion del contrato de comodato.

V.18 Fondo Rotatorio o Revolvente

V.18.1 Registro de la entrega de recursos para la constitucién del fondo rotatorio o revolvente.

V.18.2 Registro del ingreso del fondo rotatorio o revolvente.

V.1.8.3 Registro del uso del fondo rotatorio o revolvente.

V.1.84 Registro por la comprobacion del fondo rotatorio o revolvente.

V.1.85 Registro de la reposicion del fondo rotatorio o revolvente.

V.1.8.6 Registro del ingreso por la reposicion del fondo rotatorio o revolvente.

V.1.8.7 Registro del reintegro de los recursos para la cancelacion del fondo rotatorio o revolvente.

V.1.8.8 Registro del ingreso de los recursos por el reintegro derivado de la cancelacién del fondo
rotatorio o revolvente.

V.19 Otros Gastos

V.1.9.1 Registro del devengo por otros gastos.

V.19.2 Registro del pago de otros gastos.

V.1.9.3 Transferencias de fondos entre cuentas bancarias.

V.22 Anticipos a Proveedores

V.221 Registro de anticipos a proveedores por la adquisicion de bienes y contratacion servicios.

V.222 Registro de la aplicacion del anticipo a proveedores por la adquisicion de bienes vy
contratacion servicios.

V.2.2.3 Registro del devengado de anticipos a proveedores por la adquisicion de bienes y
contratacion servicios.

V.2.24 Registro del pago de Anticipos a Proveedores por adquisicion de bienes y contratacion
de servicios.

V.2.25 Registro de la reclasificacion de anticipos a proveedores por la adquisicion de bienes y

contratacioén de servicios.
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V.2.2.6 Registro de la aplicacion del anticipo a proveedores por la adquisicion de bienes y
contratacion de servicios.

V.2.2.7 Registro de anticipos a proveedores de bienes inmuebles, muebles e intangibles.

V.2238 Registro de la aplicacion de anticipos a proveedores de bienes inmuebles, muebles e
intangibles.

V.2.29 Registro de anticipos a proveedores de bienes inmuebles, muebles e intangibles.

V.2.2.10  Registro del pago de anticipos a proveedores de bienes inmuebles, muebles e intangibles.
V.2.2.11  Registro de lareclasificacion de anticipos a proveedores de bienes inmuebles, muebles e

intangibles.

V.2.2.12  Registro de la aplicacion de anticipos a proveedores de bienes inmuebles, muebles e
intangibles.

V.23 Anticipos a Contratistas por Obras Publicas

V.23.1 Registro del anticipo a contratistas.

V.2.3.2 Registro de la aplicacion del anticipo a contratistas.

V.2.3.3 Registro por el devengado del anticipo a contratistas.

V.2.34 Registro por el pago del anticipo a contratistas.

V.2.35 Registro de la reclasificacion del anticipo a contratistas.
V.2.3.6 Registro de la aplicacion del anticipo a contratistas.

VI CUENTAS DE ORDEN

VIlL.1 Registros en Cuentas de Orden Presupuestarias

VIL1.1 Registros Presupuestarios de la Ley de Ingresos.

VIIL.1.1.1  Registro de la Ley de Ingresos Estimada.

VII.1.1.2  Registro de las modificaciones positivas a la estimacion de la Ley de Ingresos.
VII.1.1.3  Registro de las modificaciones negativas a la estimacion de la Ley de Ingresos.
VIL.1.1.4  Registro de los ingresos devengados.

VII.1.1.5 Registro de los ingresos recaudados.

VIIL.1.2 Registro Presupuestario del Gasto

VIIL.1.2.1  Registro del Presupuesto de Egresos aprobado.

VII.1.2.2  Registro de ampliaciones/adiciones liquidas al presupuesto aprobado.
VII.1.2.3  Registro de reducciones liquidas al Presupuesto aprobado.

VIIL.1.2.4  Registro de ampliaciones/adiciones compensadas al presupuesto aprobado.
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VIL.1.2.5 Registro de las reducciones compensadas al presupuesto aprobado.

VII.1.2.6  Registro del presupuesto comprometido.

VIIL.1.2.7  Registro del presupuesto devengado.

VIL.1.2.8  Registro del presupuesto ejercido.

VIL.1.2.9  Registro del presupuesto pagado.

VI OPERACIONES DE CIERRE DEL EJERCICIO PATRIMONIALES Y
PRESUPUESTARIAS

VIl Cierre de Actividades y Determinacion del Resultado del Ejercicio

VIIL1.1 Cierre de Cuentas de Ingresos y Gastos

VIIL.1.1.1 Registro al cierre del ejercicio por el traspaso del saldo de cuentas de ingresos.

VIIL.1.1.2 Registro al cierre del ejercicio por el traspaso del saldo de cuentas de gastos.

VIIL.1.1.3 Registro del ahorro en la Hacienda Publica/Patrimonio.

VIIL.1.1.4 Registro del desahorro en la Hacienda Publica/Patrimonio.

VIIL1.2 Cierre de Cuentas Patrimoniales

VIIL1.3 Cierre de Cuentas Presupuestarias

VIII.1.3.1 Ley de Ingresos devengada no recaudada.

VIIIL.1.3.2 Traspaso al cierre del ejercicio de las modificaciones negativas a la Ley de Ingresos.

VIII.1.3.3  Traspaso al cierre del ejercicio de las modificaciones positivas a la Ley de Ingresos.

VIIL.1.3.4 Ley de Ingresos por Ejecutar no devengada.

VIII.1.3.5 Presupuesto de Egresos Comprometido no devengado.

VIIL.1.3.6  Traspaso al cierre del ejercicio de las modificaciones negativas al Presupuesto aprobado.

VIIL.1.3.7 Traspaso al cierre del ejercicio de las modificaciones positivas al Presupuesto aprobado.

VII1.1.3.8  Presupuesto de Egresos por ejercer no comprometido.

VIIL.1.3.9 Asiento Final de los gastos durante el ejercicio - Determinacion de Adeudos de Ejercicios
Fiscales Anteriores -

VII1.1.3.10 Asiento Final de acuerdo con la Ley de Presupuesto (Superavit Financiero).

VIII.1.3.11 Asiento Final de acuerdo con la Ley de Presupuesto (Déficit Financiero).

VII1.1.3.12 Cierre presupuestario del Ejercicio con Superdvit Financiero.

VI111.1.3.13 Cierre presupuestario del Ejercicio con Déficit Financiero.
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UNIVERSIDAD DE QUINTANA ROO

I ASIENTO DE APERTURA
Documento Fuente del Asiento: Auxiliar contable del ejercicio inmediato anterior.

Cargo ‘ Abono
1111 Efectivo
1112 Bancos/Tesoreria

Depositos de Fondos de Terceros en Garantia y/o
Administracion

1119 Otros Efectivos y Equivalentes

1116

1122 Cuentas por Cobrar a Corto Plazo

1123 Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo
1124 Ingresos por Recuperar a Corto Plazo

1125 Elzggores por Anticipos de la Tesoreria a Corto

Otros Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes

1129 a Corto Plazo
1131 Anticipo a Proveedores por Adquisicion de
e Bienes y Prestacion de Servicios a Corto Plazo
1132 Anticipo a Proveedores por Adquisicion de
e Bienes Inmuebles y Muebles a Corto Plazo
1133 Anticipo a Proveedores por Adquisicion de
o Bienes Intangibles a Corto Plazo
Anticipo a Contratistas por Obras Pdblicas a
1.1.34
Corto Plazo
1139 Otros Derechos a Recibir Bienes o Servicios a

Corto Plazo
1.23.1 Terrenos
1.233 Edificios no Habitacionales

1.2.3.6 Construcciones en Proceso en Bienes Propios

1.23.9 Otros Bienes Inmuebles

1241 Mobiliario y Equipo de Administracion
1.24.1.1 | Muebles de Oficina y Estanteria
1.2.4.1.2 | Muebles, Excepto de Oficina y Estanteria

Equipo de Computo y de Tecnologias de la

1.24.1.3 .,
Informacién

1.2.4.1.9 | Otros Mobiliarios y Equipos de Administracion

1.24.2 Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo

1.2.42.1 | Equiposy Aparatos Audiovisuales

1.24.2.2 | Aparatos Deportivos

FECHA DE CREACION VERSION NO. | FECHA ULT. ACTUALIZAC. PAGINA
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Cargo Abono
1.2.4.2.3 | Cémaras Fotogréficas y de Video
12429 gézc;eamlc;biliario y Equipo Educacional y
1243 Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio
1.2.43.1 | Equipo Médicoy de Laboratorio
1.2.4.3.2 | Instrumental Médico y de Laboratorio
1244 Equipo de Transporte
1.2.44.1 | Automoviles y Equipo Terrestre
1.2.44.2 | Carrocerias y Remolques
1.24.45 | Embarcaciones
1.2.44.9 | Otros Equipos de Transporte
1246 Magquinaria, Otros Equipos y Herramientas
12464 Sistemgs de A'ire Acondicionado, Ce_llefaccién y
de Refrigeracion Industrial y Comercial
1.24.6.5 |Equipo de Comunicaciony Telecomunicacion
12466 Equipos_ de Qen_eracién Eléctrica, Aparatos y
Accesorios Eléctricos
1.2.4.6.7 | Herramientas y Maquinas-Herramienta
1.2.46.9 | Otros Equipos
1.24.7 Colecciones, Obras de Arte y Objetos Valiosos
1.2.4.7.1 | Bienes Artisticos, Culturales y Cientificos
1.2.4.7.2 | Objetos de Valor
1248 Activos Bioldgicos
1.2.4.8.7 | Especies Menores y de Zoolégico
1.2.4.8.8 | Arbolesy Plantas
1.2.4.8.9 | Otros Activos Bioldgicos
1251 Software
1254 Licencias
1.25.9 Otros Activos Intangibles
1.2.79 Otros Activos Diferidos
1291 Bienes en Concesion
1293 Bienes en Comodato
2.1.1.1 | Servicios Personales por Pagar a Corto Plazo
2.1.1.2 | Proveedores por Pagar a Corto Plazo
2113 Contratistas por Obras Publicas por Pagar a
Corto Plazo
2117 Retenciones y Contribuciones por Pagar a
Corto Plazo
2118 Devoluciones de la Ley de Ingresos por
Pagar a Corto Plazo
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Cargo ‘ Abono
2.1.1.9 | Otras Cuentas por Pagar a Corto Plazo
2122 Documentos con Contratistas por Obra
7" | Pablica por Pagar a Corto Plazo
2.1.2.9 | Otros Documentos por Pagar a Corto Plazo
2.1.5.9 | Otros Pasivos Diferidos a Corto Plazo
2.1.6.2 | Fondos en Administracion a Corto Plazo
2165 Otros Fondos de Terceros en Garantia y/o
| Administracion a Corto Plazo

Provision para Demandas y Juicios a Corto
2171

Plazo
2.1.7.2 | Provision para Contingencias a Corto Plazo
2.1.7.9 | Otras Provisiones a Corto Plazo
2.1.9.1 | Ingresos por Clasificar
2.1.9.9 | Otros Pasivos Circulantes
3.11 Aportaciones
3.1.2 Donaciones de Capital

Actualizacion de Hacienda Publica/
3.13 - -

Patrimonio

Resultados ~ del  Ejercicio  (Ahorro/
321

Desahorro)
3.2.2 Resultados de Ejercicios Anteriores
3.2.3 Revaluos
3.2.3.1 | Revallo de Bienes Inmuebles
3.2.3.2 | Revaltlo de Bienes Muebles
3.2.3.3 | Revallo de Bienes Intangibles
3.2.3.9 | Otros Revallos
3.24 Reservas

Rectificaciones de Resultados de Ejercicios
3.25 .

Anteriores
3.2.5.1 | Cambios en Politicas Contables
3.2.5.2 [ Cambios por Errores Contables
331 Resultado por Posicion Monetaria

1.1

OPERACIONES RELACIONADAS CON EL EJERCICIO DE LA LEY DE INGRESOS

INGRESOS POR IMPUESTOS, CUOTAS Y APORTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL, CONTRIBUCIONES
DE MEJORAS, DERECHOS, PRODUCTOS, APROVECHAMIENTOS, VENTA DE BIENES Y PRESTACION
DE SERVICIOS, Y OTROS INGRESOS; ASi COMO POR PARTICIPACIONES, APORTACIONES,
CONVENIOS, INCENTIVOS DERIVADOS DE LA COLABORACION FISCAL, FONDOS DISTINTOS DE
APORTACIONES, TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES, Y PENSIONES Y

JUBILACIONES
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11.1.5 Productos.

11.1.5.1 Registro de la clasificacién de ingresos devengados, previamente recaudados, por concepto de
Productos. Complemento con modelos de asientos IV.1.1.1y IV.1.1.2.

Documento Fuente del Asiento: Resumen de distribucién de Ingresos de la oficina recaudadora o documento
equivalente.

Cargo Abono

2.1.9.1 | Ingresos por Clasificar

4.15.1 | Productos

Productos no Comprendidos en la Ley de
Ingresos  Vigente, Causados en Ejercicios
Fiscales Anteriores Pendientes de Liquidacién o
Pago

4154

11.1.5.2 Registro del devengado de Productos determinables.
Documento Fuente del Asiento: Documento emitido por la autoridad competente.

Cargo ‘ Abono

1.1.2.4 | Ingresos por recuperar a Corto Plazo

4.15.1 |Productos

Productos no Comprendidos en la Ley de
Ingresos Vigente, Causados en Ejercicios
Fiscales Anteriores Pendientes de Liquidacion o
Pago

4154

11.1.5.3 Registro de la recaudacion en efectivo de Productos determinables, recibidos en la Tesoreria y/o
auxiliares de la misma.

Documento Fuente del Asiento: Formato de pago autorizado, recibo oficial, estado de cuenta bancario o
documento equivalente.

Cargo Abono

1.1.1.1 | Efectivo
1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

1.1.2.4 | Ingresos por Recuperar a Corto Plazo

11.1.5.4 Registro del devengado y la recaudacion en efectivo de Productos autodeterminables, recibidos en la
Tesoreria y/o auxiliares de la misma.

Documento Fuente del Asiento: Formato de pago autorizado, recibo oficial, estado de cuenta bancario o
documento equivalente.

Cargo ‘ Abono
1.1.2.4 | Ingresos por Recuperar a Corto Plazo
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Cargo Abono

4.1.5.1 | Productos

Productos no Comprendidos en la Ley de
Ingresos  Vigente, Causados en Ejercicios
Fiscales Anteriores Pendientes de Liquidacion o
Pago

4154

1.1.1.1 | Efectivo
1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

1.1.2.4 | Ingresos por Recuperar a Corto Plazo

11.1.5.5 Registro de la autorizacion y el pago de la devolucidn de Productos.

Documento Fuente del Asiento: Autorizacion de la devolucion por la autoridad fiscal correspondiente, oficio de
autorizacion de pago de devolucidn de ingresos, copia del cheque, transferencia bancaria o documento equivalente.

Cargo Abono

4.15.1 |Productos

Productos no Comprendidos en la Ley de
Ingresos  Vigente, Causados en Ejercicios

4154 Fiscales Anteriores Pendientes de Liquidacion o
Pago
2118 Devoluciones de la Ley de Ingresos por Pagar a
T Corto Plazo
2118 Devoluciones de la Ley de Ingresos por Pagar a

Corto Plazo

1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

11.1.5.6 Registro de los Productos compensados.

Documento Fuente del Asiento: Declaracién del contribuyente o documento equivalente.

Cargo ‘ Abono

4.15.1 |Productos

Productos no Comprendidos en la Ley de
Ingresos  Vigente, Causados en Ejercicios
Fiscales Anteriores Pendientes de Liquidacion o
Pago

4154

4.15.1 |Productos

Productos no Comprendidos en la Ley de
Ingresos Vigente, Causados en Ejercicios
Fiscales Anteriores Pendientes de Liquidacion o
Pago

4154

11.L1.7  Venta de Bienes y Prestacion de Servicios

11.1.7.1 Registro del devengado al realizarse la Venta de Bienes y Prestacion de Servicios. Toda vez que las
operaciones de la Universidad no se encuentran gravadas para efectos de IVA, no implica registro
alguno por la retencion o entero de impuestos.
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Documento Fuente del Asiento: Contrato de compra-venta, comprobante fiscal o documento equivalente.

Cargo ‘ Abono

1.1.2.2 | Cuentas por Cobrar a Corto Plazo

Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de
Servicios de Entidades Paraestatales y

4113 Fideicomisos No Empresariales y No
Financieros
Nota:
Palr_a eglcaso del Impuesto al Valor Agregado, el registro se realizara en funcién de las disposiciones legales
aplicables.

11.1.7.2  Registro del cobro de ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de Servicios.

Documento Fuente del Asiento: Recibo oficial, estado de cuenta bancario, recibo electrénico de pago o
documento equivalente.

Cargo Abono

1.1.1.1 | Efectivo
1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

1.1.2.2 | Cuentas por Cobrar a Corto Plazo

11.1.7.3 Registro de la autorizacion y el pago de la devolucion en efectivo de los ingresos por Venta de Bienes
y Prestacion de Servicios.

Documento Fuente del Asiento: Autorizacion de la devolucidn, copia del cheque, transferencia bancaria o
documento equivalente.

Cargo Abono

Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de
Servicios de Entidades Paraestatales y
Fideicomisos No Empresariales y No
Financieros

4173

1.1.1.1 | Efectivo
1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

11.1.8  Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos Derivados de la Colaboracion Fiscal,
Fondos Distintos de Aportaciones, Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y
Pensiones y Jubilaciones

11.1.8.6 Registro del devengado de ingresos de Convenios.
Documento Fuente del Asiento: Convenio o documento equivalente.

Cargo ‘ Abono
1.1.2.2 | Cuentas por Cobrar a Corto Plazo
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| 4213 | Convenios

11.1.8.7 Registro del cobro de ingresos de Convenios.
Documento Fuente del Asiento: Estado de cuenta, transferencia bancaria 0 documento equivalente.

Cargo \ Abono
1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

1.1.2.2 | Cuentas por Cobrar a Corto Plazo

11.1.8.10 Registro del devengado y el cobro de ingresos de Transferencias y Asignaciones.

Documento Fuente del Asiento: Recibo de cobro, estado de cuenta, transferencia bancaria o documento
equivalente.

Cargo Abono

1.1.2.2 | Cuentas por Cobrar a Corto Plazo

4.2.2.1 | Transferencias y Asignaciones

1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

1.1.2.2 | Cuentas por Cobrar a Corto Plazo

11.3.1  Otros Ingresos y Beneficios Varios

11.3.1.1 Registro del devengado por otros ingresos que generan recursos por donativos en efectivo, entre otros.
Documento Fuente del Asiento: Acta o convenio de donacién o documento equivalente.

Cargo Abono

1122 Cuentas por Cobrar a Corto Plazo

4.3.9.9 | Otros Ingresos y Beneficios Varios

Nota:
Lols Ci;tlros Ingresos y Beneficios Varios, se regularizardn presupuestariamente de acuerdo a la legislacion
aplicable.

11.3.1.2 Registro del cobro de otros ingresos que generan recursos.
Documento Fuente del Asiento: Copia de ficha de depdsito, estado de cuenta bancario o documento equivalente.

Cargo ‘ Abono
1111 Efectivo
1112 Bancos/ Tesoreria

1.1.2.2 | Cuentas por Cobrar a Corto Plazo

i OPERACIONES RELACIONADAS CON EL EJERCICIO DEL DECRETO DE
PRESUPUESTO DE EGRESOS

1.1 GASTOS CORRIENTES
I11.1.1  Servicios Personales

FECHA DE CREACION | VERSION NO. | FECHA ULT. ACTUALIZAC. PAGINA
V.16

CLAVE: AREA RESPONSABLE

MCG_1 DGAF 26/jun/2017 2.0 31/0ct/2019

MANUAL DE
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL



ST

(2h

\

Q.
UNIVERSIDAD DE QUINTANA ROO

111.1.1.1 Registro del devengado de los gastos por servicios personales (némina, honorarios, otros servicios
personales y retenciones).

Documento Fuente del Asiento: Resumen de ndmina, lista de raya o documento equivalente.

Cargo Abono

Remuneraciones al Personal de Caracter

5111 Permanente

Remuneraciones al Personal de Caracter

5112 Transitorio

5.1.1.3 | Remuneraciones Adicionales y Especiales

5.1.1.5 [ Otras Prestaciones Sociales y Econdmicas

5.1.1.6 [ Pago de Estimulos a Servidores Publicos

2.1.1.1 [ Servicios Personales por Pagar a Corto Plazo

Retenciones y Contribuciones por Pagar a Corto

2117 Plazo

111.1.1.2 Registro del pago de los gastos por servicios personales (ndmina, honorarios, otros servicios
personales).

Documento Fuente del Asiento: Cheque, ficha de depdsito y/o transferencia bancaria.

Cargo Abono
2.1.1.1 [ Servicios Personales por Pagar a Corto Plazo

1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

111.1.1.3 Registro del devengado por cuotas y aportaciones patronales, contribuciones y demas obligaciones
derivadas de una relacién laboral.

Documento Fuente del Asiento: Resumen de ndmina o documento equivalente.

Cargo Abono
5.1.1.4 | Seguridad Social
5.1.3.9 | Otros Servicios Generales

2.1.1.1 | Servicios Personales por Pagar a Corto Plazo

2.1.1.7 | Retenciones y Contribuciones por Pagar a Corto
Plazo

111.1.1.4 Registro del pago de las cuotas y aportaciones obrero/patronales, retenciones a terceros, contribuciones
y demas obligaciones derivadas de una relacion laboral.

Documento Fuente del Asiento: Recibo oficial, ficha de depdsito y/o transferencia bancaria.

2.1.1.1 | Servicios Personales por Pagar a Corto Plazo
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2.1.1.7 | Retencionesy Contribuciones por Pagar a Corto
Plazo

1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

I11.1.2 Materiales y Suministros.

a) Registro de Materiales y Suministros en almacén.

111.1.2.1 Registro del devengado por adquisicion de materiales y suministros.

Documento Fuente del Asiento: Factura, contrato, constancia de recepcion de los bienes o documento
equivalente.

Cargo Abono

1.15.1 |[Almacén de Materiales y Suministros de
Consumo

2.1.1.2 | Proveedores por Pagar a Corto Plazo

111.1.2.2 Registro del pago por adquisicion de materiales y suministros.

Documento Fuente del Asiento: Cheque, ficha de depdsito y/o transferencia bancaria.

Cargo Abono

2.1.1.2 | Proveedores por Pagar a Corto Plazo

1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

111.1.2.3 Registro de la devolucién de materiales y suministros (antes del pago).
Documento Fuente del Asiento: Tarjeta de salida de almacén o documento equivalente.

Cargo Abono

2.1.1.2 | Proveedores por Pagar a Corto Plazo

Almacén de Materiales y Suministros de

1151 Consumo

111.1.2.4 Registro de la devolucién de materiales y suministros (después del pago).
Documento Fuente del Asiento: Tarjeta de salida de almacén, nota de crédito o documento equivalente.

Cargo Abono
1.1.2.3 | Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo
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Almacén de Materiales y Suministros de

1151 Consumo

111.1.2.5 Registro del pago por adquisicion de materiales y suministros con nota de crédito.
Documento Fuente del Asiento: Nota de crédito.

Cargo Abono

2.1.1.2 | Proveedores por Pagar a Corto Plazo

1.1.2.3 | Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo

111.1.2.6 Registro del cobro de la devolucion de materiales y suministros (después del pago).
Documento Fuente del Asiento: Cheque, ficha de depdsito y/o transferencia bancaria.

Cargo Abono

1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

1.1.2.3 | Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo

111.1.2.7 Registro del consumo de materiales y suministros por el ente publico
Documento Fuente del Asiento: Tarjeta de salida de almacén o documento equivalente.

Cargo Abono

5121 Materiales de Administracion, Emision de
o Documentos y Articulos Oficiales

5.1.2.2 | Alimentos y Utensilios

Materias Primas y Materiales de Produccion y

5.1.2.3 T,

Comercializacion

Materiales y Articulos de Construccion y de
5124 -

Reparacion
5125 Productos Quimicos, Farmacéuticos y de

Laboratorio

5.1.2.6 | Combustibles, Lubricantes y Aditivos

Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccion y

512.7 | Articulos Deportivos

5.1.2.8 | Materiales y Suministros para Seguridad

Herramientas, Refacciones y Accesorios

5.1.2.9
Menores
Almacén de Materiales y Suministros de
1151
Consumo
b) Reqistro de Materiales y Suministros sin almacén
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111.1.2.8 Registro del devengado por adquisicion de materiales y suministros

Documento Fuente del Asiento: Factura, contrato, constancia de recepcion de los bienes o documento
equivalente.

Cargo Abono

5121 Materiales de Administracién, Emision de
o Documentos y Articulos Oficiales

5.1.2.2 | Alimentos y Utensilios

Materias Primas y Materiales de Produccion y

5123 o

Comercializacion

Materiales y Articulos de Construccién y de
5.1.24 .

Reparacion
5125 Productos Quimicos, Farmacéuticos y de

Laboratorio

5.1.2.6 | Combustibles, Lubricantes y Aditivos

Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccion y
Avrticulos Deportivos

5127

5.1.2.8 | Materiales y Suministros para Seguridad

Herramientas, Refacciones y Accesorios

5129 Menores

2.1.1.2 | Proveedores por Pagar a Corto Plazo

111.1.2.9 Registro del pago de la adquisicion de materiales y suministros.
Documento Fuente del Asiento: Cheque, ficha de depdsito y/o transferencia bancaria.

Cargo Abono
2.1.1.2 | Proveedores por Pagar a Corto Plazo

1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

111.1.2.10 Registro de la devolucién de materiales y suministros (antes del pago).
Documento Fuente del Asiento: Tarjeta de salida de almacén o documento equivalente.

2.1.1.2 | Proveedores por Pagar a Corto Plazo

Materiales de Administracion, Emisién de

5121 Documentos y Articulos Oficiales

5.1.2.2 | Alimentos y Utensilios

Materias Primas y Materiales de Produccion y

5123 e
Comercializacion
5124 Materiales y Articulos de Construccion y de
o Reparacion
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Productos Quimicos, Farmacéuticos y de

5125 Laboratorio
5.1.2.6 | Combustibles, Lubricantes y Aditivos
Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccion y
5.1.2.7 . ;
Articulos Deportivos
5.1.2.8 | Materiales y Suministros para Seguridad
5129 Herramientas, Refacciones y  Accesorios

Menores

111.1.2.11 Registro de la devolucién de materiales y suministros (después del pago).

Documento Fuente del Asiento: Tarjeta de salida de almacén, nota de crédito o documento equivalente.

Cargo Abono

1123

Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo

Materiales de Administracion, Emisién de

5121 Documentos y Articulos Oficiales
5.1.2.2 | Alimentos y Utensilios

Materias Primas y Materiales de Produccion y
5.1.23 S

Comercializacion

Materiales y Articulos de Construccion y de
5124 -

Reparacion

Productos Quimicos, Farmacéuticos y de
5.1.25 .

Laboratorio
5.1.2.6 | Combustibles, Lubricantes y Aditivos

Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccion y
5.1.2.7 . :

Articulos Deportivos
5.1.2.8 | Materiales y Suministros para Seguridad
5129 Herramientas, Refacciones y  Accesorios

Menores

111.1.2.12 Registro del pago por adquisicion de materiales y suministros con nota de crédito.
Documento Fuente del Asiento: Nota de crédito.

Cargo Abono

2112

Proveedores por Pagar a Corto Plazo

1.1.2.3

Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo

111.1.2.13 Registro del cobro de la devolucién de materiales y suministros (después del pago)

Documento Fuente del Asiento: Cheque, ficha de deposito y/o transferencia bancaria.
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Cargo Abono
1112 Bancos/Tesoreria

1.1.2.3 | Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo

111.1.3  Servicios Generales

111.1.3.1 Registro del devengado de contratacion de servicios generales.
Documento Fuente del Asiento: Factura o documento equivalente.

Cargo ‘ Abono
5.1.3.1 | Servicios Basicos

5.1.3.2 | Servicios de Arrendamiento

Servicios Profesionales, Cientificos y Técnicos

5133 y Otros Servicios

5.1.3.4 | Servicios Financieros, Bancarios y Comerciales

Servicios de  Instalacion,  Reparacion,

5135 Mantenimiento y Conservacion

5.1.3.6 [ Servicios de Comunicacion Social y Publicidad

5.1.3.7 [ Servicios de Traslado y Viéticos

5.1.3.8 | Servicios Oficiales

5.1.3.9 | Otros Servicios Generales

2.1.1.2 | Proveedores por Pagar a Corto Plazo

111.1.3.2 Registro del pago por servicios generales.
Documento Fuente del Asiento: Cheque, ficha de depdsito y/o transferencia bancaria.

Cargo Abono
2.1.1.2 | Proveedores por Pagar a Corto Plazo

1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

111.1.4  Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas

111.1.4.7 Registro del devengado de ayudas sociales.
Documento Fuente del Asiento: Calendario de pago del convenio.

Cargo Abono

5.2.4.1 [ Ayudas Sociales a Personas

5.2.42 |Becas
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5243

Ayudas Sociales a Instituciones

5244

Ayudas Sociales por Desastres Naturales y
Otros Siniestros

2.1.15

Transferencias Otorgadas por Pagar a Corto
Plazo

111.1.4.8 Registro del pago de ayudas sociales.

Documento Fuente del Asiento: Cheque, ficha de deposito y/o transferencia bancaria.

2115

Cargo

Transferencias Otorgadas por Pagar a Corto
Plazo

Abono

1112

Bancos/Tesoreria

1.2
1.2.1

GASTOS DE CAPITAL
Compra de Bienes

111.2.1.1 Registro del devengado de la adquisicion de bienes inmuebles.

Ejemplo: Bienes Inmuebles

Documento Fuente del Asiento: Acta de recepcion de bienes o documento equivalente.

Cargo ‘ Abono
1.2.3.1 | Terrenos
1.2.3.2 | Viviendas
1.2.3.3 | Edificios no Habitacionales
1.2.3.9 | Otros Bienes Inmuebles
2.1.1.2 | Proveedores por Pagar a Corto Plazo

111.2.1.2 Registro del pago de la adquisicion de bienes inmuebles.
Documento Fuente del Asiento: Cheque, ficha de depdsito y/o transferencia bancaria.

Cargo Abono
2.1.1.2 | Proveedores por Pagar a Corto Plazo
1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria
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111.2.3  Ejecucion de Obras Publicas en Bienes Propios

111.2.3.1 Registro de los estudios, formulacion y evaluacion de proyectos de obras publicas en bienes propios
por contrato.

Documento Fuente del Asiento: Factura o contrato.

Cargo \ Abono

Estudios, Formulacién y Evaluacion de

1271 Proyectos

Contratistas por Obras Publicas por Pagar a

2113 Corto Plazo

111.2.3.2 Registro del pago de los estudios, formulacion y evaluacion de proyectos de obras publicas en bienes
propios por contrato.

Documento Fuente del Asiento: Cheque, ficha de depdsito y/o transferencia bancaria.
Cargo Abono

Contratistas por Obras Publicas por Pagar a

2113 Corto Plazo

1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

Retenciones y Contribuciones por Pagar a Corto

2117 Plazo

111.2.3.3  Registro de la capitalizacion de los estudios, formulacidn y evaluacién de proyectos de obras publicas
en bienes propios por contrato.

Documento Fuente del Asiento: Expediente de obra.

Cargo Abono
Construcciones en Proceso en Bienes de
1.2.35 e
Dominio Publico
1.2.3.,5.2 | Edificacion no Habitacional en Proceso
12354 Division de Terrenos y Construccion de
e Obras de Urbanizacion en Proceso
Instalaciones y Equipamiento en
1.2.35.7 .
Construcciones en Proceso
1235.9 Trabajos de Acabados en Edificaciones y
e Otros Trabajos Especializados en Proceso
Estudios, Formulacién y Evaluacién de
1271
Proyectos
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111.2.3.4 Registro del devengado por obras publicas en bienes propios por contrato.
Documento Fuente del Asiento: estimacion de obra o finiquito debidamente validado.

Cargo ‘ Abono

1.2.3.6 Construcciones en Proceso en Bienes Propios

1.2.3.6.2 | Edificaciéon no Habitacional en Proceso

Division de Terrenos y Construccién de Obras

12364 de Urbanizacion en Proceso

Instalaciones y Equipamiento en
1.2.3.6.7 .

Construcciones en Proceso
12369 Trabajos de Acabados en Edificaciones y

Otros Trabajos Especializados en Proceso

Contratistas por Obras Publicas por Pagar a

2113 Corto Plazo

111.2.3.5 Registro del pago de obras publicas en bienes propios por contrato.
Documento Fuente del Asiento: Cheque, ficha de depdsito y/o transferencia bancaria.

Cargo Abono

Contratistas por Obras Publicas por Pagar a
2113
Corto Plazo

1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

Retenciones y Contribuciones por Pagar a Corto

2117 Plazo

111.2.3.16 Registro del pago de las retenciones a favor de terceros.
Documento Fuente del Asiento: Cheque, ficha de depdsito y/o transferencia bancaria.

Cargo Abono
Retenciones y Contribuciones por Pagar a
2.1.1.7
Corto Plazo
1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria
v OPERACIONES PENDIENTES DE REGULARIZACION PRESUPUESTARIA DURANTE

EL EJERCICIO RELACIONADAS CON LA LEY DE INGRESOS Y CON EL
PRESUPUESTO DE EGRESOS

V.1 DISTRIBUCION DE INGRESOS, AJUSTES POR DIFERENCIAS, DEVOLUCIONES O REINTEGROS DE
INGRESOS Y OTROS INGRESOS

IV.1.1  Distribucién de Ingresos
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IV.1.1.1 Registro de los ingresos por clasificar.
Documento Fuente del Asiento: Corte de caja 0 estado de cuenta bancario o documento equivalente.

Cargo

Abono

MANUAL DE
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

1111

Efectivo

1112

Bancos/Tesoreria

2.19.1

Ingresos por Clasificar

IV.1.1.2 Registro de los depositos en bancos de ingresos, recaudados o cobrados en efectivo.

Documento Fuente del Asiento: Copia de ficha de depdsito, estado de cuenta bancario o documento equivalente.

Abono

1112

Cargo
Bancos/Tesoreria

1111

Efectivo

1vV.1.2

Ajustes por Diferencias, Devoluciones o Reintegros de Ingresos

IV.1.2.1 Registro del devengado por el reconocimiento de ingresos de intereses generados en las cuentas
bancarias productivas de los entes publicos, en términos de las disposiciones aplicables.

Documento Fuente del Asiento: Estado de cuenta o documento que ampare la operacion.

Cargo

1112

Bancos

Abono

4151

Productos

IV.1.2.2 Registro de la autorizacién y el pago del reintegro a la Tesoreria de ingresos de intereses generados en
las cuentas bancarias productivas de los entes publicos, en términos de las disposiciones aplicables.

Documento Fuente del Asiento: Autorizacion del reintegro, copia del cheque, transferencia bancaria o

documento equivalente.

Cargo ‘ Abono
4.15.1 | Productos
3.2.2 Resultados de Ejercicios Anteriores
2.1.1.9 | Otras Cuentas por Pagar a Corto Plazo
2.1.1.9 | Otras Cuentas por Pagar a Corto Plazo
1.1.1.1 [Efectivo
1.1.1.2 [ Bancos

1V.1.2.10 Registro de la autorizacion de la devolucion de ingresos de Convenios.

Documento Fuente del Asiento: Autorizacion de la devolucion o documento equivalente.

Cargo Abono
4.2.1.3 | Convenios
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Devoluciones de la Ley de Ingresos por Pagar a

21.18 Corto Plazo

IV.1.2.11 Registro del pago de la devolucion de ingresos de Convenios.

Documento Fuente del Asiento: Copia de cheque, transferencia bancaria o documento equivalente.

Cargo \ Abono

2118 Devoluciones de la Ley de Ingresos por Pagar a
o Corto Plazo

1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

IV.1.2.12 Registro de la autorizacion y el pago del reintegro a la Tesoreria de ingresos de Convenios, en términos
de las disposiciones aplicables.

Documento Fuente del Asiento: Autorizacion del reintegro, copia del cheque, transferencia bancaria o
documento equivalente.

Cargo \ Abono

4.2.1.3 | Convenios
3.2.2 Resultados de Ejercicios Anteriores

2119 Otras Cuentas por Pagar a Corto Plazo

2.1.1.9 | Otras Cuentas por Pagar a Corto Plazo

1111 Efectivo
1.1.1.2 Bancos/Tesoreria

1V.1.2.14 Registro de la autorizacion de la devolucion de ingresos de Transferencias y Asignaciones.
Documento Fuente del Asiento: Autorizacion de la devolucion o documento equivalente.

Cargo Abono

4.2.2.1 | Transferencias y Asignaciones

Devoluciones de la Ley de Ingresos por Pagar a

2118 Corto Plazo

1V.1.2.15 Registro del pago de la devolucién de ingresos de Transferencias y Asignaciones.
Documento Fuente del Asiento: Copia de cheque, transferencia bancaria o documento equivalente.

Cargo \ Abono

2118 Devoluciones de la Ley de Ingresos por Pagar a
S Corto Plazo

1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

1V.1.2.16 Registro de la autorizacion y el pago del reintegro a la Tesoreria de ingresos de Transferencias y
Asignaciones, en términos de las disposiciones aplicables.

Documento Fuente del Asiento: Autorizacion del reintegro, copia del cheque, transferencia bancaria o
documento equivalente.

Cargo ‘ Abono
4.2.2.1 | Transferencias y Asignaciones
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3.2.2 Resultados de Ejercicios Anteriores
2119 Otras Cuentas por Pagar a Corto Plazo
2.1.1.9 | Otras Cuentas por Pagar a Corto Plazo
1111 Efectivo
1112 Bancos/Tesoreria
IV.1.3  Otros Ingresos y Beneficios Varios.

IV.1.3.1 Por el devengado por otros ingresos que generan recursos por donativos en efectivo, entre otros.
Documento Fuente del Asiento: Acta o convenio de donacion o documento equivalente.

1122

Cargo
Cuentas por Cobrar a Corto Plazo

Abono

4399

Otros Ingresos y Beneficios Varios

Nota:

Los Otros Ingresos y Beneficios Varios, se regularizaran presupuestariamente de acuerdo a la legislacion

aplicable.

1V.1.3.2 Por el cobro de otros ingresos que generan recursos.
Documento Fuente del Asiento: Copia de ficha de depdsito, estado de cuenta bancario o documento equivalente.

1111

Cargo

Efectivo

Abono

1112

Bancos/ Tesoreria

1122

Cuentas por Cobrar a Corto Plazo

OPERACIONES NO VINCULADAS CON LA LEY DE INGRESOS Y CON EL PRESUPUESTO

\%

DE EGRESOS
V.1 OPERACIONES CONTABLES
V.11 Fondos de Terceros, Bienes y Valores en Garantia
V.1.11

Registro por depdsitos de fondos de terceros a corto plazo.

Documento Fuente del Asiento: Recibo oficial, ficha de deposito y/o transferencia bancaria.

Cargo ‘ Abono
Depdsitos de Fondos de Terceros en Garantia
1116 . i
y/o Administracion
2.1.6.1 [Fondos en Garantia a Corto Plazo
2.1.6.2 [ Fondos en Administracion a Corto Plazo
2.1.6.3 [ Fondos Contingentes a Corto Plazo
Fondos de Fideicomisos, Mandatos y Contratos
2164 .
Anélogos a Corto Plazo
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Otros Fondos de Terceros en Garantia y/o

2165 Administracion a Corto Plazo

V.1.1.3  Registro por el reintegro de los fondos de terceros a corto plazo.
Documento Fuente del Asiento: Cheque y/o transferencia bancaria.

Cargo ‘ Abono

2.1.6.1 | Fondos en Garantia a Corto Plazo

2.1.6.2 | Fondos en Administracién a Corto Plazo

2.1.6.3 | Fondos Contingentes a Corto Plazo

Fondos de Fideicomisos, Mandatos y Contratos

2164 Analogos a Corto Plazo

Otros Fondos de Terceros en Garantia y/o

2185 1 Administracion a Corto Plazo

Depdsitos de Fondos de Terceros en Garantia y/o

1116 Administracién

V.1.1.5 Registro de los ingresos extraordinarios por el vencimiento de fondos de terceros a corto plazo.
Documento Fuente del Asiento: Oficio de autorizacion o documento equivalente.

Cargo ‘ Abono

2.1.6.1 | Fondos en Garantia a Corto Plazo

2.1.6.2 | Fondos en Administracion a Corto Plazo

2.1.6.3 | Fondos Contingentes a Corto Plazo

Fondos de Fideicomisos, Mandatos y Contratos

2164 Anélogos a Corto Plazo

Otros Fondos de Terceros en Garantia y/o

2165 Administracion a Corto Plazo

4.3.9.9 |[Otros Ingresos y Beneficios Varios

V.1.1.7 Registro de los beneficios extraordinarios en bancos por el vencimiento de los fondos de terceros.
Documento Fuente del Asiento: Transferencia bancaria.

Cargo ‘ Abono

1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

Depdsitos de Fondos de Terceros en Garantia

1116 y/o Administracion
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V.1.2 Deudores Diversos
V.1.2.1 Registro por deudores diversos.

Documento Fuente del Asiento: Cheque, ficha de depésito y/o transferencia bancaria.

Cargo Abono

1.1.2.3 | Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo

1.2.2.2 | Deudores Diversos a Largo Plazo

1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

V.1.2.2 Registro del cobro a deudores diversos.

Documento Fuente del Asiento: Cheque, ficha de depdsito y/o transferencia bancaria.

Cargo Abono
1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

1.1.2.3 | Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo
1.2.2.2 | Deudores Diversos a Largo Plazo

V.14 Bienes en Concesion.
Ejemplo: Bienes Inmuebles

V.1.4.1 Registro de la entrega de bienes en concesion.
Documento Fuente del Asiento: Contrato de concesion.
& Cuentas de orden

Cargo Abono
1.2.9.1 | Bienes en Concesion

1.2.3.1 | Terrenos
1.2.3.3 | Edificios no Habitacionales
1.2.3.9 | Otros Bienes Inmuebles

V.1.4.2 Registro de la conclusion del contrato de concesion.
Documento Fuente del Asiento: Contrato de concesion.

& Cuentas de orden
1.2.3.1 | Terrenos

1.2.3.3 | Edificios no Habitacionales
1.2.3.9 | Otros Bienes Inmuebles

1.2.9.1 | Bienes en Concesion
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V.15 Bienes en Comodato

Ejemplo: Bienes Inmuebles

V.1.5.1 Registro de la entrega de bienes en comodato.
Documento Fuente del Asiento: Contrato de comodato.

& Cuentas de orden
Cargo

1.2.9.3 | Bienes en Comodato

Abono

1.2.3.1 | Terrenos

1.2.3.3 | Edificios no Habitacionales

1.2.3.9 | Otros Bienes Inmuebles

V.1.5.2 Registro de la conclusion del contrato de comodato.
Documento Fuente del Asiento: Contrato de comodato.

& Cuentas de orden
Cargo
1.2.3.1 | Terrenos

‘ Abono

1.2.3.3 | Edificios no Habitacionales

1.2.3.9 | Otros Bienes Inmuebles

1.2.9.3 | Bienes en Comodato

V.1.8 Fondo Rotatorio o Revolvente

V.1.8.1 Registro de la entrega de recursos para la constitucion del fondo rotatorio o revolvente.

Documento Fuente del Asiento: Oficio de autorizacion de fondo rotatorio o revolvente, documento equivalente

y emision de medio de pago.
Cargo

Plazo

1125 Deudores por anticipos de la Tesoreria a Corto

Abono

1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

V.1.8.2 Registro del ingreso del fondo rotatorio o revolvente.
Documento Fuente del Asiento: Oficio validado, estado de cuenta.

Cargo
1.1.1.3 | Bancos/Dependencias y otros

‘ Abono

2.1.1.9 | Otras Cuentas por pagar a Corto Plazo
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V.1.8.3  Registro del uso del fondo rotatorio o revolvente.
Documento Fuente del Asiento: Emisién de medio de pago o boleta de extraccién.

Cargo ‘ Abono
2.1.1.9 | Otras Cuentas por pagar a Corto Plazo

1.1.1.3 | Bancos/Dependencias y otros

V.1.8.4  Registro por la comprobacion del fondo rotatorio o revolvente.
Documento Fuente del Asiento: Oficio de comprobacién de gastos/factura o documento equivalente.

Cargo ‘ Abono

Materiales de Administracion, Emision de

5121 Gocumentos y Articulos Oficiales

5.1.2.2 | Alimentos y Utensilios

Materias Primas y Materiales de Produccion y

5123 Comercializacion

Materiales y Articulos de Construccion y de
5.1.24 e

Reparacion
5125 Productos Quimicos, Farmacéuticos y de

Laboratorio
5.1.2.6 Combustibles, Lubricantes y Aditivos

Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccion y

5127 | Articulos Deportivos

Herramientas, Refacciones y Accesorios

5129 Menores

5.1.3.1 Servicios Basicos

5.1.3.7 | Servicios de Traslado y Viaticos

Deudores por anticipos de la Tesoreria a Corto

1125 Plazo

V.1.8.,5 Registro de la reposicién del fondo rotatorio o revolvente.

Documento Fuente del Asiento: Oficio de autorizacion de fondo rotatorio o revolvente, documento equivalente
y emision de medio de pago.

Cargo ‘ Abono

Deudores por anticipos de la Tesoreria a Corto

1125 Plazo

1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

V.1.8.6  Registro del ingreso por la reposicion del fondo rotatorio o revolvente.

Documento Fuente del Asiento: Oficio validado, estado de cuenta.
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Cargo ‘ Abono

1.1.1.3 | Bancos/Dependencias y otros

2.1.1.9 | Otras Cuentas por pagar a Corto Plazo

V.1.8.7 Registro del reintegro de los recursos para la cancelacion del fondo rotatorio o revolvente.
Documento Fuente del Asiento: Cheque y/o transferencia bancaria.

Cargo ‘ Abono

2.1.1.9 | Otras Cuentas por pagar a Corto Plazo

1.1.1.3 | Bancos/Dependencias y otros

V.1.8.8 Registro del ingreso de los recursos por el reintegro derivado de la cancelacion del fondo rotatorio o
revolvente.

Documento Fuente del Asiento: Cheque y/o transferencia bancaria.

Cargo Abono

1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

Deudores por anticipos de la Tesoreria a Corto

1125 Plazo

V.19 Otros Gastos
V.1.9.1 Registro del devengo por otros gastos.
Documento Fuente del Asiento: Contrato, factura o documento equivalente.
Cargo ‘ Abono
5.5.9.9 [ Otros Gastos Varios

2.1.1.9 | Otras Cuentas por Pagar a Corto Plazo

V.1.9.2 Registro del pago de otros gastos.
Documento Fuente del Asiento: Cheque, ficha de depdsito y/o transferencia bancaria.

Cargo Abono

2.1.1.9 | Otras Cuentas por Pagar a Corto Plazo

1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

V.1.9.3 Transferencias de fondos entre cuentas bancarias.
Documentos Fuente del Asiento: Transferencia bancaria.

Cargo ‘ Abono
1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria A

1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria B

FECHA DE CREACION | VERSION NO. | FECHA ULT. ACTUALIZAC. PAGINA
V. 38

CLAVE: AREA RESPONSABLE

MCG_1 DGAF 26/jun/2017 2.0 31/0ct/2019




7@K~
= 2
UNIVERSIDAD DE QUINTANA ROO

R

V.2.2 Anticipos a Proveedores
A) Registro de anticipos a proveedores sin afectacién presupuestaria

V.2.2.1 Registro de anticipos a proveedores por la adquisicion de bienes y contratacion servicios.
Documento Fuente del Asiento: Recibo oficial, factura, contrato o documento equivalente.

Cargo Abono

1131 Anticipo a Proveedores por Adquisicion de
"' Bienes y Prestacion de Servicios a Corto Plazo

1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

V.2.2.2 Registro de la aplicacion del anticipo a proveedores por la adquisicion de bienes y contratacion
servicios.

Documento Fuente del Asiento: Recibo oficial, factura, contrato o documento equivalente.

Cargo Abono

Materiales de Administracion, Emision de
5.1.2.1 . ..
documentos y Articulos Oficiales

5.1.2.2 | Alimentos y Utensilios

Materiales y Articulos de Construccion y de

5.1.24 L.
Reparacion

Productos Quimicos, Farmacéuticos y de

5125 Laboratorio

5.1.2.6 | Combustibles, Lubricantes y Aditivos

Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccion y

1.2.7 .
5 Avrticulos Deportivos

Herramientas, Refacciones y Accesorios

1.2
5 9 Menores

5.1.3.1 | Servicios Basicos

5.1.3.2 | Servicios de Arrendamiento

Servicios Profesionales, Cientificos y Técnicos

5133 -
y Otros Servicios

5.1.3.4 | Servicios Financieros, Bancarios y Comerciales

Servicios  de  Instalacion,  Reparacidn,

5.1.35 - L
Mantenimiento y Conservacion

5.1.3.6 | Servicios de Comunicacién Social y Publicidad

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
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5137

Servicios de Traslado y Viaticos

5138

Servicios Oficiales

5.1.3.9

Otros Servicios Generales

1131

Anticipo a Proveedores por Adquisicion de
Bienes y Prestacion de Servicios a Corto Plazo

V.2.2.3

B) Registro de anticipos a proveedores con afectacion presupuestaria

Registro del devengado de anticipos a proveedores por la adquisicion de bienes y contratacion

servicios.

Documento Fuente del Asiento: Recibo oficial, factura, contrato o documento equivalente.

Cargo Abono

5121 Materiales de Administracion, Emisién de
o documentos y Articulos Oficiales

5.1.2.2 | Alimentos y Utensilios

5124 Materiales y Articulos de Construccion y de
o Reparacion

5125 Productos Quimicos, Farmacéuticos y de
o Laboratorio

5.1.2.6 | Combustibles, Lubricantes y Aditivos

5127 Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccion y
o Articulos Deportivos

5129 Herramientas, Refacciones y  Accesorios
o Menores

5.1.3.1 | Servicios Basicos

5.1.3.2 | Servicios de Arrendamiento

5133 Servicios Profesionales, Cientificos y Técnicos y
o Otros Servicios

5.1.3.4 | Servicios Financieros, Bancarios y Comerciales

5135 Servicios de Instalacion, Reparacion,
o Mantenimiento y Conservacion

5.1.3.6 | Servicios de Comunicacién Social y Publicidad

5.1.3.7 | Servicios de Traslado y Viaticos

5.1.3.8 | Servicios Oficiales
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5.1.3.9 | Otros Servicios Generales

2.1.1.2 | Proveedores por Pagar a Corto Plazo

V.2.2.4 Registro del pago de Anticipos a Proveedores por adquisicion de bienes y contratacion de servicios.

Documento Fuente del Asiento: Cheque, ficha de deposito y/o transferencia bancaria.

Cargo Abono

2.1.1.2 | Proveedores por Pagar a Corto Plazo

1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

V.2.2.5 Registro de la reclasificacion de anticipos a proveedores por la adquisicion de bienes y contratacion

de servicios.
Documento Fuente del Asiento: Péliza de diario.
Cargo ‘ Abono
1131 Anticipo a Proveedores por Adquisicion de
e Bienes y Prestacion de Servicios a Corto Plazo
5121 Materiales de Administracion, Emision de
o documentos y Articulos Oficiales
5.1.2.2 | Alimentos y Utensilios
Materiales y Articulos de Construccion y de
5.1.24 i
Reparacion
Productos Quimicos, Farmacéuticos y de
5.1.25 .
Laboratorio
5.1.2.6 | Combustibles, Lubricantes y Aditivos
Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccion y
5.1.2.7 P :
Articulos Deportivos
Herramientas, Refacciones y Accesorios
5.1.2.9
Menores
5.1.3.1 | Servicios Bésicos
5.1.3.2 | Servicios de Arrendamiento
Servicios Profesionales, Cientificos y Técnicosy
5.1.3.3 .
Otros Servicios
5.1.3.4 | Servicios Financieros, Bancarios y Comerciales
Servicios  de  Instalacion,  Reparacion,
5.1.35 - L
Mantenimiento y Conservacion
5.1.3.6 | Servicios de Comunicacion Social y Publicidad
5.1.3.7 | Servicios de Traslado y Viaticos
5.1.3.8 | Servicios Oficiales
5.1.3.9 | Otros Servicios Generales
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V.2.2.6  Registro de la aplicacion del anticipo a proveedores por la adquisicion de bienes y contratacion de
servicios.

Documento Fuente del Asiento: Recibo oficial, factura, contrato o documento equivalente.

Cargo Abono

5121 Materiales de Administracién, Emision de
- documentos y Articulos Oficiales

5.1.2.2 | Alimentos y Utensilios

Materiales y Articulos de Construcciéon y de
Reparacion

Productos Quimicos, Farmacéuticos y de
Laboratorio

5.1.2.6 | Combustibles, Lubricantes y Aditivos

Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccion y
Avrticulos Deportivos

5124

5125

5127

Herramientas, Refacciones y Accesorios

5129 Menores

5.1.3.1 | Servicios Basicos

5.1.3.2 | Servicios de Arrendamiento

Servicios Profesionales, Cientificos y Técnicos

5133 y Otros Servicios

5.1.3.4 | Servicios Financieros, Bancarios y Comerciales

Servicios de  Instalacion,  Reparacion,

5135 Mantenimiento y Conservacion

5.1.3.6 | Servicios de Comunicacién Social y Publicidad

5.1.3.7 | Servicios de Traslado y Viaticos

5.1.3.8 | Servicios Oficiales

5.1.3.9 | Otros Servicios Generales

Anticipo a Proveedores por Adquisicion de

1131 Bienes y Prestacién de Servicios a Corto Plazo

A) Registro de anticipos a proveedores sin afectacién presupuestaria
V.2.2.7 Registro de anticipos a proveedores de bienes inmuebles, muebles e intangibles.

Documento Fuente del Asiento: Recibo oficial, factura, contrato o documento equivalente.

Cargo Abono
1132 Anticipo a Proveedores por Adquisicion de
T Bienes Inmuebles y Muebles a Corto Plazo

Anticipo a Proveedores por Adquisicion de
1.1.33 - .

Bienes Intangibles a Corto Plazo

1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria
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V.2.2.8 Registro de la aplicacion de anticipos a proveedores de bienes inmuebles, muebles e intangibles.
Documento Fuente del Asiento: Recibo oficial, factura, contrato o documento equivalente.

Cargo ‘ N
1.231 Terrenos
1.2.3.3 Edificios no Habitacionales

1.24.1 Mobiliario y Equipo de Administracion
1.2.4.1.1 | Muebles de Oficina y Estanteria
1.2.4.1.2 | Muebles, Excepto de Oficina y Estanteria

Equipo de Cémputo y de Tecnologias de la
Informacién

12419 Otro§_ Mc_)plllarlos y
Administracion

1242 Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo
1.24.2.1 |Equiposy Aparatos Audiovisuales

1.2.4.2.2 | Aparatos Deportivos

1.2.4.2.3 | Camaras Fotogréficas y de Video

Otro Mobiliario y Equipo Educacional y
Recreativo

Equipo e Instrumental Médico y de
Laboratorio

1.24.3.1 |Equipo Médico y de Laboratorio
1.2.4.3.2 | Instrumental Médico y de Laboratorio
1244 Equipo de Transporte

1.24.4.1 | Automoviles y Equipo Terrestre
1.2.4.4.2 | Carrocerias y Remolques

1.2.445 | Embarcaciones

1.2.4.4.9 | Otros Equipos de Transporte

1.2.4.6 Magquinaria, Otros Equipos y Herramientas
1.2.46.1 | Maquinariay Equipo Agropecuario
1.2.4.6.2 | Maquinaria y Equipo Industrial
1.2.4.6.3 | Maquinariay Equipo de Construccion

Sistemas de Aire Acondicionado, Calefaccion
y de Refrigeracion Industrial y Comercial

1.2.4.6.5 |Equipo de Comunicaciony Telecomunicacion

Equipos de Generacion Eléctrica, Aparatos y
Accesorios Eléctricos

1.2.4.6.7 | Herramientas y Maquinas-Herramienta
1.2.4.6.9 | Otros Equipos

Colecciones, Obras de Arte y Objetos
Valiosos

1.2.4.7.1 | Bienes Atrtisticos, Culturales y Cientificos
1.2.4.7.2 | Objetos de Valor
1248 Activos Bioldgicos

12413

Equipos  de

1.24.29

1243

1.24.6.4

1.24.6.6

1247
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Cargo ‘ Abono
1.2.4.8.7 | Especies Menores y de Zooldgico
1.2.4.8.8 | Arbolesy Plantas
1.2.4.8.9 | Otros Activos Biol6gicos
1251 Software
1254 Licencias
1.25.4.1 | Licencias Informaticas e Intelectuales
1.2.5.4.2 | Licencias Industriales, Comerciales y Otras
1.25.9 Otros Activos Intangibles

Anticipo a Proveedores por Adquisicion de
Bienes Inmuebles y Muebles a Corto Plazo
Anticipo a Proveedores por Adquisicion de
Bienes Intangibles a Corto Plazo

1132

1133

B) Registro de anticipos a proveedores con afectacién presupuestaria

V.2.2.9 Registro de anticipos a proveedores de bienes inmuebles, muebles e intangibles.
Documento Fuente del Asiento: Recibo oficial, factura, contrato o documento equivalente.

Cargo Abono

1231 Terrenos

1233 Edificios no Habitacionales

1234 Infraestructura

1241 Mobiliario y Equipo de Administracion
1.2.4.1.1 | Muebles de Oficina y Estanteria

1.2.4.1.2 | Muebles, Excepto de Oficina y Estanteria

Equipo de Coémputo y de Tecnologias de la
Informacion

Otros  Mobiliarios 'y  Equipos  de
Administracion

1.24.2 Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo
1.24.2.1 |Equiposy Aparatos Audiovisuales

1.2.4.2.2 | Aparatos Deportivos

1.2.4.2.3 | Camaras Fotogréficas y de Video

Otro Mobiliario y Equipo Educacional y
Recreativo

Equipo e Instrumental Meédico y de
Laboratorio

1.243.1 |Equipo Médico y de Laboratorio
1.2.4.3.2 | Instrumental Médico y de Laboratorio
1244 Equipo de Transporte

1.2.4.4.1 | Automoviles y Equipo Terrestre

12413

1.24.1.9

12429

1243
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1.2.4.4.2 | Carrocerias y Remolques

1.2.4.45 |Embarcaciones

1.2.4.4.9 | Otros Equipos de Transporte

1.2.4.6 Maquinaria, Otros Equipos y Herramientas

1.2.4.6.1 | Maquinariay Equipo Agropecuario

1.2.4.6.2 | Maquinaria y Equipo Industrial

1.2.4.6.3 | Maquinaria y Equipo de Construccion

12464 Sistemas Qe Air_g Acondici'onado, Calefgccién
y de Refrigeracién Industrial y Comercial

1.2.4.6.5 |Equipode Comunicaciony Telecomunicacion

12466 Equipos_de Gt,aner_acic’m Eléctrica, Aparatos y
Accesorios Eléctricos

1.2.4.6.7 |Herramientas y Maquinas-Herramienta

1.2.4.6.9 | Otros Equipos

1247 Colf_ecciones, Obras de Arte y Objetos
Valiosos

1.2.4.7.1 | Bienes Artisticos, Culturales y Cientificos

1.2.4.7.2 | Objetos de Valor

1248 Activos Bioldgicos

1.2.4.8.7 | Especies Menores y de Zooldgico

1.2.4.8.8 | Arboles y Plantas

1.2.4.8.9 | Otros Activos Biologicos

1251 Software

1.254 Licencias

1.25.4.1 | Licencias Informaticas e Intelectuales

1.2.5.4.2 | Licencias Industriales, Comerciales y Otras

1.25.9 Otros Activos Intangibles

2.1.1.2 | Proveedores por Pagar a Corto Plazo

V.2.2.10 Registro del pago de anticipos a proveedores de bienes inmuebles, muebles e intangibles.

Documento Fuente del Asiento: Cheque, ficha de depdsito y/o transferencia bancaria.

Cargo Abono

2112

Proveedores por Pagar a Corto Plazo

1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

V.2.2.11 Registro de la reclasificacion de anticipos a proveedores de bienes inmuebles, muebles e intangibles.

Documento Fuente del Asiento: P6liza de diario.

Anticipo a Proveedores por Adquisicion de Bienes

1.13.2
Inmuebles y Muebles a Corto Plazo
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Cargo ‘ Abono
Anticipo a Proveedores por Adquisicion de Bienes
1.1.33 )
Intangibles a Corto Plazo
1231 Terrenos
1233 Edificios no Habitacionales
1.24.1 Mobiliario y Equipo de Administracién
1.2.41.1 | Muebles de Oficina y Estanteria
1.2.4.1.2 | Muebles, Excepto de Oficina y Estanteria
12413 Equipo dg, Computo y de Tecnologias de la
Informacion
12419 Otros_ _ Mo_l?lllarlos y Equipos de
Administracion
Mobiliario 'y Equipo Educacional y
1242 .
Recreativo
1.24.2.1 |Equiposy Aparatos Audiovisuales
1.24.2.2 | Aparatos Deportivos
1.2.4.2.3 | Cémaras Fotograficas y de Video
12429 Otro |V!Ob||lal’|0 y Equipo Educacional y
Recreativo
Equipo e Instrumental Meédico y de
1.24.3 -
Laboratorio
1.24.3.1 | Equipo Médicoy de Laboratorio
1.2.4.3.2 | Instrumental Médico y de Laboratorio
1244 Equipo de Transporte
1.24.4.1 | Automdviles y Equipo Terrestre
1.2.4.4.2 | Carrocerias y Remolques
1.24.45 | Embarcaciones
1.2.4.4.9 | Otros Equipos de Transporte
1.2.4.6 Magquinaria, Otros Equipos y Herramientas
1.2.46.1 | Maquinariay Equipo Agropecuario
1.2.46.2 | Maquinariay Equipo Industrial
1.2.4.6.3 | Maquinaria 'y Equipo de Construccion
Sistemas de Aire Acondicionado,
1.2.4.6.4 | Calefaccion y de Refrigeracion Industrial y
Comercial
12465 Equipo ) de:\’ Comunicacion y
Telecomunicacion
Equipos de Generacion Eléctrica, Aparatos y
1.2.4.6.6 - .
Accesorios Eléctricos
1.2.4.6.7 | Herramientas y Maquinas-Herramienta
1.2.4.6.9 | Otros Equipos
Colecciones, Obras de Arte y Objetos
1247 .
Valiosos
1.247.1 Bienes Artisticos, Culturales y Cientificos
1.2.4.7.2 | Objetos de Valor
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Cargo ‘ Abono
1.2.4.8 Activos Biol6gicos
1.2.4.8.7 | Especies Menores y de Zoolbgico
1.2.4.8.8 | Arboles y Plantas
1.2.4.8.9 | Otros Activos Bioldgicos
1251 Software
1254 Licencias
1.25.4.1 | Licencias Informaticas e Intelectuales
12542 Licencias Industriales, Comerciales y Otras
1259 Otros Activos Intangibles

V.2.2.12 Registro de la aplicacion de anticipos a proveedores de bienes inmuebles, muebles e intangibles.

Documento Fuente del Asiento: Recibo oficial, factura, contrato o documento equivalente.

Cargo Abono

1231 Terrenos

1.2.33 Edificios no Habitacionales

1241 Mobiliario y Equipo de Administracion

1.2.4.1.1 | Muebles de Oficina y Estanteria

1.2.4.1.2 | Muebles, Excepto de Oficina y Estanteria

12413 mzir%?agi%:émputo y de Tecnologias de la

12419 ggrrc:]s;nistrlg/lcci)gri]liarios y  Equipos de

1242 Mobilia_rio y Equipo Educacional y
Recreativo

1.2.42.1 | Equiposy Aparatos Audiovisuales

1.2.4.2.2 | Aparatos Deportivos

1.2.4.2.3 | Camaras Fotogréficas y de Video

12429 Otro Mobiliario y Equipo Educacional y
Recreativo

1243 Equipo e Instrumental Médico y de
Laboratorio

1.243.1 |Equipo Médico y de Laboratorio

1.2.4.3.2 | Instrumental Médico y de Laboratorio

1244 Equipo de Transporte

12441 | Automéviles y Equipo Terrestre

1.2.4.4.2 | Carrocerias y Remolques

1.2.44.5 | Embarcaciones

1.2.4.4.9 | Otros Equipos de Transporte
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1.2.4.6 Maquinaria, Otros Equipos y Herramientas
1.2.4.6.1 | Maquinariay Equipo Agropecuario
1.2.4.6.2 | Maquinaria y Equipo Industrial
1.2.4.6.3 | Maquinaria y Equipo de Construccion
Sistemas de Aire Acondicionado, Calefaccion
1.246.4 . o . -
y de Refrigeracién Industrial y Comercial
1.2.4.6.5 | Equipode Comunicaciony Telecomunicacién
Equipos de Generacion Eléctrica, Aparatos y
1.2.4.6.6 - .
Accesorios Eléctricos
1.2.4.6.7 |Herramientas y Maquinas-Herramienta
1.2.4.6.9 | Otros Equipos
Colecciones, Obras de Arte y Objetos
1.24.7 -
Valiosos
1.2.4.7.1 | Bienes Artisticos, Culturales y Cientificos
1.2.4.7.2 | Objetos de Valor
1248 Activos Bioldgicos
1.2.4.8.7 | Especies Menores y de Zooldgico
1.2.4.8.8 | Arbolesy Plantas
1.2.4.8.9 | Otros Activos Biologicos
1251 Software
1254 Licencias
1.25.4.1 | Licencias Informéticas e Intelectuales
1.2.5.4.2 | Licencias Industriales, Comerciales y Otras
1.25.9 Otros Activos Intangibles
1132 Anticipo a Proveedores por Adquisicion de
T Bienes Inmuebles y Muebles a Corto Plazo
1133 Anticipo a Proveedores por Adquisicion de
- Bienes Intangibles a Corto Plazo
V.23 Anticipos a Contratistas por Obras Publicas

A) Registro de anticipos a contratistas sin afectacion presupuestaria

V.23.1

Registro del anticipo a contratistas.

Documento Fuente del Asiento: Contrato o documento equivalente.

Anticipo a Contratistas por Obras Publicas a

1134

Corto Plazo
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| 1.1.12 | Bancos/Tesoreria

V.2.3.2  Registro de la aplicacion del anticipo a contratistas.
Documento Fuente del Asiento: Contrato, informe de avance o documento equivalente.
Abono

Cargo
1.2.3.6 Construcciones en Proceso en Bienes Propios
1.2.3.6.2 | Edificacion no Habitacional en Proceso

12367 Instalaciones y Equipamiento en

Construcciones en Proceso

Trabajos de Acabados en Edificaciones y
Otros Trabajos Especializados en Proceso

1.2.3.6.9

Anticipo a Contratistas por Obras Publicas a
Corto Plazo

1.2.7.4 | Anticipos a Largo Plazo

1134

B) Registro de anticipos a contratistas con afectacion presupuestaria
V.2.3.3 Registro por el devengado del anticipo a contratistas.

Documento Fuente del Asiento: Contrato o documento equivalente.

Cargo \ Abono
1.2.3.6 Construcciones en Proceso en Bienes Propios
1.2.3.6.2 | Edificacion no Habitacional en Proceso

Instalaciones y Equipamiento en
Construcciones en Proceso

Trabajos de Acabados en Edificaciones y
Otros Trabajos Especializados en Proceso

1.23.6.7

1.2.3.6.9

Contratistas por Obras Publicas por Pagar a

2113 Corto Plazo

V.2.3.4 Registro por el pago del anticipo a contratistas.
Documento Fuente del Asiento: Cheque, ficha de depdsito y/o transferencia bancaria.
Abono

Cargo
Contratistas por Obras Publicas por Pagar a

2113 Corto Plazo

1.1.1.2 | Bancos/Tesoreria

V.2.3.5 Registro de la reclasificacion del anticipo a contratistas.

Documento Fuente del Asiento: Péliza de diario.

Cargo \ Abono

Anticipo a Contratistas por Obras Publicas a
1134

Corto Plazo
1.2.7.4 | Anticipos a Largo Plazo

1.2.3.6 Construcciones en Proceso en Bienes Propios
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Cargo \ Abono
1.2.3.6.2 | Edificacién no Habitacional en Proceso
Instalaciones y Equipamiento en
1.2.3.6.7 .
Construcciones en Proceso
12369 Trabajos de Acabados en Edificaciones y
e Otros Trabajos Especializados en Proceso

V.2.3.6

Registro de la aplicacion del anticipo a contratistas.

Documento Fuente del Asiento: Péliza de diario.

Cargo

Abono

1.2.3.6 Construcciones en Proceso en Bienes Propios
1.2.3.6.2 | Edificacion no Habitacional en Proceso
12367 Instalacior.les y Equipamiento en
Construcciones en Proceso
12369 Trabajos de Acabados en Edificaciones y
T Otros Trabajos Especializados en Proceso
1134 Anticipo a Contratistas por Obras Publicas a
e Corto Plazo
1.2.7.4 | Anticipos a Largo Plazo
VII CUENTAS DE ORDEN
VIl.1 REGISTROS EN CUENTAS DE ORDEN PRESUPUESTARIAS
VI1.1.1 Registros Presupuestarios de la Ley de Ingresos.
VII.1.1.1 Registro de la Ley de Ingresos Estimada.

Documento Fuente del Asiento: Ley de Ingresos Estimada o documento equivalente.

8.11

Cargo

Ley de Ingresos Estimada

Abono

8.1.2

Ley de Ingresos por Ejecutar

VII1.1.1.2 Registro de las modificaciones positivas a la estimacion de la Ley de Ingresos.

Documento Fuente del Asiento: Oficio de adecuacién de la Ley de Ingresos Estimada o documento equivalente.

8.1.3

Cargo

Modificaciones a la Ley de Ingresos Estimada

Abono

8.1.2

Ley de Ingresos por Ejecutar

VII.1.1.3 Registro de las modificaciones negativas a la estimacion de la Ley de Ingresos.

Documento Fuente del Asiento: Oficio de adecuacion de la Ley de Ingresos Estimada o documento equivalente.
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Cargo ‘ Abono
8.1.2 Ley de Ingresos por Ejecutar

8.1.3 Modificaciones a la Ley de Ingresos Estimada

VII.1.1.4 Registro de los ingresos devengados.
Documento Fuente del Asiento: Documento emitido por autoridad competente.

Cargo ‘ Abono
8.1.2 Ley de Ingresos por Ejecutar

8.14 Ley de Ingresos Devengada

VII.1.1.5 Registro de los ingresos recaudados.

Documento Fuente del Asiento: Formato de pago autorizado, recibo oficial, estado de cuenta bancario o
documento equivalente.

Cargo Abono
8.1.4 Ley de Ingresos Devengada

8.15 Ley de Ingresos Recaudada

VII1.1.2 Registro Presupuestario del Gasto
VII1.1.2.1 Registro del Presupuesto de Egresos aprobado.
Documento Fuente del Asiento: Presupuesto de egresos aprobado.

Cargo Abono
8.2.2 Presupuesto de Egresos por Ejercer

8.2.1 Presupuesto de Egresos Aprobado

VI1.1.2.2 Registro de ampliaciones/adiciones liquidas al presupuesto aprobado.
Documento Fuente del Asiento: Oficio de adecuacién presupuestaria.

Cargo Abono
8.2.2 Presupuesto de Egresos por Ejercer

Modificaciones al Presupuesto de Egresos

8.2.3
Aprobados

VI1.1.2.3 Registro de reducciones liquidas al Presupuesto aprobado.
Documento Fuente del Asiento: Adecuacion presupuestaria.

823 Modificaciones al Presupuesto de Egresos
Aprobados
8.2.2 Presupuesto de Egresos por Ejercer
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VII1.1.2.4 Registro de ampliaciones/adiciones compensadas al presupuesto aprobado.
Documento Fuente del Asiento: Oficio de adecuacién presupuestaria.

Cargo Abono

8.2.2 Presupuesto de Egresos por Ejercer

Modificaciones al Presupuesto de Egresos

8.2.3
Aprobados

VII1.1.2.5 Registro de las reducciones compensadas al presupuesto aprobado.
Documento Fuente del Asiento: Oficio de adecuacion presupuestaria.

Cargo Abono

Modificaciones al Presupuesto de Egresos

8.2.3
Aprobados

8.2.2 Presupuesto de Egresos por Ejercer

VII1.1.2.6 Registro del presupuesto comprometido.
Documento Fuente del Asiento: Contrato o pedido.

Cargo Abono

8.2.4 Presupuesto de Egresos Comprometido

8.2.2 Presupuesto de Egresos por Ejercer

VII1.1.2.7 Registro del presupuesto devengado.

Documento Fuente del Asiento: Contrato, factura, recibos, estimaciones de avance de obra o documento
equivalente.

Cargo ‘ Abono
8.25 Presupuesto de Egresos Devengado

8.24 Presupuesto de Egresos Comprometido

VI1.1.2.8 Registro del presupuesto ejercido.
Documento Fuente del Asiento: Cuenta por Liquidar Certificada o documento equivalente.

Cargo ‘ Abono
8.2.6 Presupuesto de Egresos Ejercido

8.25 Presupuesto de Egresos Devengado

VII1.1.2.9 Registro del presupuesto pagado.

FECHA DE CREACION | VERSION NO. | FECHA ULT. ACTUALIZAC. PAGINA
V. 47

CLAVE: AREA RESPONSABLE

MCG_1 DGAF 26/jun/2017 2.0 31/0ct/2019




MANUAL DE
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

UNIVERSIDAD DE QUINTANA ROO

Documento Fuente del Asiento: Documento de pago emitido por la tesoreria correspondiente (Cheque,
transferencia bancaria, efectivo).

Cargo ‘ Abono
8.2.7 Presupuesto de Egresos Pagado
8.2.6 Presupuesto de Egresos Ejercido
VI OPERACIONES DE CIERRE DEL EJERCICIO PATRIMONIALES Y

PRESUPUESTARIAS
VIII.1  CIERRE DE ACTIVIDADES Y DETERMINACION DEL RESULTADO DEL EJERCICIO
VI1I1.1.1 Cierre de Cuentas de Ingresos y Gastos

VIII.1.1.1 Registro al cierre del ejercicio por el traspaso del saldo de cuentas de ingresos.
Documento Fuente del Asiento: Péliza de diario

Cargo Abono

4.15.1 |Productos

Productos no Comprendidos en la Ley de
Ingresos Vigente, Causados en Ejercicios

4.1.54 Fiscales  Anteriores  Pendientes  de
Liquidacion o Pago
Ingresos por Venta de Bienes y Prestacion de
4173 Servicios de Entidades Paraestatales y

Fideicomisos No Empresariales y No
Financieros

4.2.1.3 | Convenios

4.2.2.1 | Transferencias y Asignaciones

4.3.1.9 | Otros Ingresos Financieros

4.3.9.9 | Otros Ingresos y Beneficios Varios

6.1 Resumen de Ingresos y Gastos

VII1.1.1.2 Registro al cierre del ejercicio por el traspaso del saldo de cuentas de gastos.
Documento Fuente del Asiento: Péliza de diario

6.1 Resumen de Ingresos y Gastos
Remuneraciones al Personal de Caracter
5111
Permanente
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Remuneraciones al Personal de Caracter
5.1.1.2 L
Transitorio
5.1.1.3 | Remuneraciones Adicionales y Especiales
5.1.1.4 | Seguridad Social
5.1.1.5 | Otras Prestaciones Sociales y Econémicas
5.1.1.6 | Pago de Estimulos a Servidores Publicos
5121 Materiales de Administracion, Emision de
= | Documentos y Articulos Oficiales
5.1.2.2 | Alimentos y Utensilios
Materiales y Articulos de Construccion y de
5.1.24 <
Reparacion
Productos Quimicos, Farmacéuticos y de
5.1.25 f
Laboratorio
5.1.2.6 | Combustibles, Lubricantes y Aditivos
Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccion y
5.1.2.7 . 1
Articulos Deportivos
5.1.2.8 | Materiales y Suministros para Seguridad
Herramientas, Refacciones y Accesorios
5.1.2.9
Menores
5.1.3.1 | Servicios Basicos
5.1.3.2 | Servicios de Arrendamiento
Servicios Profesionales, Cientificos y Técnicos
5.1.3.3 L
y Otros Servicios
5.1.3.4 | Servicios Financieros, Bancarios y Comerciales
Servicios de  Instalacion,  Reparacion,
5.1.35 g o,
Mantenimiento y Conservacion
5.1.3.6 | Servicios de Comunicacion Social y Publicidad
5.1.3.7 | Servicios de Traslado y Viaticos
5.1.3.8 | Servicios Oficiales
5.1.3.9 | Otros Servicios Generales
5.2.4.1 | Ayudas Sociales a Personas
5.2.4.2 | Becas
Ayudas Sociales por Desastres Naturales y
5.24.4 L
Otros Siniestros
5.2.9.2 | Transferencias al Sector Privado Externo
5.5.6.1 | Otros Gastos de Ejercicios Anteriores
5.5.6.2 | Pérdidas por Responsabilidades
5.5.6.3 | Bonificaciones y Descuentos Otorgados
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Cargo Abono

5.5.9.4 | Diferencias por Tipo de Cambio Negativas
5.5.9.9 | Otros Gastos Varios

VI111.1.1.3 Registro del ahorro en la Hacienda Publica/Patrimonio.
Documento Fuente del Asiento: Péliza de diario

Cargo ‘ Abono
6.1 Resumen de Ingresos y Gastos

6.2 Ahorro de la gestién

VI11.1.1.4 Registro del desahorro en la Hacienda Publica/Patrimonio.
Documento Fuente del Asiento: Péliza de diario

Cargo ‘ Abono

6.3 Desahorro de la gestion

6.1 Resumen de Ingresos y Gastos

VIII1.1.2 Cierre de Cuentas Patrimoniales
Documento Fuente del Asiento: Péliza de diario

6.2 Ahorro de la gestion
3.2 Patrimonio Generado
321 Resultados del Ejercicio:
Ahorro/(Desahorro)
3.2 Patrimonio Generado
321 Resultados del Ejercicio: Ahorro/(Desahorro)
6.3 Desahorro de la gestion

VI111.1.3 Cierre de Cuentas Presupuestarias
VII1.1.3.1 Ley de Ingresos devengada no recaudada.
Documento Fuente del Asiento: Péliza de diario

Cargo Abono
8.14 Ley de Ingresos Devengada

8.1.2 Ley de Ingresos por Ejecutar

VI11.1.3.2 Traspaso al cierre del ejercicio de las modificaciones negativas a la Ley de Ingresos.
Documento Fuente del Asiento: Péliza de diario.
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Cargo ‘ Abono
8.1.3 Modificaciones a la Ley de Ingresos Estimada

8.12 Ley de Ingresos por Ejecutar

VI11.1.3.3 Traspaso al cierre del ejercicio de las modificaciones positivas a la Ley de Ingresos.
Documento Fuente del Asiento: Péliza de diario.

Cargo Abono

8.1.2 Ley de Ingresos por Ejecutar

8.1.3 Modificaciones a la Ley de Ingresos Estimada

VII1.1.3.4 Ley de Ingresos por Ejecutar no devengada.
Documento Fuente del Asiento: Péliza de diario

Cargo Abono

8.1.2 Ley de Ingresos por Ejecutar

8.1.1 Ley de Ingresos Estimada

VII1.1.3.5 Presupuesto de Egresos Comprometido no devengado.
Documento Fuente del Asiento: Péliza de diario

Cargo Abono
8.2.2 Presupuesto de Egresos por Ejercer

8.24 Presupuesto de Egresos Comprometido

VI11.1.3.6 Traspaso al cierre del ejercicio de las modificaciones negativas al Presupuesto aprobado.
Documento Fuente del Asiento: Adecuacion presupuestaria.

Cargo Abono

8.2.2 Presupuesto de Egresos por Ejercer

Modificaciones al Presupuesto de Egresos

8.23 Aprobados

VI11.1.3.7 Traspaso al cierre del ejercicio de las modificaciones positivas al Presupuesto aprobado.
Documento Fuente del Asiento: Adecuacion presupuestaria.

Cargo Abono
Modificaciones al Presupuesto de Egresos
8.2.3
Aprobados
8.2.2 Presupuesto de Egresos por Ejercer
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VI11.1.3.8 Presupuesto de Egresos por ejercer no comprometido.
Documento Fuente del Asiento: Péliza de diario

Cargo Abono
8.2.1 Presupuesto de Egresos Aprobado

8.2.2 Presupuesto de Egresos por Ejercer

VI11.1.3.9 Asiento Final de los gastos durante el ejercicio —Determinacion de Adeudos de Ejercicios Fiscales
Anteriores-

Documento Fuente del Asiento: Péliza de diario

9.3 Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores
8.25 Presupuesto de Egresos Devengado
8.2.6 Presupuesto de Egresos Ejercido

VII1.1.3.10  Asiento Final de acuerdo con la Ley de Presupuesto (Superavit Financiero).
Documento Fuente del Asiento: Péliza de diario.

8.15 Ley de Ingresos Recaudada
8.2.7 Presupuesto de Egresos Pagado
9.1 Superavit Financiero
9.3 Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores

VIII.1.3.11  Asiento Final de acuerdo con la Ley de Presupuesto (Déficit Financiero).
Documento Fuente del Asiento: Péliza de diario.

Cargo Abono
8.15 Ley de Ingresos Recaudada
9.2 Déficit Financiero

8.2.7 Presupuesto de Egresos Pagado

9.3 Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores

VIII1.1.3.12  Cierre presupuestario del Ejercicio con Superavit Financiero.
Documento Fuente del Asiento: Péliza de diario.
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Cargo Abono

8.2.1 Presupuesto de Egresos Aprobado

9.1 Superavit Financiero

8.11 Ley de Ingresos Estimada

VII1.1.3.13  Cierre presupuestario del Ejercicio con Déficit Financiero.
Documento Fuente del Asiento: Péliza de diario.

Cargo Abono

8.2.1 Presupuesto de Egresos Aprobado
8.11 Ley de Ingresos Estimada
9.2 Déficit Financiero
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