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GUIA INFORMATIVA PARA PRESENTACION DE DECLARA(}I()N PATRIMONIAL Y
DE INTERESES DE LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS DE LA
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

e ¢;Quiénes estan obligados a presentar declaraciones de Situacion
Patrimonial y de Intereses?

De acuerdo a lo senalado en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
(CPEUM) y en la Ley General de Responsabilidades Administrativas (LGRA), es
obligacién de todas las personas servidoras publicas, presentar declaracion de situacién
patrimonial y de intereses. (art. 108 de la CPEUM y arts. 32 y 46 de la LGRA).

Dichas declaraciones deben ser presentadas bajo protesta de decir verdad ante el
Organo Interno de Control del ente publico facultado para ello, a través de los sistemas
electronicos correspondientes.

e ¢Quiénes son servidores publicos?

Son considerados servidores publicos los senalados en los articulos: 108 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 3 fraccion XXV de la Ley General
de Responsabilidades Administrativas, y articulo 160 de la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, de acuerdo a lo siguientes:

Articulo 108. Para los efectos de las responsabilidades a que alude este Titulo se
reputaran como servidores publicos a los representantes de eleccion popular, a los
miembros del Poder Judicial de la Federacion, los funcionarios y empleados y, en
general, a toda persona que desemperie un empleo, cargo o comision de cualquier
naturaleza en el Congreso de la Union o en la Administracion Publica Federal, asi
como a los servidores publicos de los organismos a los que esta Constitucion
otorgue autonomia, quienes seran responsables por los actos u omisiones en que
incurran en el desempefio de sus respectivas funciones.

Articulo 3.-...

XXV. Servidores Publicos: Las personas que desempefian un empleo, cargo o
comision en los entes publicos, en el ambito federal y local, conforme a lo dispuesto
en el articulo 108 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 160.- Para los efectos de las responsabilidades a que alude este Titulo,
se reputaran como servidores publicos a los representantes de eleccion popular, a
los miembros del Poder Judicial del Estado, y en general, a toda persona que
desemperie un empleo, cargo o comision de cualquier naturaleza en el Poder
Legislativo del Estado, el Poder Judicial o en la Administracion Publica Estatal o




Municipal, entidades paraestatales y paramunicipales y oOrganos publicos
auténomos a los que esta Constitucion les otorga dicha calidad, quienes seran
responsables por los actos u omisiones en que incurran en el desemperio de sus
respectivas funciones, y por el manejo indebido de recursos publicos y la deuda
publica.

Las personas que desempefian un empleo, cargo o comisién dentro de la Universidad
Auténoma del Estado de Quintana Roo son servidores publicos.
e Como servidor publico en la UAEQROO, ;donde debo presentar mi
declaracion?
Si usted desempena un empleo, cargo o comisién en la Universidad Autonoma del
Estado de Quintana Roo debera presentar sus declaraciones de situacién patrimonial y
de intereses en el sistema denominado: Sistema de Declaraciones S1.

Dicho sistema se encuentra ubicado en la liga electronica:

https://192.100.164.110:834 3/declaracionesfe.

e Como servidor publico en la UAEQROO, ¢;Cuando debo presentar mi
declaracion?

Debe presentar sus declaraciones de situacion patrimonial y de intereses en el sistema
denominado: Sistema de Declaraciones S1 de conformidad a los plazos y términos
establecidos en el articulo 33 y 46 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas:

Articulo 33. La declaracion de situacion patrimonial debera presentarse en los
siguientes plazos:

I. Declaracion inicial, dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la toma de
posesion con motivo del:

a) Ingreso al servicio publico por primera vez;

b) Reingreso al servicio publico después de sesenta dias naturales de la
conclusion de su ultimo encargo;

Il. Declaracién de modificacion patrimonial, durante el mes de mayo de cada ario, y

Ill. Declaracion de conclusion del encargo, dentro de los sesenta dias naturales
siguientes a la conclusion.




Articulo 46. Se encuentran obligados a presentar declaracion de intereses todos
los Servidores Publicos que deban presentar la declaracion patrimonial en términos
de esta Ley.

PROCEDIMIENTO PARA LA PRESENTACI()N DE LA DECLARACION
PATRIMONIAL Y DE INTERESES A TRAVES DEL SISTEMA DECLARACIONES S$1

e ¢;Cbémo puedo presentar mi declaracion en el Sistema Declaraciones S1?

Previamente usted puede consultar el instructivo de llenado de declaraciones, asi como
los video tutoriales vy tripticos relacionados, los cuales se pondran a su disposicion por
medios electronicos, o en su caso podra solicitarlos en cualquier momento.

1.- Entre a la direccién electronica https://192.100.164.110:8343/declaracionesfe, e
ingrese su usuario y contrasefia, las cuales se haran llegar a su cuenta de correo
electronico institucional una vez dado de alta. En su caso, podra solicitarla en la Auditoria
Interna.

2.- Debera ingresar el siguiente dato dependiendo del tipo de declaracion o aviso
seleccionado:

= INICIO (Fecha de inicio del encargo).
= CONCLUSION (Fecha de conclusion del encargo)
= MODIFICACION (Afo).

3.- De acuerdo al Nivel de su encargo, el sistema habilitara el formato de presentacion
que corresponda (en los casos de declaraciones patrimoniales y de intereses).

3.1 Para niveles:

Rector

Coordinador de Unidad Académica
Secretario General

Director de Division

Director General

Jefe de Departamento Académico
Jefe de Departamento Administrativo
Titular de Unidad

Titular de Centro




3.1.1 Para efectos de Declaracién de Situacién Patrimonial reportan los siguientes
rubros:

|. Datos generales.

[I. Domicilio del Declarante.

II. Datos curriculares del Declarante.

IV. Datos del empleo, cargo o comision.

V. Experiencia Laboral.

VI. Datos de la Pareja.

VII. Datos del dependiente econdémico.

VIII. Ingresos netos del Declarante, Pareja y/o dependientes econdmicos.
IX. ¢ Te desempefaste como servidor publico en el afio inmediato anterior?
X. Bienes inmuebles.

XI. Vehiculos.

XIl. Bienes muebles.

XIIl. Inversiones, cuentas bancarias y otro tipo de valores/activos.

XIV. Adeudos/Pasivos.

XV. Préstamo o comodato por terceros.

3.1.2. Para efectos de la Declaracién de Intereses se reportan los siguientes rubros:

I. Participacion en empresas, sociedades, asociaciones.

Il. ¢ Participa en la toma de decisiones de alguna de estas instituciones?
[ll. Apoyos o beneficios publicos.

IV. Representacion.

V. Clientes principales.

VI. Beneficios privados.

VII. Fideicomisos.

3.2 Para niveles:

=  Personal Docente
=  Personal Administrativo

3.2.1 Para efectos de Declaracion de situacion patrimonial se reportan los
siguientes rubros:

I. Datos Generales.

[I. Domicilio del Declarante.

[ll. Datos Curriculares.

IV. Datos del empleo, cargo o comision.
V. Experiencia laboral.

V1. Ingresos netos del Declarante.




VII. ; Te desempefaste como servidor publico el aio inmediato anterior? (so6lo
en la declaracion de inicio y conclusion).

3.2.2 Para efectos de la Declaracion de Intereses se reportan los siguientes rubros:

I. Participacién en empresas, sociedades, asociaciones.

Il. ¢ Participa en la toma de decisiones de alguna de estas instituciones?
[ll. Apoyos o beneficios publicos.

IV. Representacion.

V. Clientes principales.

V1. Beneficios privados.

VII. Fideicomisos.

Si usted no conoce el nivel o equivalencia de su encargo, puede dirigirse al Departamento
de Recursos Humanos de la Universidad Auténoma del Estado de Quintana Roo, a fin
de que le sea proporcionado el mismo.

4.- Instructivo de llenado de la Declaracion Patrimonial, Declaracion de Intereses y
Constancia de Presentacion de la Declaracion Fiscal.

Podra consultar el instructivo de llenado, mismo que sera difundido a través de la pagina
web de la Universidad, y el cual también sera remitido por medios electrénicos a todos
los servidores publicos.

De igual forma puede consultar las Normas e instructivo para el llenado y presentacion
del formato de declaraciones: de situacion patrimonial y de intereses emitidas como
Anexo Segundo del Acuerdo emitido por la Secretaria Ejecutiva del Sistema Nacional
Anticorrupcién y publicado en el Diario Oficial de la Federacion en fecha 23 de septiembre
del afio 2019:

https://www.dof.gob.mx/nota detalle.php?codigo=5573194&fecha=23/09/2019

De manera adicional podra consultar el tutorial en la siguiente liga:

https://youtu.be/AH98X3Tfr2c

5.- Las opciones que se cuentan para el firmado y envio de su declaracion, son las
siguientes:

e RFC (usuario)
e Contrasenfa.

Si usted no cuenta con usuario y contrasena, debera comunicarse a la Auditoria Interna
de la Universidad Autonoma del Estado de Quintana Roo.




RECOMENDACIONES GENERALES EN LA PRESENTACION DE SU DECLARACION

Es muy importante para la utilizacion del sistema, se tome en cuenta lo siguiente:

l.- Verifique que los datos de su alta en el Sistema sean los correctos, en caso de errores
o actualizacion de informacion podra realizar las adecuaciones en el sistema.

Il.- Es necesario capturar cantidades después de impuestos, sin comas, sin puntos, sin
centavos y sin ceros a la izquierda.

lll.- Para personas con capacidades diferentes que consideren requerir apoyo en la
presentacion de la declaracion, podra solicitar el acompafiamiento, por lo que se contara
con equipo de computo ubicado en la Direccion de Auditoria Interna en los horarios que
sean establecidos.

Cualquier duda sobre la utilizacion del Sistema Declaraciones S1, puede contactar a la
Direccion de Auditoria Interna de la Universidad Auténoma del Estado de Quintana Roo.

Recuerde que la presentacion de la declaracién patrimonial y de intereses es un acto
que corresponde realizar de manera directa al servidor publico declarante, y que la
misma se realiza bajo protesta de decir verdad, es decir, que se trata de una
manifestacion formal en la que se asegura que lo manifestado en la declaracién es
veridico, y como consecuencia se presumira como cierto lo que ahi se senala.

DOCUMENTACION SUGERIDA PARA EL LLENADO DE LA DECLARACION

Para agilizar el llenado de la declaracion es conveniente que, en el momento de la
captura, se disponga de la siguiente documentacion, entre otra, sin que sea necesaria
su entrega:

. Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).

. Registro Federal de Contribuyentes (RFC).

. Acta de Matrimonio.

. Comprobante de Domicilio.

. Curriculum Vitae.

. Recibo de Néomina y/o Declaracion Fiscal.

. Escrituras Publicas y/o Contratos de Bienes Inmuebles.
. Factura de Vehiculos y bienes muebles.
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9. Contratos y estados de cuenta bancarios.

10. Contratos y estados de cuenta de gravamenes y adeudos.

11. Comprobante de percepcion de sueldos o de otro tipo de ingreso.
12. Atas Constitutivas de sociedades y asociaciones.

13. Cualquier otro documento necesario para las declaraciones.

PREGUNTAS FRECUENTES RELACIONADAS CON LA UTILIZACION DEL SISTEMA
DECLARCIONES S1Y LA PRESENTACION DE LAS DECLARACIONES

1.- Es la primera vez que voy a declarar como servidor publico de la Universidad
Auténoma del Estado de Quintana Roo ¢ qué necesito para hacerlo?

R.- Requiere ingresar al Sistema Declaraciones S1 (usuario y contrasefia) y proceder
conforme a su nivel al llenado de su declaracién patrimonial y de intereses a través de
dicha plataforma.

2.- Ya habia hecho declaraciones anteriormente ¢ Necesito registrarme otra vez en
el nuevo sistema Declaraciones S1?

R.- Si, en atencion a que se trata de un sistema nuevo y acorde a los formatos unicos y
oficiales establecidos, por lo que al momento de ser dado de alta o registrarse se le
otorgara un nuevo usuario y contrasefa.

3.- Soy un servidor publico que no estaba obligado a presentar declaraciones
patrimoniales y de intereses, ¢ cuando debo presentarla?

R.- Por primera y unica ocasion de conformidad al Acuerdo publicado en fecha 24 de
diciembre de 2019 emitido por el Comité Coordinador del Sistema Nacional
Anticorrupcion, los servidores publicos en el ambito estatal que no se encontraban
obligados a presentar declaracion de situacidén patrimonial y de intereses hasta antes del
19 de julio de 2017, deberan presentar a mas tardar su primera declaracién, en el afio
2021, en el periodo sefialado en la fraccion Il del articulo 33 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

Para ejercicios subsecuentes debera presentar sus declaraciones conforme a lo
establecido en el articulo 33 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

4.- ; Dénde se senala este supuesto?

R.- En el “Acuerdo por el que el Comité Coordinador del Sistema Nacional
Anticorrupcion da a conocer que los formatos de declaracion de situacion
patrimonial y de intereses son técnicamente operables con el sistema de evolucion
patrimonial y de declaracion de intereses de la Plataforma Digital Nacional, asi




como el inicio de la obligacion de los servidores publicos de presentar sus
respectivas declaraciones de situaciéon patrimonial y de intereses conforme a los
articulos 32 y 33 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas”, emitido
por el Comité Coordinador del Sistema Nacional Anticorrupcion en la Tercera Sesién
Extraordinaria del afio 2019, celebrada el dia 11 de diciembre de 2019, y publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 24 de diciembre del afio 2019, sefalando:

TERCERQO. A partir del 1 de mayo de 2021, seran operables en el ambito estatal y municipal los formatos de
declaracién de situacién patrimonial y de intereses publicados en el Diario Oficial de la Federacién el 23 de
septiembre de 2019, con el sistema de evolucion patrimonial y de declaracion de intereses, a que hace
referencia la fraccion | del articulo 49 de la Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

CUARTO. Los servidores publicos en el ambito estatal y municipal que no se encontraban obligados a presentar
declaracioén de situacién patrimonial y de intereses hasta antes del 19 de julio de 2017, deberan presentar a
mas tardar su primera declaracion, en el afio 2021, en el periodo sefialado en la fraccién Il del articulo 33 de la
Ley General de Responsabilidades Administrativas.

5.- ¢ Dénde puedo consultar las normas e instructivo para el llenado y presentacion
de las declaraciones patrimoniales y de intereses?

R.- Usted puede consultar las Normas e instructivo para el llenado y presentacion del
formato de declaraciones: de situacion patrimonial y de intereses, emitido por el emitido
por la Secretaria Ejecutiva del Sistema Nacional Anticorrupcion y publicado en el Diario
Oficial de la Federaciéon en fecha 23 de septiembre del afio 2019:

https://www.dof.gob.mx/nota detalle.php?codigo=5573194&fecha=23/09/2019

El instructivo de llenado de declaraciones del Sistema de Declaraciones S1, sera
difundido por medios electrénicos, en su caso usted podra solicitarlo en cualquier
momento en la Direcciéon de Auditoria Interna de la Universidad Auténoma del Estado de
Quintana Roo.

6.- Si tengo otro trabajo en la administracion publica local o federal con
compatibilidad de horarios y funciones al empleo, cargo o comision que realizo en
la Universidad Autonoma del Estado de Quintana Roo, por los que estoy obligado
a declarar, ¢tengo que presentar dos declaraciones?

R.- Usted al tomar posesion de algun empleo, cargo o comisién en la Universidad de
Quintana Roo debera presentar la declaracién inicial de situacién patrimonial y de
intereses correspondiente, independientemente que haya presentado declaracién inicial
en otro empleo, cargo o comision en otro ente de la administracion publica.

En el mes de mayo, al presentar la declaracion de modificacion de situacién patrimonial,
bastara con manifestar los dos encargos, empleos o comisiones en la misma declaracién
considerando lo siguiente:




7.- ;Qué sanciones existen si no presento oportunamente la declaracion de
situacion patrimonial?

R.- Las sefaladas en la Ley General de Responsabilidades Administrativas, de acuerdo
a lo siguientes:

Articulo 33. La declaracion de situacion patrimonial debera presentarse en los
siguientes plazos:

1. Declaracion inicial, dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la toma
de posesion con motivo del:

a) Ingreso al servicio publico por primera vez;

b) Reingreso al servicio publico después de sesenta dias naturales de la
conclusion de su ultimo encargo;

Il. Declaracion de modificacion patrimonial, durante el mes de mayo de cada
ano, y

Ill. Declaracion de conclusion del encargo, dentro de los sesenta dias
naturales siguientes a la conclusion.

En el caso de cambio de dependencia o entidad en el mismo orden de gobierno,
Unicamente se dara aviso de dicha situacion y no sera necesario presentar la
declaracion de conclusion.

La Secretaria o los Organos internos de control, segin corresponda, podran
solicitar a los Servidores Publicos una copia de la declaracion del Impuesto Sobre
la Renta del afio que corresponda, si éstos estuvieren obligados a presentarla o, en
Su caso, de la constancia de percepciones y retenciones que les hubieren emitido
alguno de los entes publicos, la cual debera ser remitida en un plazo de tres dias
habiles a partir de la fecha en que se reciba la solicitud.

Si transcurridos los plazos a que se refieren las fracciones |, Il y Ill de este articulo,
no se hubiese presentado la declaracion correspondiente, sin causa justificada, se
iniciara _inmediatamente la investigacion por presunta responsabilidad por la
comision de las Faltas administrativas correspondientes y se requerira por escrito
al Declarante el cumplimiento de dicha obligacion.

Tratandose de los supuestos previstos en las fracciones | y Il de este articulo, en
caso de que la omision en la declaracion continde por un periodo de treinta dias
naturales siquientes a la fecha en que hubiere notificado el requerimiento al
Declarante, las Secretarias o los Organos internos de control, sequin corresponda




declararan que el nombramiento o contrato ha quedado sin efectos, debiendo
notificar lo _anterior al titular del Ente publico correspondiente para separar del
carqgo al servidor publico.

El incumplimiento por no separar del cargo al servidor publico por parte del titular
de alquno de los entes publicos, sera causa de responsabilidad administrativa
en los términos de esta Ley.

Para el caso de omisién, sin causa justificada, en la presentacion de la declaracion
a que se refiere la fraccion Ill de este articulo, se inhabilitara al infractor de tres
meses a un ano.

Para la imposicion de las sanciones a que se refiere este articulo debera
sustanciarse el procedimiento de responsabilidad administrativa por faltas
administrativas previsto en el Titulo Segundo del Libro Segundo de esta Ley.

Articulo 49. Incurriréd en Falta administrativa no grave el servidor publico cuyos
actos u omisiones incumplan o transgredan lo contenido en las obligaciones
siguientes:

IV. Presentar en tiempo y forma las declaraciones de situacion patrimonial y de
intereses, en los términos establecidos por esta Ley;

Informacién adicional en:
Auditoria Interna de la Universidad de Quintana Roo
Tel. (983) 835-03-00 ext. 345y 121




