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Ingrese al sitio : https://192.100.164.110:8343/declaracionesfe
Enseguida se visualizard el Sistema de Declaraciones de Patrimoniales y de
Intereses

USUARIO

En caso de perder su contraseiia debera
ponerse en contacto con su direccién
de correo dada de alta a:
declaraciones.ugroo@uqroo.edu.mx

Enseguida ingrese la clave (RFC) y contrasena que recibi6 en su correo
institucional.




Una vez en el sistema, de click en Declaracion Inicial siesla primera vez que
integra su informacion en el sistema.

o

Declaracion Patrimonial

UNIVERSIDAD DE QUINTANA ROO

Declaracién Declaracién Declaracién
Inicial de Modificacién de Conclusién

Enseguida desplegara una pestafia donde debe seleccionar “Continuar Declaracion”.
Existen datos precargados que debera revisar y en su caso actualizar.

Declaracion Inicial

Tome en cuenta las recomendaciones en la captura de su informacion:

RECOMENDACIONES

- Antes de iniciar su declaracion refrescar su navegador (Shift+f5)
- No usar acentos, ni simbolos especiales

- Sélo usar nimeros enteros




O

De acuerdo al nivel de encargo, el sistema habilitara el formato de presentacion
correspondiente (en los casos de declaraciones patrimoniales y de interés

(a) Para niveles

Rector

Secretaria General
Coordinador de Unidad
Director General

Directores de Division

Jefes de Departamento
Titulares de Centro y de Unidad

Los rubros que deberan llenar del formato son:

Declaracion de Situacion Patrimonial

Datos Generales.

Domicilio del o de la Declarante.

Datos curriculares del o de 1a Declarante

Datos del empleo, cargo o comision.

Experiencia Laboral.

Datos de la Pareja.

Datos de la o del dependiente econémico.

Ingresos netos de la o del Declarante, Pareja y/o dependientes econdmicos
;Te desempefiaste como servidor(a) publico(a) el afio inmediato anterior?
Bienes inmuebles

Vehiculos.

Bienes muebles.

Inversiones, cuentas bancarias y otro tipo de valores/activos.
Adeudos/Pasivos.

Préstamo o comodato por terceros

Declaracion de Intereses

Participacion en empresas, sociedades o asociaciones.

;Participa en la toma de decisiones de alguna de estas instituciones?
Apoyos o beneficios publicos.

Representacion.

Clientes principales.

Beneficios privados.

Fideicomisos




(b) Para niveles

Personal Docente
Personal Administrativo
Personal de Honorarios

Los datos que se deberan llenar para dicho formato son:

Declaracion de Situacion Patrimonial

Domicilio del o de la Declarante.

Datos Curriculares.

Datos del empleo, cargo o comision.

Experiencia laboral.

;Te desempefiaste como persona servidora publica el afio inmediato anterior?
(s6lo en caso de la declaracién de inicio y conclusion).

Declaracion de Intereses

Participacion en empresas, sociedades o asociaciones.

(Participa en la toma de decisiones de alguna de estas instituciones?
Apoyos o beneficios publicos.

Representacion.

Clientes principales.

Beneficios privados.

Fideicomisos
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Cada vez que finalice el llenado de algin rubro en su declaracion de click en la opcion
de Guardar.

1. Declaracién de
Situacién Patrimonial v

1! Datos enereies I. Declaracion de situacion patrimonial

2. Domicilio del 2. Domicilio del declarante
declarante

3. Datos curriculares del (@México _Extranjero
declarante

® 4. Datos del empleo,
cargo o comisién que Inicia

o

5. Experiencia laboral

«

6. Datos de la pareja

o

Cédigo Postal (2]
7. Datos del dependiente

econémico

CALLE NOMBRE DE LA VIA EXTERIOR INTERIOR

«

8. Ingresos netos del
declarante, pareja y/o
dependientes economicos
OBSERVACIONES
9. Desempefio como

A

Se debe llenar todos los campos obligatorios de la declaracion ya que el sistema sefiala
en caso que falte algiin elemento.

O

Puede darle vista previa en el cual usted puede verificar el avance de la informacion
capturada.

Inicio Vista Previa Enviar Informe Final

Se descargara en formato .pdf, el Reporte Declaracién Vista Previa. Una vez
desplegado el documento, se recomienda verificar la informacion.




Completados correctamente todos los rubros del formato, de click en el Enviar
Informe Final, ya que al hacerlo se descargara el formato de Declaracién Patrimonial y
el acuse de recibo.

Enviar Declaracion

L Como desea que se envie su deckaracion?

SPubkca

Privaca

Antes de su envio se recomienda ampliamente revisar la declaracién en version “Vista
Preliminar, ya que una vez enviada NO podra hacer correcciones o modificaciones o
enviarla de nueva cuenta.

Una vez que envie sus Declaraciones, podra imprimirlas junto con el acuse que genera
el sistema y turnarlo a la Auditoria Interna de la Universidad de Quintana Roo al
correo declaraciones.ugroo@uqgroo.edu.mx

Enhorabuenal!!. Ha cumplido con una de sus obligaciones que como persona servidora
publica de la Universidad de Quintana Roo corresponde observar para cumplir con la
transparencia y rendicion de cuentas.




Oficina de la Auditoria Interna

Boulevard Bahia s/n esq. Ignacio Conmofort
Col. Del Bosque

9838350300 exts 121, 670 y 345
declaraciones.uqroo@uqroo.edu.mx




