Universidad de Quintana Roo

PROGRAMA DE ACTIVIDADES DE SERVICIO SOCIAL
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Nombre de la Institucién Receptora

Ejido Calderitas

Nombre de la Direccién, Departamento o Area de realizacién del Servicio Social
Mesa Directiva del Ejido Calderitas

Jefe(a) de Ia Direccién, Departamento o Area de realizacién del Servicio Social
Ing. Juan Carlos Poot Uh

Nombre del Programa de Servicio Social
Apoyo en Gestidon Administrativa del Ejido Calderitas

Nombre del (a) Responsable del Programa del Servicio Social
Lic. Margarita Veronica Espinosa de Rosas

Nombre del (a) Jefe(a) Directo(a) del(a) prestador(a) en la realizacién del Serwcro S&m
Lic. Margarita Verdnica Espinosa de Rosas el -

Nombre del (a) Asesor(a) o Asesores (as) responsables del(a) prestador(a) en la realizacién del Servicio
Social

Los asesores seran asignados por la Universidad de Quintana Roo

Justificacion del Servicio Social

La Comunidad de Calderitas se vera sumamente favorecida al contar con el apoyo de estudiantes preparados
en las diferentes ramas de profesionalizacion que ofrece la Universidad de Quintana Roo.

Se requiere el apoyo de los estudiantes desde una asesoria en lectura y redaccién de documentos, hasta la
capacitacion en el uso de los diferentes programas informaticos.

Se espera que los estudiantes incrementen su conocimiento de la realidad social de la comunidades cercanas a
Chetumal, asi como desarrollen una concientizacién profunda de la importancia de su participacion en el tejido
social de México

Objetivos del Servicio Social

El objetivo de la prestacion del servicio social a la Comunidad de Calderitas es para transmitir conocimientos en
herramientas tecnoldgicas a las personas que colaboran en la Casa Ejidal, asi como proporcionar asesorias en
diferentes temas profesionales, desde administracion, traduccion de textos, redaccion, oratoria, etc.

Metas del Servicio Social

Proporcionar capacitacion en Word

Proporcionar capacitacion en Excel

Proporcionar capacitacion en Power Point

Ayudar en la organizacion y actualizacion del archivo y expediente de los ejidatarios.
Organizar un curso de redaccién e impartirlo

Traducir al inglés, los lineamientos mas importantes del comportamiento social en Calderitas. '

Metodologia del Servicio Social

Organizacion y revision documental, entrevistas, aplicacién de cuestionarios, preparacion de cursos de
tecnologia para el empleo de herramientas de computo )
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Descripcién de las Actividades a realizar

El prestador del servicio social se reportara con el/la responsable del servicio social y en conjunto elaboraran
un conjunto detallado de las actividades diarias, las cuales comprenden preparacién de material para los cursos,
disefio de encuestas, revision de documentos, etc.

Cronograma de las Actividades a realizar

Revisién de documentacién, deteccién de faltantes y organizacion del archivo
Disefar encuestas, recabar informacion y actualizar

Estructurar los cursos (Excel, Power Pont, Word, Redaccion y Oratoria)
Preparar el material

Impartir el curso

Ayudar en las traducciones.
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Lugar de Prestacion del Servicio Social

Casa Ejidal del Ejido Calderitas, Calle Tlaxcala entre Calle Yucatan y Calle Oaxaca, CP 77900.
Tel 983-127-6424

Carreras (Licenciatura o Profesional Asociado) que comprende

Lenguas, Informatica, Abogados, Estudiantes con ganas de ayudar..

Nuamero y perfil de los(as) Prestadores (as) Involucrados (as)

Se solicitan dos estudiantes para trabajar tres horas diarias de lunes a viernes. Con conocimientos de
informatica, buena redaccion, inglés.

Recursos Necesarios a requerir

Silla y mesa de trabajo.

Tiempo de Dedicacién
Tres o Cuatro horas diarias. Se acordaré con el estudiante para no afectar sus labores académicas

Duracibn del programa de servicio social
Tres afios.

Vigencia del programa de servicio social
Del 1 de febrero de 2020 a 31 de enero de 2023

Criterios de Evaluacién
n tiempo y forma
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AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO PARA EL SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES DE LA UNIVERSIDAD DE QUINTANA ROO ) o
En cumplimiento a la Ley General de Proteccion General de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados v la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Quintana Roo, la Um‘vemdad
de Quintana Roo a través del Departamento de Becas y Précticas Escolares de la Universidad de Quintana Roo, en su calidad de Sujeto Obligado informa que es responsable del tratamiento de los Datos Personales que nos proporcione, los

es serén idos de idad con lo disp > en los citados ordenamientos y demés que resulten apiii?zlgs. Fas
Egm%% Lg g%&ione a través de la plataforma digital del Sistema de Administracién Escolar Wo de Control Escolar, se utilizaran para cumplir con lo &s!ablecidp en la nogﬁm MTQ&E@E@QZ
materia de Servicio Social y Précticas] Doduinetto ishp dleatrivitido qicinadss consulte:dinectamente exebpoirtpl SIGE { hitp #isiizo sunmplimiensd-considesizs académicos con ef servicio Social y
Pricticas Profesionales, y con ello poder emitir los documentos oficiales e informacion umﬁsu%mmm’mRn las medidas legales y de seguridad suficientes para proteger los Datos Personales que se hayan
recabado

Para mavor detalle consulte, nuestro Aviso de Privacidad Integral en la pégina institucional www.uaroo.mx en la seccién “Datos Personalas™ o hien da manara nrasancial an a1 Tanartamanta da Ranac v Dréstinas Tennlarac Aa acta Tlnivarsidad



