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ACUERDO MEDIANTE EL CUAL SE EMITE EL TABULADOR DE VIATICOS
DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.
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Dra. Consuelo Natalia Fiorentini Cafiedo, en mi caracter de Rectora de la
Universidad Auténoma del Estado de Quintana Roo, con fundamento en los
articulos 23, 26 fracciones Il y IX de la Ley Organica, articulos 4, fracciones VI y
VIII, 25y 26 fracciones Il y XVII del Reglamento General, y

CONSIDERANDO

I. Que para el cumplimiento de sus fines, la Universidad se encuentra
comprometida con el mejoramiento Institucional continuo en la realizacién de sus

actividades administrativas y académicas, al igual de la buena administracién de
los recursos publicos;

Il.  Que los Viaticos son las asignaciones de Recursos Econdémicos destinados a
cubrir los desembolsos por Hospedaje, Alimentacion y otros gastos conexos en
que se incurre para el cumplimiento de las Comisiones Oficiales, fuera del lugar
ordinario de trabajo, en el Interior o Exterior del Pais; que la institucién otorga a
los Trabajadores Universitarios (Personal Académico y Administrativos) adscritos
a sus diversas areas, asi como a los integrantes de los Organos de Autoridad
que establece el articulo 7 de la Ley Organica de la Universidad que sean
comisionados por dichos o6rganos para la realizacion de las funciones
encomendadas;

lll.  Que como otro gasto conexo se entiende, los que por cumplimiento de
comisiones oficiales se pudiera incurrir por concepto de:

a) Traslados en el lugar de la comision;

b) Reparaciones menores de vehiculos oficiales:

c) Pago de Documentos de Peajes;

d) Gastos Médicos Menores y/o Farmacéuticos de Uso Comun hasta por un 10%
de la cuota diaria, Lavanderia, en el lugar de la comision;

e) Estacionamiento;

f) Cualquier otro gasto debidamente justificado que se ocasionen por caso fortuito
o fuerza mayor en el desempefio de comisiones en el Interior o Exterior del
Pais.

IV.  Que el Tabulador de Viaticos requiere de una actualizacién para permitir reajustar
los recursos y administrar correctamente los gastos en el desempefio de las
comisiones.

Por lo tanto, he tenido a bien expedir el siguiente:
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ACUERDO

PRIMERO. - Se emite el Tabulador de Viaticos de la Universidad Auténoma del
Estado de Quintana Roo, para la realizacion de las actividades conferidas a los
Trabajadores Universitarios de las diversas Dependencias Universitarias en lugar
distinto al de su adscripcién; asi como a los integrantes de los érganos de
autoridad establecidos en el articulo 7 de la Ley Organica, cuando sean
comisionados por el mismo, el Tabulador es el siguiente:

Viaticos Nacionales a | Viaticos al Extranjero a

Puesto cualqu’ier part_e del cualquier parte del
Pais por dia Mundo por dia
(Pesos M.N.) (Délares Americanos)
Rector $3.000.00 $167.00
Secretario General, Coordinadores de Zona.
Director General, Auditor Interno, Director de $2,000.00 $112.00
Divisién

Secretario de Investigacion, Secretario
Académico de Zona, Secreatario de Extension y
Vinculacién de Zona, Secretaria Administrativa

de Zona, Secretario Técnico de Docencia, SL,a00.00 o000
Secretario Técnico de Posgrado e Investigacion,
Jefes de Departamento.
Personal Académico $1,700.00 $95.00
P | Administrativo y Puestos
ersonal Administrativo y Puestos no $1.600.00 $89.00

consideraros en los anteriores.

i s Vs D - 50% del monto Mo E5lica
ia de Viatico Sin Pernocta (en todos los casos) correspondiente P

SEGUNDO. - Que el Tabulador de Viaticos, consigna los montos maximos
diarios por el puesto y lugar de la comision. Exceptuandose de este Tabulador
los importes de Combustibles y Pasajes.

TERCERO. - Que la solicitud, autorizacién y comprobacién de Viaticos de los
Trabajadores Universitarios de la Universidad Auténoma del Estado de Quintana
Roo, debera realizarse en forma oportuna y sujetarse al Manual de Viaticos y
Pasajes Nacionales e Internacionales de la Universidad Autdonoma del Estado de
Quintana Roo.

CUARTA. - Que, para la autorizacién de Viaticos al Extranjero, los Servidores \
Publicos deberan contar con el permiso de las autoridades competentes, W

debidamente justificado y por la naturaleza de las actividades a desempefi \
sea indispensable su salida, previa autorizacion por escrito del Rector.
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QUINTA. - Que cuando por alguna causa la comisién encomendada quedara
cancelada, los recursos otorgados por anticipado deberan reintegrarse
inmediatamente, si se hubiera efectuado algtin gasto por la citada comision, sera
obligatoria la liquidacion.

TRANSITORIO

PRIMERO. - El presente acuerdo entrara en vigor a partir del dia 1 de octubre
de 2023.

SEGUNDO. - Se deroga cualquier otra disposicién anterior en la materia que se
oponga al sentido del presente instrumento.

Dado en la Ciudad de Chetumal, capital del Estado de Quintana Roo, el 25 de
septiembre del afio dos mil veintitrés.

“Fructificar la razén:

trascender nuestra cultura”

Dra. Consuelo NataliaFiorentini Cafiedo
Rectora
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