Acuerdo Namero: RECT-02-2025

DEL ESTANG DE

ACUERDO PARA LA OPERACION DE LOS GASTOS A COMPROBAR EN LA
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

Dra. Consuelo Natalia Fiorentini Cafiedo, Rectora de la Universidad Auténoma del Estado
de Quintana Rooj; con fundamento en los articulos 1y 4 fraccién 11y X1I, 7 fraccion III, 23y
26 fracciones de la Ley Orgénica, y articulos 4 fraccion VII'y VIII, 25 y 26 del Reglamento
General de la Universidad Auténoma del Estado de Quintana Roo, y

CONSIDERANDO

I.- Que la Universidad Auténoma del Estado de Quintana Roo, con las reformas a su Ley
Orgénica publicada en el Periddico Oficial del Estado el 24 de marzo de 2022, fue dotada de
Autonomia, lo que la faculta para gobernarse y expedir sus reglamentos.

IL.- Que dentro del principio de autogobierno, se encuentra la facultad de administrar
libremente su patrimonio, realizando las mejoras que considere necesarias para la
consecucion de sus fines, como también primar sobre la transparencia, la rendicion de cuentas
de forma eficaz y eficiente.

IIL.- Que para realizar su libre autogestién y administracion establece las disposiciones para
la autorizacién, otorgamiento y acreditacion de los gastos denominados a comprobar, en
cumplimiento a las funciones y tareas institucionales que resulten necesarias, asi como
normar y difundir entre las Unidades Responsables de la Universidad, el mecanismo a seguir
para el tramite de pago 'y comprobacion de tales gastos.

IV.- Que ante el crecimiento incipiente de la Universidad al contar con cinco campus
académicos repartidos en el Estado, como tambien la multiciplicidad de proyectos que se
realiza por el area académica dentro y fuera de la pais, resulta necesario contar con Iecursos
que de manera inmediata y disponibles den respuesta en el desarrollo de las actividades
prioritarias de la institucién que correspondan a la investigacion, a la ciencia y la trascedencia
de la cultura; bajo la observancia de la austeridad financiera.

Por lo expuesto, tengo a bien emitir el presente:
ACUERDO

PRIMERO. - Cuando por necesidades institucionales de bienes y servicios se requiera de
recursos por concepto de gastos por comprobar, estos deberan ser autorizados por la Direccion
General de Administracién y Finanzas. Los gastor no deberan ser mayor a $ 25,000.00 (Son:
Veinticinco mil pesos 00/100 M.N.).

SEGUNDO. - La Direccién General de Administracion y Finanzas, no podré autorizaré gastos
a comprobar cuando la persona cuente con algun registro de comprobacion pendiente por este
concepto.

TERCERO. — No podran ser autorizados gastos a comprobar de partidas presupuestales &
contengan conceptos licitables y/o que tengan un procedimiento de compras que sustenge
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adquisicion, o en su defecto, aun cuando no se encuentre contratado pudiera ser considerado
en una adquisicién futura por la suma del mismo concepto con otras URES.

Para el caso de los proyectos de investigacion, los gastos a comprobar no podréan rebasar el
monto sefialado en la disposicion primera, por proyecto.

CUARTO. - De manera enunciativa mas no limitativa, se autorizaran como gastos a
comprobar los siguientes conceptos:
e Bienes de importacion y sus gastos aduanales.
o Refacciones y accesorios de vehiculos.
o Tramites y/ servicios por conceptos de derechos ante dependencias
gubernamentales
e Cualquier otro gasto, que de no realizarse ponga en riesgo la operatividad
institucional.

El uso de estas partidas estard sujeto a la existencia de partida presupuestal y disponibilidad
financiera de la URE responsable del tramite.

QUINTO. - La solicitud de gastos a comprobar debera presentarse con 48 horas de
anticipacion al Departamento de Recursos Financieros, debidamente requisitada, misma que
contendra lo siguiente:

e FEl formato de vale que emite el sistema SUGA autorizado por el jefe inmediato o
responsable del proyecto.

e Relacién de articulos a adquirir, firmado por el titular de la URE.

e Documento que da origen al egreso del recurso (evidencia).

Cuando se reciban recursos por gastos a comprobar, estos deberan ser comprobados a mas
tardar en el mismo mes en el que fueron solicitados, excepto cuando los recursos se reciban
en los dltimos cinco dias del mes, para lo cual, la comprobacion podrd hacerse en el mes
siguiente.

SEXTO. - A la comprobacién de gastos se debe anexar lo siguiente:

e El documento de comprobacién que emite el SUGA, debidamente firmado.

e Se debera entregar los CFDI en formato PDF, XML y la verificacién del CFDL

e Los datos fiscales para los CFDI se encuentran en el siguiente LINK: %
https://www.uqroo.mx/Tutoriales/Administrativc»s/datos—ﬁscales—proveedores.mf

e Anexar evidencia fotografica de los servicios y/o bienes.

En caso de que la operacion hubiere sido realizado en el extranjero, documento que acredit
el servicio y/o compra de bienes, deberd tener la descripcién del servicio y/o compra de biepfs,
la fecha, importe en nimero o letra, lugar. (4




Acuerdo Namero: RECT-02-2025

DEL ESTLOT DE 9

ACUERDO PARA LA OPERACION DE LOS GASTOS A COMPROBAR EN LA
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

SEPTIMO. - Cuando la persona no realice la comprobacion correspondiente en los plazos
sefialados, se pasaréd al requirente como deudor diverso, por lo que el Departamento de
Recursos Financieros podré solicitar la devolucion del importe otorgado via némina, debiendo
informar al interesado del inicio del procedimiento de devolucion de recursos no
comprobados. Quedaré a cargo del Departamento de Recursos Humanos la aplicacion del
descuento via néomina.

OCTAVO.- El Departamento de Recursos Financieros debera solicitar mediante oficio al
Departamento de Recursos Humanos la aplicacion del descuento correspondiente.

TRANSITORIOS.
UNICO. - El presente acuerdo entraré en vigor al dia siguiente de su expedicién, mismo que

serd publicado en la pagina oficial de la Universidad Auténoma del Estado de Quintana Roo.

Dado en la Ciudad de Chetumal, capital del Estado de Quintana Roo, el dfa 31 de enero del
afio 20235.

Rectora




