LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA CLASIFICACION Y DESCLASIFICACION DE LA
INFORMACION PUBLICA DE LOS SUJETOS OBLIGADOS DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

Capitulo |
De las Disposiciones Generales

Articulo 1.- Los presentes lineamientos son de interés publico y de observancia obligatoria
para los Sujetos Obligados sefialados en la fraccion V del Articulo 5° de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica del Estado de Quintana Roo; y tienen por
objeto establecer los criterios con base en los cuales los sujetos obligados, a través de sus
Unidades de Vinculacion, llevaran a cabo:

I.- La clasificacion de la informacion que posean, generen, recopilen, mantengan, procesen,
administren, resguarden, obtener, adquieran o resguarden, en reservada o confidencial;

Il.- La desclasificaciéon de la informacién sefialada en la fraccién anterior;

lll.- La generacién, en su caso, de versiones publicas de expedientes o de documentos que
originalmente contengan partes o secciones reservadas o confidenciales.

Lo anterior, sin perjuicio de que en ejercicio de sus atribuciones, el Instituto de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica de Quintana Roo, revise que la clasificacién se apega, de
manera estricta, a los supuestos establecidos por la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Quintana Roo, su Reglamento, los presentes Lineamientos,
los criterios especificos de clasificacion y, en su caso, otros ordenamientos juridicos aplicables.

Articulo 2.- Para los efectos de los presentes lineamientos se emplearan, ademas de las
definiciones contenidas en el Articulo 5° de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Quintana Roo, las siguientes:

I.- Lineamientos: El presente ordenamiento;
Il.- Junta de Gobierno: El 6rgano colegiado de Direccién del Instituto;

Ill.- Consejero Presidente: El Consejero designado con tal caracter e integrante de la Junta de
Gobierno;

IV.- Consejo Vocal.- La referencia individualizada de cualquier de los dos Consejeros
designados con tal caracter e integrantes de la Junta de Gobierno;

V.- Clasificacion: El acto por el cual se determina que la informacién que posee un sujeto
obligado es reservada o confidencial,

VI.- Documento: Objeto material que incorpora la expresion escrita, grafica, imagen o su
combinacion de un pensamiento humano y que es susceptible de incorporarse a un
expediente;

VIl.- Expediente: El conjunto de documentos que guardan relaciéon con algin asunto o persona
en particular;

VIIl.- Publicacién: La reproduccion impresa o en medios electréonicos de la informacién
contenida en documentos para su reconocimiento publico;



IX.- Informacién: La informacion publica contenida en los documentos y/o instrumentos que
generen, recopilen, mantengan, procesen, administren o resguarden los Sujetos Obligados.

Articulo 3.- Corresponde al Instituto por conducto de su Junta de Gobierno la interpretacién y
vigilancia del cumplimiento de estos Lineamientos, siendo responsables de la correcta
aplicacion de los mismos, los Sujetos Obligados de la Ley, en el ambito de sus respectivas
competencias.

Capitulo I
De la Clasificacién de la Informacion

Articulo 4.- Para clasificar la informacion como reservada o confidencial, los Sujetos
Obligados, a través de sus Unidades de Vinculacion, deberan observar lo dispuesto en los
Capitulos Quinto y Sexto del Titulo Primero de la Ley, asi como en los presentes lineamientos.

Articulo 5.- Para fundar la clasificacion de la informacién, deberan sefialarse los
ordenamientos juridicos, articulos, fracciones, incisos y péarrafos que expresamente le otorgan
el caracter de clasificada. En el caso de informacion reservada, debera, asimismo, establecerse
el periodo de reserva, pero éste no podra exceder de 7 afios, salvo lo dispuesto en los parrafos
segundo y tercero del articulo 27 de la Ley.

La informacioén confidencial permanecera como tal por tiempo indefinido, salvo lo dispuesto en
el articulo 30 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de
Quintana Roo.

Articulo 6.- Los Sujetos Obligados, a través de los Titulares de sus Unidades de Vinculacién,
motivaran la clasificacion de la informacion que se encuentre en los supuestos establecidos en
los articulos 22 y 29 de la Ley y en los presentes Lineamientos.

Por motivaciéon se entenderan las razones, motivos o circunstancias especiales que llevaron a
la autoridad a concluir que el caso particular encuadra en el supuesto previsto por la norma
legal invocada como fundamento.

Articulo 7.- De conformidad con lo dispuesto por el parrafo segundo del Articulo 26 de la Ley,
las partes de un documento que no estén expresamente reservadas, se consideraran de libre
acceso al publico; para tal efecto, en los expedientes y documentos que contengan partes o
secciones reservadas o confidenciales, los Sujetos Obligados, a través de sus Unidades de
Vinculacién, deberan sefialar aquellas que para su publicidad deban omitirse, a efecto de
identificarlas.

Asimismo, deberan generar la version publica de los expedientes o documentos en caso de
recibir una solicitud respecto de los mismos, sin perjuicio de que los propios Sujetos Obligados
determinen elaborar versiones publicas en cualquier momento.

Articulo 8.- Al clasificar la informacién con fundamento en alguna de las fracciones
establecidas en el Articulo 22 de la Ley, no sera suficiente que el contenido de la misma esté
directamente relacionado con las materias que se protegen en dicho Articulo, sino que debera
también considerarse, con base en el numeral 25 de la Ley, la existencia de elementos
objetivos que permitan determinar si la difusién de la informacion amenaza o causa un dafio
presente, probable y especifico a los intereses juridicos tutelados por dicho precepto o si el
dafio que puede producirse, al liberar la informacion, es mayor que el interés publico de
conocerla.



Al clasificar la informacion con fundamento en alguna de las fracciones establecidas en el
Articulo 29 de la Ley, bastara con que la misma se encuadre en alguno de los supuestos a que
se refiere dicho Articulo.

Articulo 9.- Los Titulares de los Sujetos Obligados, a través de los Titulares de sus respectivas
Unidades de Vinculacion, llevaran a cabo la clasificacion de la informacion relativa a un
expediente 0 a un documento, en los siguientes momentos:

I.- Cuando posean, generen, recopilen, mantengan, procesen, administren, resguarden,
obtengan, adquieran o transformen la informacion; o

Il.- Cuando se reciba una solicitud de acceso a la informacion, en el caso de documentos que
no se hubieran clasificado previamente.

Articulo 10.- Los Sujetos Obligados, por conducto de los Titulares de sus Unidades de
Vinculacién, deberan tener conocimiento y llevar un registro de los servidores publicos que por
la naturaleza de sus atribuciones, tengan acceso a los expedientes y documentos clasificados
como reservados o confidenciales. Asimismo, deberan asegurarse de que dichos servidores
publicos, tengan conocimiento de la responsabilidad en el manejo de informacion clasificada.

Articulo 11.- En ausencia de los Titulares de las Unidades de Vinculacion, la informacion sera
clasificada o desclasificada por el servidor publico que lo supla, en los términos de la Ley, los
presentes lineamientos y deméas ordenamientos legales aplicables.

Articulo 12.- Cuando se transmita informacion entre Sujetos Obligados, en términos de las
Leyes aplicables, para el ejercicio de sus atribuciones, los documentos deberan sefialar de
forma visible su clasificacion.

Articulo 13.- Los Sujetos Obligados dentro del ambito de sus respectivas competencias,
podran expedir y proponer al Instituto, criterios especificos de clasificacion, desclasificacion y
resguardo de la informacién clasificada como reservada y confidencial, que sean aplicables y
enriquezcan las disposiciones establecidas en la Ley, su Reglamento y en los presentes
lineamientos; siempre y cuando no se contrapongan a dichos ordenamientos.

Capitulo 11
De las Desclasificacion de la Informacion

Articulo 14.- Los expedientes y documentos clasificados como reservados o confidenciales
podran desclasificarse:

I.- Cuando haya transcurrido el periodo de reserva establecido en el acuerdo de clasificacion
correspondiente;

Il.- Cuando no habiendo transcurrido el periodo de reserva, se hayan extinguido las causas que
dieron origen a la clasificacion, atendiendo las circunstancias de modo, tiempo y lugar; o

Ill.- Cuando se detecte que la clasificacién de la informacion reservada o confidencial, fue
realizada erréneamente.

Articulo 15.- La desclasificacion de la informacion puede llevarse a cabo por:

I.- El Titular del Sujeto Obligado conjuntamente con el Titular de su Unidad de Vinculacion que
corresponda; o por



I.- El Instituto, en términos de los Articulos 24 Ultimo parrafo y 91 Fraccion 11l de la Ley.

Capitulo IV
De la Informacién Reservada

Seccion Primera
De las Generalidades

Articulo 16.- El periodo de reserva de la informacion seré de siete afios en términos del primer
parrafo del Articulo 27 de la Ley, y los Sujetos Obligados, a través de los Titulares de sus
Unidades de Vinculacion, procuraran determinar que sea el estrictamente necesario durante el
cual subsistan las causas que dieron origen a la clasificacion.

No obstante lo anterior, a solicitud de los sujetos obligados, el Instituto podra acordar la
ampliacion de ese primer periodo de reserva sefialado en el parrafo anterior, hasta por diez
afios mas, pudiendo llegar a un maximo de 17 afios, siempre y cuando se justifique que
subsisten las causas que dieron origen a su clasificacion.

Excepcionalmente, en casos de gran trascendencia, los Sujetos Obligados podran solicitar al
Instituto la ampliacién al segundo periodo de reserva sefialado en el parrafo anterior, hasta por
10 afios mas, pudiendo llegar hasta un méaximo de 27 afios, siempre y cuando justifiquen la
existencia de los supuestos que la originaron.

El periodo de reserva de la informacién en ninglin caso podra exceder de 27 afios.

Articulo 17.- Para establecer el periodo de reserva a que alude el articulo anterior, los
Titulares de las Unidades de Vinculacién tomardn en cuenta las circunstancias de modo,
tiempo y lugar relacionadas con la informacion al momento de su clasificacion.

De conformidad con lo dispuesto en el Gltimo parrafo del articulo 25 de la Ley, el periodo de
reserva correrd a partir de la fecha en que se publique en el Periddico Oficial del Gobierno del
Estado de Quintana Roo, el acuerdo que clasifica el expediente o documento.

Articulo 18.- La solicitud de ampliacion de los periodos de reserva a que hacen referencia los
parrafos segundo y tercero del Articulo 16 de este ordenamiento, la debera realizar el Titular
del Sujeto Obligado al Instituto, cuando menos con 30 dias hébiles antes de que concluya el
periodo respectivo.

El Instituto resolvera sobre la solicitud de ampliacion dentro de la vigencia restante del periodo
al que se refiere la peticiéon correspondiente.

Si durante el plazo que tiene el Instituto para resolver la solicitud de mérito, se vence el periodo
de reserva de la informacién de que se trate, ésta continuara reservada hasta en tanto el
Instituto resuelva en definitiva la peticion respectiva.

Articulo 19.- Tratandose de informacion clasificada como reservada, los sujetos obligados, por
conducto de sus Unidades de Vinculacion, deberan revisar la clasificacion al momento de la
recepcion de una solicitud para verificar si subsisten las causas que le dieron origen.

Seccién Segunda
De los Criterios de Clasificacion



Articulo 20.- La informacién se clasificar4d como reservada en los términos de la Fraccion | del
Articulo 22 de la Ley, cuando se comprometa la seguridad del Estado o de sus Municipios, esto
es, cuando los efectos de la difusion de la informacién pongan en riesgo acciones destinadas a
proteger la integridad, permanencia y estabilidad del Estado de Quintana Roo, o de sus
Municipios, la gobernabilidad democratica y la seguridad interior del Estado, orientadas al
bienestar general de la sociedad que permitan el cumplimiento de los fines del estado
constitucional.

I.- Se ponen en riesgo las acciones destinadas a proteger la integridad y permanencia del
Estado de Quintana Roo o de sus Municipios, cuando los efectos de la difusion de la
informacién puedan:

a).- Menoscabar o lesionar la capacidad de defensa de sus territorios, entendiendo como tal los
establecidos en los articulos 46 y 127 de la Constitucion Politica del Estado de Quintana Roo,
por parte de otros Estados o Sujetos de Derecho internacional; o

b).- Quebrantar la Unidad de las partes integrantes del Estado y de los Municipios sefaladas
en el Articulo 127 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo.

Il.- Se ponen en riesgo las acciones destinadas a proteger la estabilidad del Estado de
Quintana Roo o de sus Municipios, cuando los efectos de la difusion de la informacion pueda
afectar a sus Instituciones Publicas y la integridad fisica de las maximas autoridades de los tres
poderes del Estado, de los Municipios y de los 6rganos autonomos.

Ill.- Se ponen en riesgo las acciones destinadas a proteger la seguridad interior del Estado
cuando los efectos de la difusion de la informacion puedan:

a).- Obstaculizar o bloquear actividades de inteligencia o contrainteligencia;
b).- Menoscabar o dificultar las estrategias o acciones contra la delincuencia organizada;

¢).- Menoscabar o dificultar las estrategias para combatir la comisién de los delitos contra la
seguridad del Estado, previstos en el Cadigo Penal para el Estado de Quintana Roo; o

d).- Causar la destruccion o inhabilitacion de la infraestructura de caracter indispensable para
la provision de bienes o servicios publicos de agua potable, vias de comunicacion estatal o
servicios de emergencia.

IV.- Asimismo se ponen en riesgo la seguridad del Estado o de sus Municipios cuando los
efectos de la divulgacion de la informacién puedan:

a).- Dificultar o menoscaben las estrategias preventivas para mantener el orden social; o

b).- Obstaculicen la realizacién de acciones, operativos y programas para la vigilancia,
seguridad y custodia de personas.

Articulo 21.- La informacion se clasificar4d como reservada en los términos de la Fraccion 1l del
Articulo 22 de la Ley, cuando se ponga en riesgo la seguridad publica, esto es, cuando los
efectos de la difusién de la informacién, pongan en peligro la integridad y los derechos de las
personas, asi como el orden publico.

Para efectos del Articulo anterior, se entendera por Seguridad Publica, todas aquellas
actividades encaminadas a prevenir y disminuir las infracciones y delitos, asi como las
acciones que realizan el Ministerio Publico a través de la Procuracion de Justicia, las



autoridades administrativas responsables de la Readaptacion Social del Delincuente y la
adaptacion del menor infractor;

Asimismo, la labor de las instituciones encargadas de la proteccion de instalaciones y servicios
estratégicos del Pais y, en general, todas las que realicen directa o indirectamente, las
dependencias y entidades que deban contribuir a los fines de la Seguridad Publica en el Estado
y sus Municipios.

I.- Se pone en peligro la integridad o los derechos de las personas cuando los efectos de la
difusion de la informacion puedan:

a).- Menoscabar la capacidad de las autoridades de seguridad publica para preservar y
resguardar la vida o la salud de las personas; en especifico la informacién relativa a:

1.- El equipamiento, armamento, vehiculos, distribucion y despliegue operativo de las
Instituciones Policiales y de Seguridad Publica.

2.- Los planos y proyectos de construccién de los inmuebles e instalaciones, donde se
encuentren las oficinas policiales y de seguridad;

3.- Los programas informaticos de inteligencia policial;

4.- Los Codigos utilizados por las Corporaciones Policiales en Sistemas de Radio-
Comunicacion; o

5.- Los Operativos que realizan las diversas corporaciones policiales y de Seguridad Publica
para la prevencién y persecucion de los delitos.

b).- Afectar el ejercicio de los derechos de las personas; o

¢).- Menoscabar o dificultar las estrategias para combatir las acciones delictivas distintas de la
delincuencia organizada.

Il.- Se pone en peligro el orden publico cuando los efectos de la difusion de la informacion
puedan:

a).- Entorpecer los Sistemas de Coordinaciéon Interinstitucional en materia de Seguridad
Publica.

b).- Menoscabar o dificultar las estrategias contra la evasion de reos;

¢).- Menoscabar o limitar la capacidad de las autoridades para evitar la comisién de delitos; o
de

d).- Menoscabar o limitar la capacidad de las autoridades encaminadas a disuadir o prevenir
disturbios sociales que pudieran desembocar en manifestaciones violentas.

Articulo 22.- La informacion se clasificara como reservada en los términos de la Fraccion Il del
Articulo 22 de la Ley, cuando sus efectos pongan en riesgo la privacidad o la seguridad de los
particulares, esto es, cuando la difusion de la informacion invada la vida privada de una
persona o su familia, o cuando se ponga en peligro la vida, la seguridad, o la salud de cualquier
persona.



I.- Se invade la vida privada de una persona o su familia, cuando la difusiéon de la informacion
se refiera a sus datos personales, entendiéndose por éstos los sefialados en la Fraccion XIV
del Articulo 5 de la Ley y en el Articulo 43 de estos lineamientos;

Il.- Se pone en peligro la vida, la seguridad o la salud de cualquier persona, cuando la difusion
de la informacion se refiera a:

a).- Elementos, indicios, pistas o demas informacion que posean los Sujetos Obligados
encargados de la persecucion de delitos y los efectos de su difusion, puedan originar como
consecuencias riesgos o la muerte de una persona;

b).- La revelacion de nombres, adscripciones, asignaciones, bitacoras, roles de servicios,
fotografias, cargos y funciones, en especial de los integrantes de los cuerpos policiales y de
seguridad.

Articulo 23.- La informacién se clasificarda como reservada en los términos de la Fraccion IV
del Articulo 22 de la Ley, cuando se dafie la estabilidad financiera o econémica del Estado o de
sus Municipios, esto es, cuando los efectos de la difusion de la informacion:

I.- Limite el desarrollo del Sistema Financiero en su conjunto y de los Sistemas de Pagos,
impidiendo u obstruyendo las actividades de captacién, comprobacién y fiscalizacién de
ingresos tributarios realizados por la autoridades facultadas para ello; o

I.- Desestabilicen las politicas econdmicas del Estado o de sus Municipios, en los términos de
las disposiciones legales aplicables.

Articulo 24.- La informacion se clasificar4, como reservada en los términos de la Fracciéon V
del Articulo 22 de la Ley, cuando los efectos de su difusién lesionen los proceso de negociacion
de los Sujetos Obligados en cumplimiento de su funcién publica y puede ser perjudicial al
interés publico.

Entendiéndose que lesionan y afectan los procesos de negociacion, cuando los efectos de la
divulgacion de los acuerdos con los diversos grupos sociales, pongan en riesgo su propia
celebracion o culminacién.

Articulo 25.- La informacién se clasificard como reservada en los términos de la Fraccion VI
del Articulo 22 de la Ley, cuando los efectos de su difusién obstaculicen o blogueen estudios,
proyectos y presupuestos causando dafio al interés del Estado o de los Municipios, 0 supongan
un riesgo para su realizacion.

Articulo 26.- Para los efectos de la Fraccién VII del Articulo 22 de la Ley, se considerara
reservada la informacion contenida en los expedientes judiciales o en los expedientes de los
procedimientos administrativos seguidos en forma de juicio, incluidos los laborales, asi como la
relativa a aquellas actuaciones, diligencias y constancias propias del juicio o procedimiento
respectivo de acuerdo con la Legislacion aplicable, en tanto estos no hayan causado estado o
ejecutoria.

Articulo 27.- Para los efectos de la Fraccion VIl del Articulo 22 de la Ley, se considerara
reservada la informacion relativa a las actuaciones, diligencias y constancias de los
procedimientos administrativos de responsabilidades de los servidores publicos previstos en la
legislacién aplicable, hasta en tanto no se haya dictado la resolucion administrativa o
jurisdiccional definitiva.



Articulo 28.- Para los efectos de la Fraccion 1X del Articulo 22 de la Ley, se considerara que se
ha adoptado la decisién definitiva cuando el o los servidores publicos responsables de tomar la
Gltima determinacion resuelvan el proceso deliberativo de manera concluyente, sea o0 no
susceptible de ejecucion.

En el caso de procesos deliberativos cuya decision sea impugnable, ésta se considerara
adoptada de manera definitiva una vez que haya transcurrido el plazo respectivo sin que se
haya presentado dicha impugnacion.

También se considera que se ha tomado la decision definitiva en un proceso deliberativo,
cuando a juicio del responsable de tomar dicha decisién, se considere que aquél ha quedado
sin materia o cuando por cualquier otra causa no se continde con su desarrollo.

En el caso de que la solicitud de informacion se turne a una Unidad Administrativa distinta de la
responsable de tomar la decision definitiva y se desconozca si ésta ha sido adoptada, la
Unidad receptora debera consultar a la responsable, a efecto de determinar si es procedente
otorgar la informacion solicitada.

Articulo 29.- Para los efectos de la Fraccién X del Articulo 22 de la Ley, se considerara
reservada:

I.- La informacion relativa a las auditorias realizadas por las Contralorias u 6rganos de control
interno de los Sujetos Obligados, asi como las realizadas por particulares a solicitud de éstos,
hasta en tanto se presenten las conclusiones de las mismas; y

Il.- La informacion relativa a las auditorias realizadas por el Organo Superior de Fiscalizacion
del Estado de Quintana Roo; asi como las realizadas por particulares a solicitud de éste, hasta
en tanto se presente por dicho 6rgano competente el informe de los resultados
correspondientes a la Legislatura del Estado, en términos de lo dispuesto en el Articulo 22 de la
Ley del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Quintana Roo;

Articulo 30.- La informacioén se clasificard como reservada en los términos de la Fraccion XI
del Articulo 22 de la Ley, cuando se cause un perjuicio a las actividades de vigilancia o
verificacion del cumplimiento de las leyes y reglamentos, a la prevencion o persecucién de los
delitos, a la imparticion de justicia, a la recaudacion de las contribuciones.

I.- Se causa un perjuicio a las actividades de vigilancia o verificacion del cumplimiento de las
leyes y reglamentos en caso de que los efectos de la difusion de la informacion puedan impedir
u obstruir las acciones de inspeccién, supervision, vigilancia o fiscalizacion que realizan las
autoridades competentes para vigilar el adecuado cumplimiento de las diversas obligaciones
establecidas en las disposiciones legales.

Il.- Se causa un perjuicio a las actividades de prevencion o persecucién de los delitos, en caso
de que los efectos de la difusién de la informacion puedan impedir u obstruir las acciones o
medidas implementadas para evitar la comision de éstos, o bien, las atribuciones que ejerce el
Ministerio Publico durante la Averiguaciéon Previa y ante los Tribunales del Poder Judicial del
Estado.

Ill.- Se causa un perjuicio a la imparticion de justicia, en caso de que los efectos de la difusién
de la informacién puedan impedir u obstruir la funcién a cargo de los juzgados y Tribunales
Estatales para conocer y resolver respecto de los juicios, asuntos, diligencias y controversias
conforme a los plazos, formas y procedimientos establecidos en las leyes aplicables;



IV.- Se causa un perjuicio a la recaudacion de las contribuciones, en caso de que los efectos
de la difusién de la informacién puedan impedir u obstruir las actividades de captacion,
comprobacion vy fiscalizacién de ingresos tributarios realizados por las autoridades facultadas
para ello, o de cualquier otra forma pueda afectar la recaudacion de dichos ingresos.

V.- Asimismo, se considerard reservada la informacion que posean los sujetos obligados
relacionados con las acciones y decisiones implementadas por las autoridades y sujetos que
intervienen en las diversa etapas de los procesos judiciales, administrativos o arbitrales, asi
como aquellos que se sustancia ante Tribunales Internacionales. Una vez que haya causado
estado o ejecutoria la resolucién respectiva, la informacion sera publica.

Articulo 31.- Para los efectos de la fraccién XIl del Articulo 22 de la Ley, se considerara
reservada la informacion referente a las posturas, ofertas, propuestas, o presupuestos, asi
como a las actas, dictdmenes y fallos generados con motivo de los concursos o licitaciones en
proceso (adjudicacion directa, invitacion restringida a cuando menos tres proveedores o
licitacion publica) que los Sujetos Obligados lleven a cabo para adquirir, enajenar, arrendar,
concesionar o contratar bienes o servicios, en términos de la Legislacién aplicable a la materia.
Una vez adjudicados los contratos, la informacion ya no sera reservada.

Articulo 32.- Para los efectos de la fraccion Xl del Articulo 22 de la Ley, se considerara
reservada la informacion derivada de los procedimientos de contratacion de personal y
otorgamiento de estimulos, es decir, la relativa, a los examenes, evaluaciones o pruebas que
para la obtencion de cargos, reconocimientos, permisos, licencias o autorizaciones, por
disposicién de Ley deban ser sustentados por los interesados, asi como la informaciéon que
éstos hayan proporcionado por este motivo.

Articulo 33.- La informacién se clasificara como reservada en los términos de la fraccién XIV
del Articulo 22 de la Ley, cuando genere una ventaja personal indebida en perjuicio de alguien,
esto es:

I.- Cuando la informacién genere un beneficio o ventaja a una persona, respecto de algin
procedimiento o concurso en el que varios sujetos participen.

Il.- Cuando el conocimiento de la informacion influya en definitiva en el resultado de un
procedimiento o concurso.

Articulo 34.- La informacion se clasificard como reservada en los términos de la fraccion XV
del Articulo 22 de la Ley, cuando por disposicion expresa de una Ley Federal o Estatal se
considere como tal.

Articulo 35.- Para los efectos de la fraccion XVI del Articulo 22 de la Ley, se considerara
reservada la informacion referente a las actas, acuerdos, minutas y demas documentos de
similar naturaleza, que se deriven y obren dentro de los expedientes relativos a asuntos
materia de sesion secreta que celebre la Legislatura del Congreso del Estado, la Diputacién
Permanente, Comisiones o cualquiera de sus érganos, siempre y cuando asi se encuentre
regulado en la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de Quintana Roo, y en los demés
ordenamientos legales aplicables.

Una vez concluido el asunto de que se trate en la sesién secreta, la resolucién junto con su
motivacién y fundamentacion sera pulblica; siempre y cuando no contravenga alguna
disposicion legal.

Articulo 36.- Para los efectos de la Fraccion XVII del Articulo 22 de la Ley, se considerara
reservada, la informacion relativa a los asuntos que, de acuerdo a la Ley Organica del Poder



Judicial del Estado de Quintana Roo, dicho Poder determine que tienen el caracter de
reservado.

Una vez concluido el asunto de que se trate, la resolucion final podra ser publica; siempre y
cuando no contravenga ninguna disposicién legal.

Articulo 37.- Para los efectos de la Fraccion XVIII del Articulo 22 de la Ley, se considerara
reservada la informacién referente a las actas, acuerdos, minutas y demas documentos de
similar naturaleza, que se deriven de discusiones u obren dentro de los expedientes relativos a
asuntos materia de sesion secreta que celebren los Ayuntamientos del Estado, siempre y
cuando asi se encuentre regulado en la Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo, o
en otras disposiciones legales aplicables.

Una vez concluido el asunto de que se trate en la sesion secreta, la resolucién junto con su
motivacién y fundamentacion serd publico; siempre y cuando no contravenga alguna
disposicion legal.

Articulo 38.- Para los efectos de la fraccion XIX del Articulo 22 de la Ley, se considerara que la
informacién que forma parte de las averiguaciones previas, es aquella que, en términos de la
legislacion de la materia, resulta de la etapa durante la cual el Ministerio Publico realiza todas
aquellas actuaciones y diligencias necesarias para conocer la verdad de un hecho
posiblemente constitutivo de delito, a efecto de ejercitar o no la accién penal.

Articulo 39.- Para los efectos de la fracciébn XX del Articulo 22 de la Ley, se considerara
reservada la informacion que posean los Sujetos Obligados y que por su naturaleza juridica, su
divulgacion se encuentre regulada como protegida, en términos de la Legislacion aplicable en
la materia.

Articulo 40.- Cuando la informacion se clasifique como reservada en los términos de las
fracciones XV y XX del Articulo 22 de la Ley, los Sujetos Obligados deberan fundar la
clasificacion sefialando el articulo, fraccién, inciso y parrafo del ordenamiento juridico que
expresamente le otorga ese caracter.

Articulo 41.- Para los efectos de la fracciéon XXI del Articulo 22 de la Ley, se considerara
reservada la informacién de particulares por la administraciéon publica estatal y municipal bajo
promesa de reserva o esté relacionada con la propiedad intelectual, patentes o marcas en
poder de las autoridades, en términos de la legislacion aplicable en la materia.

Capitulo V
De la Informacién Confidencial

Articulo 42.- Los documentos y expedientes clasificados como confidenciales no podran
difundirse si no media en cada caso, el consentimiento del Titular de dicha informacion, sin
perjuicio de las excepciones establecidas en la Ley y los presentes lineamientos.

Articulo 43.- Ser& confidencial la informacion que contenga datos personales de una persona
fisica identificada o identificable relativos a:

I.- Origen étnico o racial;
Il.- Caracteristicas fisicas;

I1l.- Caracteristicas morales;



V.- Caracteristicas emocionales;

V.- Vida afectiva;

VI1.- Vida familiar;

VII.- Domicilio particular;

VIIl.- Nimero telefénico particular;
IX.- Patrimonio;

X.- Ideologia;

XI.- Creencia o conviccion religiosa;
Xll.- Creencia o conviccion filoséfica;
XlIl.- Estado de Salud Fisica;

XIV.- Estado de Salud Mental;

XV.- Preferencia sexual;

XVI.- Claves informaticas y/o cibernéticas;

XVII.- Coédigos personales encriptados y otras analogas que afecten su intimidad, como la
informacién genética;

XVIII.- Afiliacion sindical o politica; y
XIX.- Edad.

Articulo 44.- Los datos personales seran confidenciales independientemente de que hayan
sido obtenidos directamente de su Titular o por cualquier otro medio.

Articulo 45.- Se consideraran como confidenciales los datos personales referidos a una
persona que ha fallecido, a los cuales Unicamente podran tener acceso y derecho a pedir su
correccion, en el siguiente orden de prelacion, el cényuge supérstite, los parientes en linea
recta descendente, los parientes en linea recta ascendente, sin limitacion de grado en ambos
casos y en linea transversal hasta el cuarto grado.

Cuando el Titular de los datos personales haya fallecido y algin Sujeto Obligado, a través de
su Unidad de Vinculacion, reciba una solicitud de acceso o correccion de los mismos
presentada con una persona distinta de las mencionadas en los parrafos anteriores, la Unidad
de Vinculacién podra solicitar el consentimiento de cualquiera de los familiares antes
mencionados, respetando el orden de prelacién correspondiente.

Articulo 46.- La informacion confidencial que los particulares proporcionen a los Sujetos
Obligados para fines estadisticos, que éstos obtengan de registros administrativos o aquellos
gue contengan informacion relativa al estado civil de las personas, no podran difundirse en
forma nominativa o individualizada, o de cualquier otra forma que permita la identificacion



inmediata de los interesados, o conduzcan, por su estructura, contenido o grado de
desagregacion a la identificacion individual de los mismos.

Articulo 47.- Sin perjuicio de las excepciones establecidas en la Ley y los presentes
lineamientos, los particulares podran entregar a los Sujetos Obligados con caracter de
confidencial, aquella informacion a que se refieren las fracciones Il y IV del articulo 29 de la
Ley, siempre y cuando sean Titulares de la misma o se encuentren legalmente facultades para
ello, y dicha informacion se refiera a:

I.- El patrimonio de una persona moral;

Il.- La que comprenda hechos y actos de caracter econdmico, contable, juridico o
administrativo relativos a una persona, que pudiera ser (til para un competidor por ejemplo, la
relativa a detalles sobre el manejo del negocio del Titular, sobre su proceso de toma de
decisiones o informacion que pudiera afectar sus negociaciones, acuerdos de los érganos de
administracion, politicas de dividendos y sus modificaciones o actas de asamblea; y

Ill.- Aquella cuya difusién esté prohibida por una clausula o convenio de confidencialidad.

Capitulo Vi
De la Leyenda de Clasificacion

Articulo 48.- Los Titulares de los Sujetos Obligados, a través de sus respectivas Unidades de
Vinculacién, podran utilizar la leyenda descrita en el presente Capitulo como modelo para
sefialar la clasificacién de documentos o expedientes, sin perjuicio de que puedan establecer
formatos propios, los cuales deberan contener los elementos y datos minimos de la Leyenda
establecida en el Articulo siguiente de los presentes lineamientos.

Los documentos o expedientes que en su totalidad sean de caracter publico, no llevaran
leyenda o distintivo de clasificacién alguno.

Articulo 49.- La leyenda en los expedientes y documentos clasificados como reservados o
confidenciales debera contener los siguientes datos:

I.- Sello oficial y logotipo del Sujeto Obligado;
Il.- La fecha de la clasificacion. Se anotara la fecha en que se clasifica el documento.

Ill.- EI nombre del Sujeto Obligado. Se anotara el nombre del Sujeto Obligado que clasifica la
informacién, asi como el nombre y rdbrica de la unidad administrativa a la que pertenezca la
informacién de que se trate;

IV.- El caracter de reservado o confidencial de la informacién. Se indicara la leyenda
"Reservado” o "Confidencial", segun sea el caso, para identificar que todo el expediente tiene
alguna de esas dos clasificaciones;

V.- Las partes o secciones reservadas, en su caso. En caso de que el expediente o documento
no sea reservado en su totalidad, se indicaran, en su caso, las partes o paginas del documento
que se clasifican como tal. Por el contrario si el documento fuera reservado en su totalidad, se
anotaran todas las paginas que lo conforman. Si el documento no contiene informacion
reservada, no se incluira este apartado;

VI.- Las partes o secciones confidenciales, en su caso. En caso de que el expediente o
documento no sea confidencial en su totalidad, se indicaran, en su caso, las partes o paginas



del documento que se clasifican como tal. Si el documento fuera confidencial en su totalidad,
se anotaran todas las paginas que lo conforman. Si el documento no contiene informacion
confidencial, no se incluira este apartado.

VIl.- El fundamento legal. Se sefialard el nombre del o de los ordenamientos juridicos, los
articulos, fracciones y parrafos con base en los cuales se sustenta la reserva, o en su caso la
confidencialidad de la informacion;

VIIl.- El periodo de reserva. Se anotard el nimero de afios por los que se mantendra el
documento o las partes del mismo con el caracter de reservado;

IX.- Rdabrica del Titular de la Unidad de Vinculacion. Firma autégrafa del Titular de la
Universidad de Vinculacién que clasifica.

Articulo 50.- Los Sujetos Obligados elaboraran e insertaran la leyenda de clasificacién a que
se refiere este capitulo, en medios impresos, electronicos, mecanicos, entre otros, debiendo
ubicarse dicha leyenda en la esquina superior derecha del documento o expediente clasificado.

Articulo 51.- La leyenda para sefialar la clasificacion de expedientes o documentos que se
consideran reservados o confidenciales en todo o en parte, ademas de los sefialados en el
articulo 49 de los presentes lineamientos, podra contener los siguientes datos:

I.- Ampliacion del periodo de reserva. En caso de haber solicitado la ampliacion del periodo de
reserva originalmente establecido, se debera anotar el nimero de afios por los que se amplia
la reserva,;

Il.- Fecha de desclasificacion. Se anotara la fecha en que la informacion se desclasifica.

Articulo 52.- El expediente del cual formen parte los documentos clasificados, Unicamente
llevara en su caratula la especificacion de que contiene partes o secciones reservadas o
confidenciales.

Articulo 53.- Los documentos que integren un expediente reservado en su totalidad no
deberan marcarse en lo individual, tal es el caso entre, otros, de los expedientes a que se
refieren las fracciones VII, VI y IX del Articulo 22 de la Ley.

Si existieran en dichos expedientes documentos mercados como clasificados prevaleceran
sobre éstos, la fecha de clasificacion y el periodo de reserva que obre en la caratula del
expediente.

Una vez desclasificados los expedientes a que se refiere el primer parrafo de este numeral, si
existieren documentos que tuvieran el caracter de reservados o confidenciales, deberan ser
marcados de conformidad con el articulo 51 de los presentes lineamientos.

TRANSITORIOS



PRIMERO.- Publiquese los presentes Lineamientos en el Periodo Oficial del Gobierno del
Estado de Quintana Roo.

SEGUNDO.- Los presentes lineamientos entraran en vigor el dia de su aprobacion.

TERCERO.- Se deja sin efectos cualquier otra disposicién administrativa de igual o menor
jerarquia que se oponga a los presentes lineamientos.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos, los Consejeros integrantes de la H. Junta de
Gobierno del Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica de Quintana
Roo, en Sesién Extraordinaria el dia martes 25 de abril del afio dos mil seis, en la Ciudad
de Chetumal, Municipio de Othdn P. Blanco, Estado de Quintana Roo.



