MANUAL DE POLITICAS Y LINEAMIENTOS DE VIATICOS Y PASAJES
NACIONALES E INTERNACIONALES DE LA UNIVERSIDAD DE QUINTANA ROO

Escudo de la Universidad
Lugary fecha de la impresién del formato
(Formato del SUGA)

AVISO DE COMISION Y MINISTRACION DE VIATICOS.

Documento: Numero SUGA y -Concepto del Vitico

Fecha de solicitud y Aviso de Comisién: dd/mm/aa

Fondo presupuestado: Clave y -Nombre del Fondo SUGA

URE de adscripcién: Clave y —Nombre de la URE SUGA

Nombre del Comisionado: No. Empleado —apellido paterno, apellido materno, nombre(s) SUGA

Concepto de la Comision:

Ciudad/Localidad de la Comision:

Fecha Inicio: dd/mm/aa Fecha Término de la Comisién: dd/mm/aa No. Dias con pernocta: (nim)

Importe de Viaticos: $000.00

En mi cardcter de servidor piiblico comisionado, manifiesto que he leido y conozco el contenido del Manual de Politicas y Lineamientos
para la asignacion de Vidticos y Pasajes Nacionales e Internacionales de la Universidad de Quintana Roo y me comprometo a utilizar el
importe asignado, para los conceptos y objeto para los que me fueron otorgados. Tengo conocimiento del plazo maximo de CINCO dias
habiles para realizar la comprobacion, contados a partir de la fecha de término de la Comision'y me comprometo a reintegrar los recursos
no utilizados de conformidad con la normatividad sefialada. Asi mismo manifiesto mi entera conformidad, para que la Universidad de
Quintana Roo me descuente, los importes no comprobados o reintegrados, a través de la nomina correspondiente.

Comisionado: Vo. Bo: Autoriza:
Nombre comisionado Nombre Vo Bo Nombre Autoriza
Cargo Cargo Cargo
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