UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO

TABLA DE ACTUALIZACION

Y CONSERVACION POR URE

UNI

TRANS

Anexo de la tabla de actualizadion y conservacion 2024

Direccion General de Asuntos Juridicos (DGAJ)

ADoE

ARENCIA

Departamento Contencioso (DC) Articulo 91

Fracc. y Descripcion Periodo de actualizacion: Periodo de consevacion de la informacion Observacion
formato
I Normatividad aplicable Trimestral Informacion Vigente
, . Informacién del ejercicio en curso y la correspondiente al ejercicio
m Facultades de cada drea Trimestral .
anterior.
XVIA Normatividad laboral Trimestral Informacion Vigente
XXV Las concesiones, contratos, convenios, permisos, Trimestral Informacidn del ejercicio en curso y la correspondiente a los dos
licencias o autorizaciones otorgadas. ejercicios anteriores
XXXIVD Inventario de bienes inmuebles Semestral Informacion vigente
XXXIVE Inventario de altas practicadas a bienes inmuebles Semestral Se conservara l? |nforma<.:|on vigente y la correspondiente al
semestre anterior concluido.
XXXIVF Inventario de bajas practicadas a bienes inmuebles Semestral S conservard I? lnformacllon vigente y la correspondiente al
semestre anterior concluido.
XXXIVG Inventario de bienes muebles e inmuebles donados Semestral Se conservara l? |nforma<.:|on vigente y la correspondiente al
semestre anterior concluido.
La informacidn generada en el ejercicio en curso a partir de la
XXXVA Recomendaciones de organismo garantes de Derechos Trimestral notificacion de la recomendacion y/o sentencia. Una vez concluido
Humanos. el seguimiento de la recomendacion y/o sentencia, conservar la
informacion durante dos ejercicios.
La informacién generada en el ejercicio en curso a partir de la
XXXVB Casos especiales de organismos garantes de Derechos Trimestral notificacion de la recomendacion y/o sentencia. Una vez concluido
Humanos. el seguimiento de la recomendacion y/o sentencia, conservar la
informacion durante dos ejercicios.
La informacidn generada en el ejercicio en curso a partir de la
XXXV C Recomendaciones de Organismos internacionales de Trimestral notificacion de la recomendacion y/o sentencia. Una vez concluido
Derechos Humanos el seguimiento de la recomendacion y/o sentencia, conservar la
informacion durante dos ejercicios.




Fracc. y

formato Descripcion Periodo de actualizacion: Periodo de consevacion de la informacion Observacion

. . . Informacién del ejercicio en curso y la correspondiente al ejercicio
XXXVI Resoluciones y laudos emitidos Trimestral teri ) ¥ P )
anterior

Direccion General de Administracion y Finanzas (DGAF)

Departamento de Recursos Humanos (DRH) Articulo 91

Fracc. y Y . Y . o . A A
Descripcion Periodo de actualizacion: Periodo de consevacidn de la informacion Observacidon
formato
, . . Informacidn del ejercicio en curso y la correspondiente al ejercicio
A Estructura Organica Trimestral . g y P !
anterior.
11} Facultades de cada drea Trimestral Informacidn Vigente
Informacidn del ejercicio en curso y la correspondiente al ejercicio
Vil Directorio Trimestral . ] 4 P )
anterior.
Remuneraciones brutas y netas de todas las personas . Informacidn del ejercicio en curso y la correspondiente al ejercicio
VIIA . o . Trimestral .
servidoras publicas de base y de confianza. anterior.
. . Informacidn del ejercicio en curso y la correspondiente al ejercicio
VIIB Tabulador de sueldos y salarios Trimestral . ) ¥ P J
anterior.
. Informacidn del ejercicio en curso y la correspondiente al ejercicio
XA Plazas vacantes y ocupadas Trimestral . ) ¥ P )
anterior.
. Informacidn del ejercicio en curso y la correspondiente al ejercicio
XB Total de plazas vacantes y ocupadas Trimestral . ) ¥ P J
anterior.
. . Informacion del ejercicio en curso y la correspondiente al ejercicio
Xl Personal contratado por honorarios Trimestral .
anterior
Lo o . Informacidn del ejercicio en curso y la correspondiente a los dos
XVIB Recursos publicos entregados a sindicatos Trimestral ) y P

ejercicios anteriores

Informacion curricular y las sanciones administrativas
XVII definitivas delas personas servidoras publicas y/o Trimestral
personas que desempefien un empleo, cargo o comision

Informacion del ejercicio en curso y la correspondiente al ejercicio
anterior.

Listado de jubilados y pensionados y el monto que Informacidn del ejercicio en curso y la correspondiente al ejercicio
XLII J yp y q Trimestral ) ¥ P )

reciben anterior




Fracc.y

Descripcion

Periodo de actualizacion:

Periodo de consevacion de la informacion

Observacion

formato
Articulo 98
Il La remuneracién del personal docente Anual Informacion vigente
IVA Personal académico con licencia Trimestral Informacidn vigente
Departamento de Recursos Financieros (DRF) Articulo 91
o Informacion del ejercicio en curso y la correspondiente a seis
XXIC Cuenta Publica Anual . . J ¥ P
ejercicios anteriores
Informes financieros contables, presupuestales . L e S .
XXXI B L. P P y Trimestral Ejercicio en curso y de los ultimos seis ejercicios anteriores
programaticos
XLIIA Ingresos recibidos por cualquier concepto por el sujeto Trimestral Informacidn del ejercicio en curso y la correspondiente a dos
obligado ejercicios anteriores
Responsables de recibir, administrar y ejercer los . Informacion del ejercicio en curso y la correspondiente a dos
XLIIB . Trimestral . .
ingresos ejercicios anteriores
Departamento de Recursos Materiales (DRM) Articulo 91
Informacidn de los instrumentos juridicos vigentes aun cuando
vl Resultados de procedimientos de adjudicacidn directa, Trimestral éstos se haya celebrado en ejercicios anteriores Vigente.
licitacién publica e invitacidn restringida Informaciodn del ejercicio en curso y la correspondiente a seis
ejercicios anteriores.
. . . Informacion del ejercicio en curso y la correspondiente al ejercicio
XXXII Padrén de proveedores y contratistas Trimestral . . . ) y P J
inmediato anterior
XXXIVA Inventario de bienes muebles Semestral Informacion vigente
. . . Se conservara la informacidn vigente y la correspondiente al
XXXIVB Inventario de altas practicadas a bienes muebles Semestral . . & y P
semestre anterior concluido.
. . . . Se conservara la informacion vigente y la correspondiente al
XXXIVC Inventario de bajas practicadas a bienes muebles Semestral . . . v o
semestre anterior concluido.
. . . Se conservara la informacidn vigente y la correspondiente al
XXXIVG Inventario de bienes muebles e inmuebles donados Semestral & y P

semestre anterior concluido.




Fracc. ., . L . ., . ., .,
format)(; Descripcion Periodo de actualizacion: Periodo de consevacion de la informacion Observacion
Direccion General de Planeacion (DGP)
Departamento (DP) Articulo 91
Fracc.y e . Ny . o4 . qa na
formato Descripcion Periodo de actualizacion: Periodo de consevacidn de la informacion Observacion
Informacidn del ejercicio en curso y la correspondiente al ejercicio
IIB Organigrama Trimestral . ) Y P )
anterior.
. o Informacidn del ejercicio en curso y la correspondiente a los seis
vV Objetivos y metas institucionales Anual L .
ejercicios anteriores
. . A . Informacion del ejercicio en curso y la correspondiente a los seis
Y Indicadores de interés publico Trimestral L .
ejercicios anteriores
Informacidn del ejercicio en curso y la correspondiente a los seis
Vi Indicadores de resultados Trimestral . . ) ¥ P
ejercicios anteriores
. Informacion del ejercicio en curso y la correspondiente a los seis
XXIA Presupuesto asignado anual Anual . .
ejercicios anteriores
. . . Informacidn del ejercicio en curso y la correspondiente a los seis
XXIB Ejercicio de los egresos presupuestarios Trimestral L .
ejercicios anteriores
L . Informacion del ejercicio en curso y la correspondiente a los seis
XXX Estadisticas generadas Trimestral L .
ejercicios anteriores
i . . Informacion del ejercicio en curso vy la correspondiente a los seis
XXXI A Gasto por Capitulo, Concepto y Partida Trimestral o . ) y P
ejercicios anteriores
Articulo 93
Informacion del ejercicio en curso y la correspondiente seis
1B Presupuesto de egresos Anual L . ) ¥ P
ejercicios anteriores.
o, Informacion del ejercicio en curso y la correspondiente seis
2B Egresos y formulas de distribucién de los recursos Anual . . . v 2
ejercicios anteriores.
Rectoria
Unidad de Transparencia (UT) Articulo 91
- . . informacion del ejercicio en curso y la correspondiente al ejercicio
IX Gastos por conceptos de vidticos y representacién Trimestral .
anterior
. . . informacion del ejercicio en curso y la correspondiente al ejercicio
X1 Unidad de Transparencia Trimestral . ! y P !
anterior.
. . Informacion del ejercicio en curso y la correspondiente a dos
XXIX Informes emitidos Trimestral L . ! y P
ejercicios anteriores




Fracc. y

Descripcion

Periodo de actualizacion:

Periodo de consevacion de la informacion

Observacion

formato
i i i i . Informacion del ejercicio en curso y la correspondiente al ejercicio
XXXIXA Resovlulcmnes en materlfal de acceso a la informacién del Trimestral ! ) y p )
Comité de Transparencia anterior
i i iti ité . Informacion del ejercicio en curso y la correspondiente al ejercicio
XXXIXB Resoluaones' de las acciones y politicas del Comité de Trimestral ! ) y p )
Transparencia. anterior
Trimestralmente se actualizara las actas de las sesiones ordinarias.
XXXIXC Integrantes del Comité de Transparencia Trimestral
Informacion del ejercicio en curso y la correspondiente al ejercicio
anterior
XXXIXD Calendario de sesiones y actas del Comité de Anual Informacion del ejercicio en curso y la correspondiente al ejercicio
. nua .
Transparencia anterior
. Informacion del ejercicio en curso y la correspondiente a dos
XLVA . Trimestral L .
Inventarios documentales. ejercicios anteriores
Informacidn del ejercicio en curso y la correspondiente a dos
XLVB . . - Semestral . .
indice de expedientes clasificados como reservados. ejercicios anteriores
Cuadro general de clasificacién archivistica, Catalogo de
e disposicion documental y guia de archivo documental, At
. . nua ., L .
programa anual, informe anual, actas y dictdmenes de Informacidn del ejercicio en curso y la correspondiente a dos
baja documental. ejercicios anteriores
., . L . Informacion del ejercicio en curso y la correspondiente al ejercicio
LA Informacion de interés publico Trimestral .
anterior
. . . Informacidn del ejercicio en curso y la correspondiente al ejercicio
LC Transparencia proactiva Trimestral .
anterior
Articulo 92
Tablas de aplicabilidad y actualizacién de las obligaciones .
I ) Anual Informacion vigente
de transparencia.
Auditoria Interna (Al)
Articulo 91
x| Declaraciones de Situacion Patrimonial de las personas Trimestral informacion del ejercicio en curso y la correspondiente al ejercicio
. s i .
servidoras publicas anterior
. . . . Informacion del ejercicio en curso y la carrespondiente a a dos
Sanciones administrativas a las personas servidoras . . . L. )
XVII 1bli Trimestral ejercicios anteriores, Unicamente de las personas servidaras
Ublicas S . ., . e s
P publicas a los que se le haya aplicado la sancidn de inhabilitacion.
Auditorias de ejercios anteriores que sigan vigentes, informacién
XXIV Resultados de auditorias realizadas Trimestral generada en el ejercicio en curso y la correspondiente a los tres

ejercicios anteriores




Fracc. y
formato

Descripcion

Periodo de actualizacion:

Periodo de consevacion de la informacion

Observacion

Resultados de la dictaminacion de los estados

XXV . ) Anual Informacion de seis ejercicios anteriores

financieros

Mecanismos de presentacion directa de peticiones, .
XLIX . . P i 'p Anual Informacidn vigente

opiniones, quejas, denuncias o sugerencias

Secretaria General (SG)
Articulo 91
e . Informacidn del ejercicio en curso y el correspondiente al ejercicio
XV Concursos para ocupar cargos publicos Trimestral .
anterior
Articulo 98

1B Procedimientos administrativos para personal docente Semestral Informacion vigente
IVB Personal académico en periodo sabatico Trimestral Informacidn Vigente
VI Las convocatorias de los concursos de oposicion; Trimestral Informacidn Vigente

Lista de los consejos y/o cualquier figura colegiada y sus . o
VIIA . Trimestral Informacidn Vigente

miembros.
VIIB Proceso de seleccion de los consejos Trimestral Informacion Vigente

Direccion General de Gestion Educativa (DGGE)
Articulo 91
Fracc.y _ . L, . L. . L.
Descripcion Periodo de actualizacion: Periodo de consevacion de la informacion
formato
XIX Servicios Ofrecidos Trimestral Informacion Vigente
XX Tramites Ofrecidos Trimestral Informacion Vigente
. . Informacidn del ejercicio en curso y el correspondiente al ejercicio
XXVI Personas que usan recursos publicos Trimestral . ) y P J
anterior
LB Preguntas frecuentes Trimestral Informacion Vigente
Articulo 98

I Oferta academica Semestral Informacion vigente y lo correspondiente al plan anterior
A Procedimientos Administrativos Académico (alumnos). Semestral Informacion vigente
Vv Becas y apoyos Trimestral Informacion vigente
IXA Instituciones incorporadas Semestral Informacion vigente




Fracc. y

Descripcion

Periodo de actualizacion:

Periodo de consevacion de la informacion

Observacion

formato
IXB Requisitos de incorporacion Semestral Informacion vigente
) - - 2rd oS U a 0 )
Articulo 91
Fracc.y e . Ny . o4 . qa na
formato Descripcion Periodo de actualizacion: Periodo de consevacion de la informacion Observacion
s . . Informacion del ejercicio en curso y la correspondiente a dos
XXIIIA Programa Anual de Comunicacidn Social o equivalente Anual . . J ¥ P
ejercicios anteriores
L - .. - . Informacion del ejercicio en curso y la correspondiente a dos
XX B Contratacién de servicios de publicidad oficial Trimestral L . ) y P
ejercicios anteriores
e, ) . . . Informacién del ejercicio en curso y la correspondiente a dos
XXl C Utilizacion de los Tiempos Oficiales en radio y tv Trimestral . . ) 4 P
ejercicios anteriores
LC Transparencia proactiva Trimestral Informacion vigente y lo correspondiente al plan anterior
Articulo 33 de la LGCS
Art. 33 Erogaciones referidas a los gastos realizados en materia
L o Mensual
LGCS de comunicacidn y difusién.
Coordinacion Zona Sur
Articulo 98
Fracc.y N . e .. . .. . e o
formato Descripcion Periodo de actualizacion: Periodo de consevacidn de la informacion Observacidon
Lista de los consejos y/o cualquier figura colegiada y sus
VIIA . ios v/ g & 8 y Trimestral Informacidn vigente
miembros.
VIIB Proceso de seleccion de los consejos Trimestral Informacion vigente
VIII Evaluaciones del Cuerpo Docente Semestral Informacion del ejercicio en curso y de dos ejercicios anteriores
Coordinacion Zona Norte
Articulo 98 Observacion
Fracc. y ... X ., . .. . ..
. . Descripcion Periodo de actualizacion: Periodo de consevacion de la informacién
ormato
Lista de los consejos y/o cualquier figura colegiada y sus ] .
VIIA . Trimestral Informacioén vigente
miembros.
VIIB Proceso de seleccion de los consejos Trimestral Informacion vigente




Fracc. L . . . L . ., .
format)o/ Descripcion Periodo de actualizacion: Periodo de consevacion de la informacion Observacion
VIII Evaluaciones del Cuerpo Docente Semestral Informacion del ejercicio en curso y de dos ejercicios anteriores
Divisiones Académicas
Articulo 98
Fracc. Descripcion Periodo de actualizacion: Periodo de consevacidn de la informacion Observacion
Lista de los consejos y/o cualquier figura colegiada y sus . .
VIIA . Trimestral Informacion vigente
miembros.
VIIB Proceso de seleccidn de los consejos Trimestral Informacion vigente




