TABLA DE ACTUALIZACION Y CONSERVACION 2024

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO

RECTORIA

La Universidad Auténoma del Estado de Quintana Roo, en cumplimiento a lo previsto en el numeral 92 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica para el Estado de Quintana Roo, actualiza la tabla de actualizacion y conservacion de la informacion comun obligatoria del articulo 91 y de la
informacidn especifica de los arabigos 92, 93 y 98 del citado ordenamiento, de las fracciones aplicables que se publicaran en la Plataforma Nacional y en el
portal de internet, como se desglosan seguidamente:

Tabla de actualizacion y conservacion de la informacion comUn obligatoria de las fracciones aplicables a la Universidad.

Fraccion .. Periodo de . . > . . . . ..
y Descripcion .. Observaciones acerca de la informacién a publicar Periodo de conservacion de la informacion
formato actualizacién:
Fracciones aplicables y periodo de actualizacién y conservacion del Articulo 91
Unicamente cuando se expida alguna reforma, adicidn,
derogacidén, abrogacion o se realice cualquier tipo de
modificacién al marco normativo aplicable al sujeto obligado, la
- . . informacion debera publicarse y/o actualizarse en un plazo no AN
Normatividad aplicable. Trimestral , . p ‘y/ L P . .| Informacién Vigente
mayor a 15 dias habiles a partir de su publicacidn en el Diario
Oficial de la Federacién (DOF), Peridédico o Gaceta Oficial, o
acuerdo de aprobacion en el caso de normas publicadas por
medios distintos, como el sitio de Internet
A Estructura Organica Trimestral | £ Su €aso, 15 dias hébiles después de la aprobacién de alguna | Informacién del ejercicio en curso y la
B Organigrama. modificacién a la estructura orgdnica. correspondiente al ejercicio anterior.
1 Facultades de cada area. Trimestral En su caso, 15 dias habiles después de alguna modificacion. Informacidn Vigente.
s S . . S Informacién del ejercicio en curso la
v Objetivos y metas institucionales. Anual Durante el primer trimestre del ejercicio en curso . ! L . Y
correspondiente a los seis ejercicios anteriores.
. . s . Informacién del ejercicio en curso la
Vv Indicadores de interés publico. Trimestral 0--0 . ) L . Y
correspondiente a los seis ejercicios anteriores
- . Informacién del ejercicio en curso la
\ Los indicadores de resultados. Trimestral 0--0 . ) L .y
correspondiente a los seis ejercicios anteriores
. . . . L , I Informacién del ejercicio en curso la
Vil Directorio. Trimestral En su caso, 15 dias habiles después de alguna modificacidon . .J . . y
correspondiente al ejercicio anterior.
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TABLA DE ACTUALIZACION Y CONSERVACION 2024

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO

RECTORIA

Periodo de
actualizacion:

Fraccion y

Periodo de conservacion de la informacion
formato

Observaciones acerca de la informacion a publicar

Descripcion

Fracciones aplicables y periodo de actualizacién y conservacion del Articulo 91
Remuneraciones brutas y netas de
VIIA todas las personas servidoras
publicas de base y de confianza. Trimestral om0 Informaciéon del ejercicio en curso la
correspondiente al ejercicio anterior.
VIIIB Tabulador de sueldos %
prestaciones.
Gastos por concepto de viaticos y . Informacién del ejercicio en curso la
IX L, Trimestral 0--0 . P .
representacion. correspondiente al ejercicio anterior.
XA Plazas vacantes y ocupadas. » o
. Informacién del ejercicio en curso la
Trimestral 0--0 . S .
XB Total de plazas vacantes y correspondiente al ejercicio anterior.
ocupadas.
Personal contratado por . Informacién del ejercicio en curso la
Xl . Trimestral 0--0 . S .
honorarios. correspondiente al ejercicio anterior.
Declaraciones de Situacién ., L
. . . Informacién del ejercicio en curso la
Xl Patrimonial de las personas Trimestral 0--0 . S .
. e correspondiente al ejercicio anterior.
servidoras publicas.
. . . . L . e Informacién del ejercicio en curso la
Xl Unidad de Transparencia. Trimestral En su caso, 15 dias habiles después de una modificacion. . .J L .
correspondiente al ejercicio anterior.
En su caso, se actualizara la informacién previa a la fecha de L, L
Concursos para ocupar cargos . o . s Informacién del ejercicio en curso la
X1V L Trimestral vencimiento de las convocatorias para ocupar cargos publicos, . I .
publicos. . . . . . correspondiente al ejercicio anterior.
de conformidad con la normativa aplicable al sujeto obligado.
- - . En cuanto a la normatividad, la informacidn
XVIA Normatividad laboral. Cuando se establezca, modifique o derogue cualquier norma vigente !
Trimestral laboral aplicable al sujeto obligado, la informacién normativa ’
T debera actualizarse en un plazo no mayor a 15 dias habiles a | Respecto a los recursos entregados a sindicatos:
Recursos publicos entregados a . - L
XVIB sindicatos partir de su publicacién y/o aprobacién. La informacién del ejercicio en curso y la
) correspondiente a los dos ejercicios anteriores.
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TABLA DE ACTUALIZACION Y CONSERVACION 2024

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO

RECTORIA

Periodo de
actualizacion:

Fraccion y

Periodo de conservacion de la informacion
formato

Descripcion

Observaciones acerca de la informacion a publicar

Fracciones aplicables y periodo de actualizacién y conservacion del Articulo 91
Informacién  curricular 'y las
sanciones administrativas , L , T
. En su caso, 15 dias habiles después de alguna modificacion a la ., L
definitivas de las personas . . . . - . Informacién del ejercicio en curso y la
XVII . S Trimestral informacidn de las personas servidores publicos que integran el . o .
servidoras publicas y/o personas . . , . L . correspondiente a al ejercicio anterior.
o sujeto obligado, asi como su informacidn curricular.
que desempefien un empleo,
cargo o comision.
Informaciéon del ejercicio en curso y la
. . . correspondiente a dos ejercicios anteriores,
Sanciones administrativas a las . . -
XV . - Trimestral 0--0 Unicamente respecto a las personas servidoras
personas servidoras publicas. e .
publicas a los que se les haya aplicado la
sancién de inhabilitacion.
XIX Servicios ofrecidos. Trimestral 0--0 Informacion Vigente
XX Tramites ofrecidos. Trimestral 0--0 Informacién Vigente
XXIA Presupuesto asignado anual. Anual Trimestral, ejercicio de los egresos presupuestarios. Anual, el
XXIB Ejercicio de los egresos Trimestral presupuesto anual asignado, durante los primeros treinta dias | Informacién del ejercicio en curso y la
presupuestarios. al inicio de cada afo y la cuenta publica durante el cuarto | correspondiente a seis ejercicios anteriores
XXIC Cuenta Publica. Anual trimestre del afio siguiente.
Programa Anual de Comunicacion
XXIll A & ) Anual
Social o equivalente
il B Contratacion de servicios de Trlm.e.stral, r.espectgl de .Ias Srogacnon.e§ por contr‘a.taa.o’n de
publicidad oficial serV|f:|os de |m.p_re5|on,_ difusién y publnudf;\d y la _utlllzauon de
los Tiempos Oficiales: tiempo de Estado y tiempo fiscal. ., L
. . o Informacién del ejercicio en curso y la
Trimestral Anual, durante el primer trimestre de cada afio, respecto al correspondiente a dos ejercicios anteriores
X111 C Utilizaci6n de los Tiempos Oficiales Programa Anual de Comunicacién Social o equivalente. :
enradioy tv.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO

RECTORIA

Fraccion y ,_, Periodo de
Descripcion .
formato actualizacion:

Observaciones acerca de la informacion a publicar

Fracciones aplicables y periodo de actualizacién y conservacion del Articulo 91

TABLA DE ACTUALIZACION Y CONSERVACION 2024

Periodo de conservacion de la informacion

Resultados de auditorias .
XXIV . Trimestral 0--0
realizadas.

Auditorias de ejercicios anteriores que
continlen vigentes, informacion generada en el
ejercicio en curso y la correspondiente a los tres
ejercicios anteriores.

. L, Anual, durante el primer trimestre del afio. En su caso, 15 dias
Resultados de la dictaminacién de L , .
XXV . . Anual habiles después de que la contadora publica o el contador
los estados financieros. S . . S .
publico independiente entregue una dictaminacion especial.

Informacion de seis ejercicios anteriores.

Personas que usan recursos

piiblicos Trimestral 0--0

XXVI

Informaciéon del ejercicio en curso y la
correspondiente a dos ejercicios anteriores.

Las concesiones, contratos,
XXVII convenios, permisos, licencias o Trimestral 0--0
autorizaciones otorgadas.

Informaciéon de los instrumentos juridicos
vigentes, aun cuando éstos se hayan celebrado
en ejercicios anteriores, informacion del
ejercicio en curso y la correspondiente a dos
ejercicios anteriores.

Resultados de procedimientos de
XXV adjudicacion  directa, licitacién Trimestral 0--0
publica e invitacidn restringida.

Informacién de los instrumentos juridicos
vigentes, aun cuando éstos se hayan celebrado
en ejercicios anteriores; informacion del
ejercicio en curso y la correspondiente a seis
ejercicios anteriores.

Informaciéon del ejercicio en curso y la

XXIX Informes Emitidos. Trimestral 0--0 . L .

correspondiente a dos ejercicios anteriores.
. . Informacién del ejercicio en curso la

XXX Estadisticas generadas. Trimestral 0--0 . J L . y
correspondiente a los seis ejercicios anteriores.
XXXI A Gasto por Capitulo, Concepto y Informacién del ejercicio en curso y la
Partida. Trimestral A mas tardar 30 dias naturales después de concluido el | correspondiente a los seis ejercicios anteriores,
XXXI B Informes financieros contables, trimestre que corresponda. tal como esta establecido en el articulo 58 de la

presupuestales y programaticos.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL

ESTADO DE QUINTANA ROO

TABLA DE ACTUALIZACION Y CONSERVACION 2024

RECTORIA
Fraccion . Periodo de . . <. . . o . a
y Descripcion R Observaciones acerca de la informacion a publicar Periodo de conservacion de la informacion
formato actualizacion:
Fracciones aplicables y periodo de actualizacién y conservacion del Articulo 91
Padron  de roveedores . Informacién del ejercicio en curso la
XXXII . P v Trimestral 0--0 . .J L . y'
contratistas correspondiente al ejercicio inmediato anterior.
XXXIVA | Inventario de bienes muebles. Informacion vigente
Inventario de altas practicadas a
XXXIVB | " P o L
bienes muebles. Se conservara la informacién vigente y la
Inventario de bajas practicadas a correspondiente al semestre anterior concluido.
XXXIVC .
bienes muebles.
XXXIVD | Inventario de bienes inmuebles. Semestral En su caso, 30 dias habiles después de adquirir o dar de baja Informacidn vigente
- - algun bien.
Inventario de altas practicadas a g
XXXIVE . .
bienes inmuebles.
XXXIVE Inventario de bajas practicadas a Se conservara la informacién vigente y la
bienes inmuebles. correspondiente al semestre anterior concluido.
Inventario de bienes muebles e
XXXIVG .
inmuebles donados.
XXXVA Recomendaciones de organismos Informacién del ejercicio en curso. En caso de
garantes de Derechos Humanos. que el sujeto obligado haya recibido
recomendacién y/o sentencia conservara la
SOV Casos especiales de organismos Trimestral 0--0 |nfonfmacnon generada ep el EjEI.’C.ICIO en curso a
garantes de Derechos Humanos. partir f:le que le haya sido notificada. Una \./fzz
- - concluido el seguimiento de la recomendacién
Recomendaciones de organismos y/o sentencia, conservar la
XXXVC internacionales de  Derechos !
Humanos.
. . . Informaciéon del ejercicio en curso la
XXXVI Resoluciones y laudos emitidos. Trimestral 0--0 . ,J - . ¥
correspondiente al ejercicio anterior.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL

ESTADO DE QUINTANA ROO

TABLA DE ACTUALIZACION Y CONSERVACION 2024

RECTORIA
Fraccion . Periodo de . . <. . . a . a
y Descripcion R Observaciones acerca de la informacion a publicar Periodo de conservacion de la informacion
formato actualizacion:
Fracciones aplicables y periodo de actualizacién y conservacion del Articulo 91
Resoluciones en materia de acceso
XXXIXA |a la informacion del Comité de
Transparencia. Se actualizard trimestralmente la informacién de las sesiones
Resoluciones de las acciones y . extraordinarias que se celebren a lo largo del afio.
. o Trimestral
XXXIXB politicas del Comité de
Transparencia. Informacién del ejercicio en curso y la
Integrantes del Comité de correspondiente al ejercicio anterior.
XXXIXC . 0--0
Transparencia.
El Calendario de las Sesiones del Comité de Transparencia a
XXXIXD Calendario de sesiones y actas del Anual celebrar durante todo el afio, se publicara en el primer
Comité de Transparencia trimestre del afio y se actualizara trimestralmente con las actas
de las sesiones ordinarias.
El listado de jubilados 'y L L
. . Informacién del ejercicio en curso y la
XLII pensionados y el monto que Trimestral 0--0 . S .
. correspondiente al ejercicio anterior
reciben.
XLINIA Ingresos recibidos por cualquier
concepto por el sujeto obligado. , Informacion del ejercicio en curso y la
. Trimestral 0--0 . S .
XLIIIB Responsables de recibir, correspondiente a dos ejercicios anteriores.
administrar y ejercer los ingresos.
XLVA Inventarios documentales. Trimestral Trimestral: Inventarios documentales.
indice de expedientes clasificados fo . -
XLVB pd Semestral Semestral: Indice de expedientes clasificados como reservados.
como reservados. Informacién del ejercicio en curso y dos
Cuadro general de clasificacién Anual: el Cuadro general de clasificacion archivistica, el | ejercicios anteriores.
archivistica, Catalogo de Catalogo de disposicion documental y la Guia de archivo
XLvC disposicion documental y guia de Anual documental, los cuales deberan publicarse durante los treinta
archivo documental, programa dias posteriores de que concluya el primer trimestre del
anual, informe anual, actas vy ejercicio en curso; el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
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TABLA DE ACTUALIZACION Y CONSERVACION 2024

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO

RECTORIA

Fraccion y ,_, Periodo de
Descripcion .
formato actualizacion:

Observaciones acerca de la informacion a publicar Periodo de conservacion de la informacion

Fracciones aplicables y periodo de actualizacién y conservacion del Articulo 91

dictdmenes de baja documental. debera publicarse en los primeros treinta dias naturales y debe
corresponder al ejercicio en curso; el Informe Anual de
cumplimiento y los dictdmenes y las actas de baja documental y
transferencia secundaria corresponderan al ejercicio anterior y
deberdn publicarse a mas tardar el Ultimo dia del mes de enero
del siguiente afio.

Mecanismos de  presentacion
XLIX directa de peticiones, opiniones, Anual Cuando se modifica el procedimiento. Informacion vigente
quejas, denuncias o sugerencias.

LA Informacidn de interés publico.

Trimestral 00 Informaciéon del ejercicio en curso y lo
LB Preguntas frecuentes. correspondiente al ejercicio anterior.
LC Transparencia proactiva.

Tabla de actualizacién y conservacion de la informacion especifica aplicables a la Universidad.

Fraccion . . . ..
Periodo de Observaciones acerca de la informacion a

y Descripcion Periodo de conservacion de la informacion

actualizacion: publicar
formato

Fracciones aplicables y periodo de actualizacidn y conservacion del Articulo 92

Durante el primer trimestre del afio. En su
Anual caso, 15 dias habiles después de alguna | Informacién vigente.
modificacion.

Tablas de aplicabilidad y actualizacién de las

Art92 L -
r obligaciones de transparencia.
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TABLA DE ACTUALIZACION Y CONSERVACION 2024

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO

RECTORIA

Fraccion . . . o
Periodo de Observaciones acerca de la informacion a

y Descripcion Periodo de conservacion de la informacion

actualizacion: publicar
formato

Fracciones aplicables y periodo de actualizacién y conservacion del Articulo 93

1B Presupuesto de egresos . . i . . . .
Durante los primeros treinta dias al inicio de | informacion del ejercicio en curso y la

cada afio. correspondiente a seis ejercicios anteriores.

Anual
2B Egresos y formulas de distribucidn de los recursos

Fraccion . . . ..
Periodo de Observaciones acerca de la informacion a

y Descripcion Periodo de conservacion de la informacion

actualizacion: publicar
formato

Fracciones aplicables y periodo de actualizacién y conservacion del Articulo 98
. Informacidn vigente y el correspondiente al plan
| Oferta académica Semestral 0--0 . & y P P
anterior.
1A Procedimiento Administrativo académico.
B Procedimiento  Administrativo para personal Semestral 0--0 Informaci6n vigente.
docente.
11 Remuneracién del personal docente. Anual Durante el primer trimestre del afio. Informacioén vigente
VA Personal académico con licencia. ) o
— - — Trimestral 0--0 Informacidn vigente.
IVB Personal académico en periodo sabatico.
Vv Becas y apoyos. Trimestral 0--0 Informacidn vigente
\ Las convocatorias de los concursos de oposicién; Trimestral 0--0 Informacion vigente
VILA Lista de los consejos y/o cualquier figura colegiada
y sus miembros. Trimestral 0--0 Informacidn vigente
VII B Proceso de seleccion de los Consejos.

Boulevard Bahia s/n, esq. Ignacio Comonfort, Col. del Bosque, C.P. 77019, Chetumal, Quintana Roo, México.
Tel. +(983)83.50300, Fax. +(983)83.29656 www.uqroo.mx



Om()/a
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ESTADO DE QUINTANA ROO

RECTORIA

TABLA DE ACTUALIZACION Y CONSERVACION 2024

Fraccion . . . o
Periodo de Observaciones acerca de la informacion a

y Descripcion Periodo de conservacion de la informacion

actualizacion: publicar
formato

Fracciones aplicables y periodo de actualizacién y conservacion del Articulo 98

Informacién del ejercicio en curso y de dos

VIII Evaluacion del cuerpo docente. Semestral 0--0 Lo ;
ejercicios anteriores.

IX A | Instituciones incorporadas.

— - — Semestral 0--0 Informacion vigente
IXB Requisitos de incorporacion.

Atentamente

Mtro. Miguel Marcial Canul Dzul
Titular de la Unidad de Transparencia
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